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GOBERNACION DEL QUINDIO
OFICINA DE CONTROL INTERNO

ACTA NUMERO: 077
FECHA: 27 de mayo de 2024 HORA DE INICIO:  8:00am  HORA DE FINALIZACION: = 2:00 pm
LUGAR:

SECRETARIA DE PLANEACION

ANEXA LISTADO DE ASISTENCIA Sl NO

OBJETIVO DE LA REUNION:

Realizar el seguimiento y verificacion correspondiente a la actualizacién, inscripcion y racionalizacion de
tramites de la Entidad Territorial Gobernacién del Quindio adscritos a la Plataforma SUIT (Sistema Unico de

informacién de tramites), con corte a 31 de mayo de 2024. Segun lo establecido en el decreto 2106 del 22 de

noviembre de 2019

ASISTENTES A LA REUNION

N° NOMBRE CARGO

1 José Duvan Lizarazo Cubillos
Interno de Gestién

Andrea Chacén Mellizo

AGENDA DEL DIA
ITEM TEMA
1 Verificar el avance de los tramites inscritos, vy
racionalizados por parte del equipo de racionalizacion de
tramites — durante el primer cuatrimestre de 2024, en la
plataforma SUIT.
De conformidad con lo establecido el paragrafo 3 del

Jefe de la Oficina de Control

Profesional contratista — OCIG

DEPENDENCIA QUE
REPRESENTA
Oficina de Control Interno de Gestion

Oficina de Control Interno de Gestion

RESPONSABLE DEL TEMA
Auditor lider: José Duvan Lizarazo Cubillos —
Jefe de la Oficina de Control Interno de
Gestion.

Equipo Auditor: Andrea Chacoén Mellizo
— Profesionales Contratistas.

articulo 15 de la resolucion N. 455 de 2021, expedida por
el Departamento Administrativo de la Funcién Puablica. “La
oficina de Control Interno o quien haga sus veces, en el
marco de la funcion establecida en el articulo 2.1.4.6 del
Decreto 1081 de 2015, adelantara el seguimiento a la
estrategia de racionalizacion de tramites a través del
Sistema Unico de Informacién de Tramites- SUIT”.

DESARROLLO TEMATICO
La Oficina de Control Interno de Gestiébn mediante oficio con id: 42488 del 12 de abril de 2024, solicit6 a la
secretaria de Planeacion, evidencias del seguimiento y verificacion de la informacién reportada en el sistema
anico de informacién de tramites — SUIT, frente a los tramites que se tienen registrados en la Entidad Territorial
Gobernacion del Quindio. Adicional a esto se verifican las acciones adelantadas en el programa de transparencia
y ética publica durante el primer cuatrimestre de la vigencia 2024. Asi mismo realizar seguimiento y verificacion
a la informacion publicada en el sistema unico de informacion de tramites — SUIT.

A continuacion se presentan los resultados del seguimiento realizado a la plataforma SUIT, a través de las
acciones desarrolladas entre el 1 de enero al 31 de mayo de 2024, conforme a la informacion remitida por la
secretaria de planeacién y lo evidenciado en la plataforma SUIT a fin de apreciar el estado del proceso en la
vigencia 2024.

Por lo anterior se adelanté las siguientes actividades para el cumplimiento del objetivo del presente seguimiento,
el cual se desarrolla teniendo presente las siguientes actividades:
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1. Ingreso ala Plataforma SUIT para verificacion de los tramites inscriptos.

Ingreso a la Plataforma SUIT para verificacion de los tramites inscritos.
Revision de los trAmites inscritos en la plataforma y avance en la racionalizacion de tramites.
Se realizaron sugerencias, observaciones y recomendaciones.

RESULTADOS DE LA VERIFICACION.

Se realiza verificacion de la informacion cargada en el aplicativo en la cual se valida lo siguiente:

1.1. Gestion de usuarios: Porcentaje de avance 100%

El equipo auditor evidencia a través de la plataforma SUIT que se tienen registrados diez (10) usuarios
Activos encargados en el proceso del Sistema Unico de informacion de tramites y la actualizacion de cuatro

usuarios para el periodo evaluado. Evidenciando un cumplimiento del 100%

Tabla N. 1 listado Gestion de Usuarios plataforma SUIT

Fecha

Nombre Apellido Correo electrénico institucional Usuario Roles e Estado
controlinternosedquindio@gmail.co
EDNA LILIANA | INSUASTY m EINSUASTY872 | Consultante general 6/11/13 | ACTIVO
Administrador de
BARRERO sistemaseducacion@gobernacionqu tramites / Gestor de
JHON JAMES | SANCHEZ indio.gov.co JBARRERO538 | datos de operacion 25/11/13 | ACTIVO
Administrador de
usuarios / Administrador
MARTHA GIRALDO SUIT / Gestor de datos
ELENA RAMIREZ direcciontecnica@quindio.gov.co MGIRALDO412 | de operacién 31/05/18 | ACTIVO
Administrador de
MONICA tramites / Gestor de
BIBIANA CHICA SIERRA ingresospublicos@quindio.gov.co MCHICA046 datos de operacion 25/06/18 | ACTIVO
Administrador de
asuntosjuridicos@gobernacionguind tramites / Gestor de
YESSBEY LAN | GARCIA OSORIO | io.gov.co YLGARCIA611 | datos de operacion 16/03/20 | ACTIVO
LIZARAZO JDLIZARAZOCO
JOSE DUVAN | CUBILLOS controlinterno@quindio.gov.co 22 2/07/21 | ACTIVO
Administrador de
JAIRO dirgobiernodigital@gobernacionquin tramites / Gestor de
ANDRES SILVA SERNA dio.gov.co JSILVA059 datos de operacién 8/05/24 | ACTIVO
) Administrador de
DAMARIS GUTIERREZ comunalesenaccion@quindio.gov.c | DGUTIERREZ4 | tramites / Gestor de
LORENA CAMACHO o 12 datos de operacién 8/05/24 | ACTIVO
Administrador de
YENNY administrativa@gobernacionguindio. tramites / Gestor de
PATRICIA QUEVEDO ORTIZ | gov.co YQUEVEDO103 | datos de operacion 8/05/24 | ACTIVO
Administrador de
CARLOS CAICEDO saluddirgeas@gobernacionqguindio. tramites / Gestor de
AUGUSTO GALLEGO gov.co CCAICEDO804 | datos de operacion 8/05/24 | ACTIVO

Fuente: Tabla N. 1 Reporte tomado de plataforma SUIT Administracion- Avance institucional — Gestién de usuario
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GOBERNACION DE QUINDIO JOSE DUVAN LIZARAZO CUBILLOS (JDLIZARAZOCO2Z) Cerrer sasion
& Administracidn E Racionalizacion 'IE Cadenas de Tramilas Mi cuenta
Institucion consultada GOBERNACION DE QUINDIO
Avance institucién - Gestion de usuarios
Porcentaje de avance | 10040 |
& Para tener una gestion de usuarios al 100%, debe tenar comao minima:
Un usuariz con rol de Administrador de usuarios
Un uswario con rol de Administrader de trdmites
Ver v | (F]Exportar a Excel | o) Seperar
Correo electrénico
Nombre Apellido institucional Usuario Roles Fecha creacién
EDRA LILIANA INSUASTY controlinternosedguin...  EINSUASTYS72 Consultante genearal 1

JHON JAMES
MARTHA ELEMNA

YESSSEY LAN
JOEE DLRAN
JAIRD ANDRES

Observaciones:

- Se evidencia a través de la plataforma SUIT que se tienen 10 usuarios registrados para el Avance
institucion — Gestion de usuarios, que en el periodo evaluado se actualizaron 4 usuarios. Donde el quipo
auditor realiza un comparativo con la base de datos del personal de Planta de la entidad, remitida por la
Direccion de Talento humano, encontrado que dos funcionarios NO corresponden a la base de datos del
personal de planta (Talento Humano). En consecuencia se recomienda como lo estipula la guia- SUIT-3
“es recomendable que sea un funcionario de planta, a quien se le asigna un usuario y contrasefia en la
plataforma SUIT en aras de garantizar la continuidad en los procesos de capacitacion y asesoria”. Ver
tablaN. 1

- Se reitera que en el campo de Roles de Control interno de gestibn no tiene asignado el rol

BARRERD SAMCHEZ  sistemaseducacion(d

LIZARAZO CUBILLOS controlinterno@quindi...  JOLIZARAZOCOZZ

SILWA SERMA dirgobiemnodigital@go... JSILVALSD Administrador de ramites |
DiMARLS LORENA GUTIERREZ CAMA... comunalesenaccion@g... DEUTIERREZ412Z  Administrader de tramites |

0. JBARREROS3E Administrador de tramites |
GIRALDO RAMIREZ  direcdontecnica@quin... MGIRALDO412 Administrador de usuarics [
MOKICA BIBLANA CHICA SIERRA ingresospublicos@auin... MCHICAD4G Administrador de ramites |
GARCLA OSORIO asuntosjuridicos@gob..  YLGARCIAG1] Administrador de ramites |

Gestor de datos de operaddn 12013
Administrader SULT / Gestor de dat...  31/05/2018

Gestor de datos de operaddn 25/06/2018
Gestor de datos de operaddn 16/03/2020
2/07/2021
Gestor de datos de operaddn /05,2024
Gestor de datos de operaddn /05,2024

Total registros: 10

Fuente: Imagen No. 1 reporte Gestion de usuarios — plataforma SUIT

correspondiente para su cargo. Ver Tabla N. 1y reporte de gestién — plataforma SUIT

1.2. Gestion de formularios: Porcentaje de avance 46%

Se verifica el avance de la institucion en la plataforma SUIT correspondiente a gestién de formularios el cual
tiene el 46% avance y evidencia que desde la vigencia 2022 hasta la fecha no se realiza vinculacion y/o
actualizacion de Formatos integrados si se requiero segun la necesidad, ya que de los 79 tramites inscritos
solo 14 tramites estan relacionados con Formatos integrados como se observa en la imagen N. 2 y N.3

Reporte Gestion de usuarios
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GOBERNACION DE QUINDIO JOSE DUVAN LIZARAZO CUBILLOS (JDLIZARAZOC022)

W& Administracion E Racionalizacion

*f Cadenas de Tramites

—_

- Un usuario con rol de Administrader de usuarios

Opciones de menu

A0 p—- \
( Avance institucidn )
hS S/

- Un usuario con rol de Administrader de trémites

Gestion de formularios

i jJ-... Funcién Publica

Cerrar sesidn

Mi cuenta

Q

Porcentaje de avance | 43% |

A

Para tener una gestidn de formularios al 100%:, todos los formularics que se encuentran en su inventario deben estar asociados por lo
menos a un formato integrado

Q

Fuente: Imagen No. 2 reporte Gestion de usuarios — plataforma SUIT

POTENCLA DE L

suilt

GOBERNACION DE QUINDIO JOSE DUVAN LIZARAZO CUBILLOS (JDLIZARAZOCO2ZZ)

|2 Administracion E Racionalizacicn

*f} Cadenas de Tramites

LESULULIUL LonsuLaua

Opciones de memi

- -
[ Avance institucion
e

A

UL ML L UL

~ —
/.' Porcentaje de avance ‘ 43% |

Avance institucién - Gestion de formularios

é-"-.. Funcién Pudblica

Cerrar sesidn

Mi cuenta

Para tener una gestién de formularios al 100%, todos los formularios que se encuentran en su inventario deben estar asociados por lo
menos a un formato integrado

Ver « |z| Exportar a Excel Separar
‘ J Formatos ‘
Formulario disponible | Fecha de | Fecha de | integrados

Tipo Codigo Nombre del formulario para inclusién |actualizacid rel; dos| Estado
B - Blanco SUIT-1770-.. Formato de solicitud sustitu.. Descargable 6/02/2014 7f12/2020 Dispenible
B - Blanco SUIT-1808-... Anexo técnico 1 Solicitud de... Descargable 19/02(2014 1 Dispenible
A - Propio SUTT-1653-_. Declaracion de Impuesto al . Transaccional 28/11/2013 1 Disponible
B - Blanco SUIT-2065-... Declaracién de la sobretasa ... Diligenciable 24/03/2014 23/11/2022 1 Dispenible
B - Blanco SUIT-1755-... Formate de solicitud auxilio ... Descargable 27f12{2013 16/12({2020 Dispenible
B - Blance SUIT-1547-.. Formate detalle de beneficia... Diligenciable 6/02/201 Disponible
B - Blanco SUIT-1769-_  Formato de solicitud reliquid . Descargable 14/02/2014 16/12/2020 Disponible
B - Blanco SUIT-1469-... Formato de solicitud de ces... Descargable 14/02/2014 Dispenible
B - Blanco SUIT-1548-.. Formato de solicitud de ces... Descargable 6/02/2014  16/12({2020 Dispenible
B - Blanco SUIT-5446-... Formate de solicitud de lice... Descargable 19/03/2019 1 Dispenible
B - Blanco SUTT-1423-__ Formato de solicitud pensién  Diligenciable 21/11/2013 5/10/2018 Disponible
B - Blanco SUIT-5447-... Formato de solictud de lice... Descargable 19/03/2019 1 Disponible
B - Blanco SUIT-1546-.. Formato de solicitud de ces... Descargable 14/02/2014 7/12/2020 Dispenible
B - Blanco SUIT-1809-... Anexo técnico 2 Solicitud de... Descargable 19/02(2014 1 Dispenible

4

Total registros: 14

Q

Fuente: Imagen No. 3 Excel listado de formularios Gestion de usuarios — plataforma SUIT

Observaciones:

- Para el periodo evaluado se evidencié bajo porcentaje en gestion de formularios, (46%) donde el equipo
auditor realiza un comparativo con el segundo cuatrimestre de 2023 y el periodo evaluado encontrando
un bajo porcentaje, lo anterior obedece que el personal encargado no realizo la actualizacién y asociacion
de formularios al inventario con que cuenta la Entidad territorial gobernacion del Quindio, como lo

establecen la guia de Usuario — SUIT -3
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2. Gestion de inventarios: en la etiqueta Porcentaje de avance de la inscripcion de tramites, otros
procedimientos administrativos y consultas de acceso alainformacion publica 90%
El equipo auditor evidencia a través de la plataforma SUIT que para la inscripcion de los tramites la Entidad

tiene un avance del 90%, lo anterior obedece que a la fecha No se tienen formatos integrados en estado
Inscrito. Ver imagen No. 4- Gestion de Inventarios —SUIT

Por lo anterior el equipo auditor verifica lo siguiente a través de las imagenes extraidas de la plataforma
— SUIT (Iméagenes N. 4y N. 5):

a. Porcentaje de avance para el inventario de tramites se encuentra al 100%, y se verifica un total de
79 trdmites en el inventario.

b. Porcentaje de avance del inventario de otros procedimientos administrativos 0%
c. Porcentaje de avance del inventario de consultas de acceso a informacién publica 0%

1

Gestion de inventarios

Porcentaje de avance en la inscripcion de tramites, Otros Procedimientos Administrativos y Consultas de acceso a informacion publica: | 90%

Para tener una gestion de inscripcidn de formatos integrados (Sean tramites | procedimientos administratives o consultas de acceso a informacidn publica) al 100%, debe tener
todos los formatos integrados en estado Tnscrito’

Q

Fuente: Imagen No. 4 Reporte Gestion de Inventarios — plataforma SUIT

Inventario de "Tramites", "Otros procedimientos administrativos” Y "Consultas de acceso a la informacién piiblica”

Porcentaje de avance del | 100% |
inventario de tramites:

acceso a informacion publica:
Para tener una gestion de inscripcion de formatos integrados(sean trémites, procedimientos administratives o consultas de acceso a
informacion pablica) al 10035, debe tener todos los formatos integrados en estado 'Tnscrito’.

Porcentaje de avance del inventario de otros | 0%
procedimientos administrativos:

Porcentaje de avance del inventario de consultas de | 0%

VIiDA suilt e

) Funcidén Pdblica
37

GOBERNACION DE QUINDIO JOSE DUVAN LIZARAZCO CUBILLOS (JDLIZARAZOCDZZ2)

Cerrar sesién
w2 Administracién A Racionalizacién =} Cadenas de Tramites

Mi cuenta
Institucién consultada GOBERMACION DE QUINDIO

Avance instituciéon - Gestion de inventarios

Registros para indusion al inventario de formatos integrados

wer - ] Exportar a Excel i separar
Fecha de la Fecha
Propuesto por | Tipo propuesta Mombre Estado Estado Usuario | Accidn
A v S—— Reforma de estatutos de fundacicnes, corporaciones y/o ascdiaciones de utilidad comdn yjo  En evaluacidn
DAFP Ch» 7/05/2014 sin animo de lucro institucion
DAFP

. . . - ) o En evaluacidn
Aprobacién y renovacién de plazas para el servicio social obligatorio

institucién
Registro de libros de fundacicnes, corporaciones y/o asodaciones de utilidad comdn y/o sin  En evaluacidn
a@nimo de lucre

institucién

DAFP
E— s

:| Columnas Ocultas 3

Total registros: 13

Inventario de "Tramites"”, "Otros procedimientos administrativos” ¥ "Consultas de acceso a la informaciéon pdblica™

Porcentaje de avance del | 100% | Porcentaje de avance del inventario de otros | 0% |
inventario de tramites: —————

Porcentaje de avance del inventario de consultas de | 0% |
procedimientos administrativos: —— acceso a informacién publica: ——
Para tener una gestién de inscripcion de formatos integrados(sean tramites, procedimientos administrativos o consultas de acceso a
informacién puablica) al 1009, debe tener todos los formatos integrados en estado "Inscrito’.
Wer - | Exportar a Excel i separar
Fecha de
Propuesto por | Tipo | Nimero Nombre Registro Usuario Estado Accién
Institucién i 1134956 Ampliacién del servicio educativo 7/10/2019 jbarrero538 Inscrita (2]
DAFP P 33101 Anulacién de las tornaguias 30/12/2015  ycadavid Inscrita (2]
. v Apertura de los centros de estética v IR .
DAFP CL» 63264 ciomilares 28/04/2023  CARLOSALLIS1 Inscrite ®=

Fuente: Imagen N. 5 verificacion de avance en la Gestion de Usuarios
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Observaciones:

El equipo auditor evidencia que para la racionalizacion de los tramites u Otros Procedimientos
Administrativos- OPA y consultas de acceso a informacion publica, en la vigencia 2023 y en el periodo
evaluado, el porcentaje de avance es critico, toda vez que el proceso se debe realizar de forma
permanente basado en acciones de mejoras continuas. Por lo anterior; la racionalizacion debe realizarse
conforme lo estable el paragrafo 1, del Articulo 10, Resolucion 1099 de 2017, “Registro de datos de
operacion. Las entidades y organismos publicos o los particulares que cumplen funciones
administrativas deberan registrar, por lo menos trimestralmente, en el moédulo de gestién datos de
operacion del Sistema Unico de Informacion de Tramites -SUIT, la informacion relacionada con el nimero
de solicitudes atendidas por cada tramite y/o por cada otro procedimiento administrativo -OPA”.

Una vez, revisada la plataforma SUIT en la ventana de monitoreo, se observé que el jefe de planeacién
y/o funcionario designado para esta actividad no realizdé seguimiento a los tramites u OPA en el primer
cuatrimestre 2024, el estado de la racionalizacién de los tramites u OPA de cara al ciudadano fue nulo,
teniendo en cuenta que no se observan avances algunos.

2.1. Revision de los tramites inscritos en la plataforma y avance en la racionalizacion de tramites.

A continuacion, se relaciona los trdmites que la entidad tiene inscritos a la fecha en la plataforma SUIT,
donde se evidencia setenta y nueve (79) trAmites para el periodo evaluado. El equipo auditor clasifica
los tramites, propuestos por la Institucién cuarenta y nueve (49) y Tramites propuestos por el DAF treinta
(30)

e Tabla N. 2 Tramites inscritos SUIT - propuestos por la Institucion. (49)

P RIS Tipo Nidmero Nombre Fechade Estado
por Registro
Tipo formato
integrado: Plantilla
Institucion Unico - 14456 | Ampliacion del servicio educativo 7/10/19 Inscrito
HijoPlantilla Unico
- Hijo
;Fnitp; %Iggg_aﬁo delo Apertura, registro y/o reemplazo
Institucion | Unico — g554 | de libros de las organizaciones 30/11/21 Inscrito
- - comunales de primero y segundo
HijoModelo Unico
— Hijo grado
Tipo formato Aprobacion de las reformas
integrado: Modelo estatutarias de los organismos
Institucion Unico — 14519 | deportivos y/o recreativos 5/12/22 Inscrito
HijoModelo Unico vinculados al Sistema Nacional
— Hijo del Deporte
Tipo formato
T iptggrado: Modelo Ascenso en el escalafon nacional .
Institucion Unico — i 14411 docente 14/02/14 Inscrito
HijoModelo Unico
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Ascenso o reubicacion de nivel
Institucion Unico — 14414 | salarial en el escalafon docente 14/02/14 Inscrito
HijoModelo Unico oficial
— Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla N .
Institucion | Unico - 14468 |Autorizacion de calendario 7/10/19 | Inscrito
I, S académico especial
HijoPlantilla Unico
- Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Autorizacién para capacitar a
Institucion Unico - ) 14504 manipuladores de alimentos 16/05/23 Inscrito
HijoPlantilla Unico
- Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Autorizacién sanitaria para la
Institucion Unico — 14452 | concesion de aguas para el 26/04/23 Inscrito
HijoModelo Unico consumo humano
— Hijo
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Tipo formato
integrado: Modelo

Auxilio funerario por fallecimiento

Institucion Unico — 14413 . 16/12/20 Inscrito
HijoModelo Unico de un docente pensionado
— Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Cambio de nombre o razén social
Institucion Unico - 14425 | de un establecimiento educativo 7/10/19 Inscrito
HijoPlantilla Unico privado
- Hijo
Tipo formato
nsttucion | O o1 | 4457 | Cambio de propietario de un 711019 | Inscrito
HijoPlantilla Unico establecimiento educativo
- Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla .
Institucion l’JnicoI - It 14439 g;gﬁg’ci(:ﬁigﬁ% ee(:jiggtivo 7/10/19 Inscrito
HijoPlantilla Unico
- Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Cancelacion de la inscripcion para
Institucion Unico — 14482 | el manejo de medicamentos de 17/02/14 Inscrito
HijoModelo Unico control especial
— Hijo
iTnitpec;IZEiT?:\zodelo Cancelacion de la personeria
Institucion Unico — 6564 juridica de las organizaciones 20/11/13 Inscrito
HijoModelo Unico comunales de primero y segundo
— Hijo grado
Tipo formato
integrado: Modelo . .
institucion | Unico 14406 | CesSantia definitiva para docentes | 44,1555 | jnscrito
HijoModelo Unico oficiales
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Cesantias definitivas a
Institucion Unico — 14410 | beneficiarios de un docente 7/12/20 Inscrito
HijoModelo Unico fallecido
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo . .
Institucion Unico — 14416 Cesantias p_a_ruales para 7/12/20 Inscrito
HijoModelo Unico docentes oficiales
— Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Cierre temporal o definitivo de
Institucion Unico - 14429 | programas de educacion para el 7/10/19 Inscrito
HijoPlantilla Unico trabajo y el desarrollo humano
- Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Clasificacion en el régimen de
Institucion Unico - 14441 | educacioén a un establecimiento 7/10/19 Inscrito
HijoPlantilla Unico educativo privado
- Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Clausura de un establecimiento
Institucion Unico - 14443 . 7/10/19 Inscrito
HijoPlantilla Unico educativo
- Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Concepto sanitario para empresas
Institucion Hr_]ic’a—d o Ui 14516 aplicadoras de plaguicidas 16/05/23 Inscrito
ijoModelo Unico
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo :
Institucion | Unico — 14515 | Credencial de expendedor de 28/04/23 | Inscrito
HijoModelo Unico drogas
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Curso de manipulacién higiénica
Institucion Unico - 15232 19/03/14 Inscrito

HijoModelo Unico
— Hijo

de alimentos
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Tipo formato
integrado: Modelo Duplicaciones de diplomas y
Institucion Unico — 14460 | modificaciones del registro del 17/02/14 Inscrito
HijoModelo Unico titulo
— Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Facilidades de pago para los
Institucion Unico - 7355 | deudores de obligaciones 20/09/21 Inscrito
HijoPlantilla Unico tributarias
- Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Fusién o conversién de
Institucion Unico - 14444 | establecimientos educativos 7/10/19 Inscrito
HijoPlantilla Unico oficiales
- Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla
Institucion Unico - 7373 | Impuesto de registro 27/11/13 Inscrito
HijoPlantilla Unico
- Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Impuesto sobre vehiculos
Institucion | Unico - 7384 P 5/12/22 Inscrito
HijoPlantilla Unico automotores
- Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Inscripcion de dignatarios de las
Institucion Unico — 6577 | organizaciones comunales de 20/11/13 Inscrito
HijoModelo Unico primero y segundo grado
— Hijo
Tipo formato S . .
integrado: Modelo Inscripcion déa dlgr:_atarlos de los
Institucion | Unico — 14501 | Organismos deportvosy 5/12/22 | Inscrito
. - recreativos vinculados al Sistema
HijoModelo Unico -
— Hijo Nacional del Deporte
Tipo formato
integrado: Modelo Inscripcién o reforma de estatutos
Institucion Unico — 6580 | de las organizaciones comunales | 20/11/13 Inscrito
HijoModelo Unico de primero y segundo grado
— Hijo
Tipo formato . . . .
Institucion | Unico — 14415 4 Iy 7/10/19 Inscrito
HijoModelo Unico ofrezcan programas de educacion
_ Hii formal de adultos
ijo
Licencia de funcionamiento para
Tipo formato establecimientos educativos
Institucion iptggrado: Modelo 14421 promovidos pqr‘part'icu_lares para 7/10/19 Inscrito
Unico — prestar el servicio publico
HijoModelo Unico educativo en los niveles de
— Hijo preescolar, basica y media
Tipo formato
integrado: Modelo Licencia para prestacion de
Institucion Unico — 14602 | servicios en seguridad y salud en | 28/04/23 Inscrito
HijoModelo Unico el trabajo
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo
Institucion Unico — 14404 | Pension de jubilacion por aportes 5/12/22 Inscrito
HijoModelo Unico
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Pensioén de retiro de invalidez
Institucion Unico - ) 14107 ara docentes oficiales 14/08/23 Inscrito
HijoModelo Unico P
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Pension de retiro j
Institucion Unico — 14133 - porvejez para 14/08/23 Inscrito
I, - docentes oficiales
HijoModelo Unico
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo L
Institucion Unico — 14156 Penspn ppst-mortem para 17/08/23 Inscrito
I, o beneficiarios de docentes oficiales
HijoModelo Unico
— Hijo
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Tipo formato Reconocimiento de la personeria
integrado: Modelo juridica de los organismos
Institucion Unico — i 14461 | deportivos y recreativos 5/12/22 Inscrito
HijoModelo Unico vinculados al Sistema Nacional
— Hijo del Deporte
Tipo formato - .
: : Reconocimiento de personeria
integrado: Modelo juridica de los organismos de
Institucion | Unico — 6583 | UMl ganis 20/11/13 Inscrito
. o accion comunal de primero y
HijoModelo Unico
— Hijo segundo grado
Tipo formato
integrado: Modelo L .
Institucion Unico — ; 14481 :elg(r:ear&cée:c(;(én ?:Ilfiiirggsde 15/11/22 Inscrito
HijoModelo Unico p plag
— Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Registro de firmas de rectores,
Institucion Unico - ) 14471 | directores y secretario(a)s de 7/10/19 Inscrito
HijoPlantilla Unico establecimientos educativos
- Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Registro de los sujetos pasivos o
Institucion Unico - ) 7381 | responsables del impuesto al 27/11/13 Inscrito
HijoPlantilla Unico consumo
- Hijo
Registro o renovacion de
Tipo formato programas de las instituciones
Institucion |pt¢grado: Modelo 14433 promovidas por‘pz_artlculare_s que 7/10/19 Inscrito
Unico — i ofrezcan el servicio educativo
HijoModelo Unico para el trabajo y el desarrollo
— Hijo humano
Tipo formato
integrado: Modelo Registro y autorizacion de titulos
Institucion | Unico — 14793 gisroy 27/04/23 Inscrito
. - en el area de la salud
HijoModelo Unico
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Lo .
Institucion | Unico — 14447 | Reéliquidacion pensional para 16/12/20 | Inscrito
- - docentes oficiales
HijoModelo Unico
— Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo Seguro por muerte a beneficiarios
Institucion | Unico — 14448 o 16/12/20 | Inscrito
HijoModelo Unico de docentes oficiales
— Hijo
Tipo formato
integrado: Plantilla Sefializacion de los productos
Institucion Unico - ) 7389 | gravados con el impuesto al 27/11/13 Inscrito
HijoPlantilla Unico consumo
- Hijo
Tipo formato
integrado: Modelo T .
Institucion Unico — 14453 Sustitucion _pt_ansmnal para 7/12/20 Inscrito
. - docentes oficiales
HijoModelo Unico
— Hijo
Fuente: Tabla N. 2 Reporte SUIT — Inventario de tramites
e Tabla N. 3 Tramites inscritos SUIT — propuestos por el DAF (30)
Propuesto . 2 Fecha de
P Tipo Numero Nombre . Estado
por Registro
Tipo formato integrado:
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla 33101 | Anulacion de las tornaguias 30/12/15 | Inscrito
Unico - Hijo
Tipo formato integrado:
- " Apertura de los centros de .
DAFP Modelo Unico — HijoModelo 63964 P . I 28/04/23 Inscrito
- " estética y similares
Unico — Hijo
. . Autorizacion de
Tipo formato integrado: funcionamiento de
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 30969 - 23/11/15 | Inscrito
- . establecimientos
Unico — Hijo A
farmacéuticos
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Tipo formato integrado: Cancelacién de la personeria
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla | 63909 |juridica de ligasy clubes 27/06/18 | Inscrito
Unico - Hijo deportivos
Tipo formato integrado:
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla | 33179 | Certificado de paz y salvo 27/04/23 | Inscrito
Unico - Hijo
Tipo formato integrado:
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla 63961 | Concepto sanitario 9/05/23 Inscrito
Unico - Hijo
. . Concesion de
Tipo formato integrado: reconocimiento de un
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla | 63920 . . 28/06/18 | Inscrito
- i establecimiento educativo
Unico - Hijo ..
oficial
Tipo formato integrado: ﬁi:ﬁg;‘;nngiz:g:res €
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla | 33176 . . 30/12/15 | Inscrito
- " declaraciones y recibos de
Unico - Hijo
pago
. . Devolucién y/o
Tipo formato integrado: compensacion de pagos en
DAFP | Plantilla Unico - HijoPlantilla | 33168 P pag 30/12/15 | Inscrito
Unico - Hito exceso y pagos de lo no
: debido
Tipo formato integrado: Facilidades de pago para los
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla | 64173 |deudores de obligaciones no | 10/07/18 | Inscrito
Unico - Hijo tributarias
Tipo formato integrado: Impuesto al consumo de
DAFP Modelo Unico — HijoModelo 33097 | cervezas, sifones, refajosy 30/12/15 Inscrito
Unico — Hijo mezclas de origen extranjero
Tipo formato integrado: Impuesto al consumo de
DAFP Modelo Unico — HijoModelo 33100 | cervezas, sifones, refajosy 30/12/15 Inscrito
Unico - Hijo mezclas nacionales
I I
Tipo formato integrado: CTESSIS;Z; @ t(;obr;s;:)mo de
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 33150 & y . 30/12/15 | Inscrito
- . elaborado de origen
Unico — Hijo .
extranjero
Tipo formato integrado: LTE:TEZZ alt;cz)r;scttj)mo de
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 33143 & y . 30/12/15 | Inscrito
- . elaborado de origen
Unico — Hijo .
nacional
I I
Tipo formato integrado: “r: c?rueiStvoinao:oans:rrir':i?/::
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 33158 | . .~ ’ 'p ¥ 30/12/15 | Inscrito
- . similares de origen
Unico — Hijo .
extranjero
Tipo formato integrado: Impuesto al consumo de
DAFP Modelo Unico — HijoModelo 14018 | licores, vinos, aperitivos y 20/09/21 Inscrito
Unico — Hijo similares de origen nacional
Tipo formato integrado: Inscripcién en el registro
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 30974 |especial de prestadores de 23/11/15 | Inscrito
Unico - Hijo servicios de salud
Inscripcién, renovacion,
Tipo formato integrado: ampliacién o modificacion
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 31891 |para el manejo de 14/12/15 | Inscrito
Unico - Hijo medicamentos de control
especial
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Tipo formato integrado: Leealizacién de las
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla 33162 g ) 30/12/15 | Inscrito
- " tornaguias
Unico - Hijo
Licencia de funcionamiento
DAFP | Modelo Unico - HijoModelo | 14020 |P por partic 7/10/19 | Inscrito
- . que ofrezcan el servicio
Unico — Hijo . .
educativo para el trabajo y el
desarrollo humano
Licencia de practicas
Tipo formato integrado: industriales, veterinarias o
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 71451 |de investigacién paraeluso | 19/03/19 | Inscrito
Unico - Hijo de equipos generadores de
radiacion ionizante
Tipo formato integrado: #‘;Zr;z;asdigzmzzsde
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 71450 A P 19/03/19 | Inscrito
- " equipos generadores de
Unico - Hijo .
radiacion ionizante
Tipo formato integrado: Pensién de jubilacién para
DAFP | Modelo Unico — HijoModelo | 17926 - P 5/10/18 | Inscrito
- " docentes oficiales
Unico - Hijo
Reconocimiento de
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 16247 . P s 6/05/14 Inscrito
- . y/o asociaciones de utilidad
Unico — Hijo , s
comun y/o sin animo de
lucro
Tipo formato integrado: Renovacidn de la
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla | 30903 | habilitacién de prestadores 23/11/15 | Inscrito
Unico - Hijo de servicios de salud
. . Reporte de novedades al
Tipo formato integrado: registro especial de
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 30971 g P . 23/11/15 | Inscrito
- . prestadores de servicios de
Unico — Hijo
salud
Tipo formato integrado:
DAFP | Modelo Unico — HijoModelo | 16818 | CPrétasadepartamentala | ,o 0/, | ¢ it
- . la gasolina motor
Unico — Hijo
Tipo formato integrado:
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla | 33109 |Tornaguia de movilizacién 30/12/15 | Inscrito
Unico - Hijo
Tipo formato integrado:
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla 33139 | Tornaguia de reenvios 30/12/15 | Inscrito
Unico - Hijo
Tipo formato integrado:
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla 33141 | Tornaguia de transito 30/12/15 | Inscrito
Unico - Hijo

Tabla N. 3 Reporte SUIT — Inventario de tramites - DAF
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e Tabla N. 4 Tramites eliminados del registro de inventario SUIT — Eliminados (8)
Propuesto Tipo Numero Nombre Fech.a de Estado
por Registro
Tipo formato integrado:
Institucién | Modelo Unico — Hijo Modelo 14795 | Carné de proteccion radioldgica | 26/02/2014 | Eliminado

Unico - Hijo

Tipo f toint do: . .
IPo Tormato Integrado Condonacion del impuesto de

DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla , Eliminado
S - vehiculos
Unico — Hijo
it
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla pag v pag Eliminado

debido por conceptos no

Unico — Hijo i .
tributarios

Tipo formato integrado:
DAFP Plantilla Unico - HijoPlantilla | 14021
Unico — Hijo

Impuesto al degiiello de ganado

5/02/14 | Eliminado
mayor

Licencia de funcionamiento para
equipos de rayos x y otras
fuentes emisoras de radiaciones

Tipo formato integrado:

Institucién | Modelo Unico — Hijo Modelo 14472 17/02/2014 | Eliminado

Unico - Hijo .
ionizantes
Tipo formato integrado: Inscripcién de profesionales para
DAFP Modelo Unico — HijoModelo 63959 | participar en el sorteo de plazas 29/06/18 | Eliminado
Unico - Hijo de servicio social obligatorio

Renovacidn de la licencia de
funcionamiento para equipos de
rayos x y otras fuentes emisoras
de radiaciones ionizantes

Tipo formato integrado:
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 30973
Unico - Hijo

23/11/15 | Eliminado

Tipo formato integrado:
DAFP Modelo Unico — HijoModelo | 15912
Unico - Hijo

Tabla N. 4 Reporte SUIT — Inventario de tramites Eliminados

Sobretasa municipal o distrital a

. 11/04/14 | Eliminado
la gasolina motor

Observaciones:

Se evidencia que el anterior reporte de la plataforma SUIT (ver Tabla N. 4), se registran ocho (8) tramites
eliminados, donde se informa que el tramite 31892 Autorizacion sanitaria para el transporte de residuos
especiales el cual se habia reportado en el seguimiento al primer trimestre de 2023 para ser eliminado, este NO
se registra como eliminado y no se encuentra registrado en el inventario de tramites como se evidencia en el
reporte del Inventario.

2.1.2. Gestion de Racionalizacion de Tramites

El equipo auditor evidencia a través de la plataforma SUIT que en el periodo evaluado el personal encargado o
quien haga sus veces No reporta estrategia de racionalizacion, manifestando a través de oficio con Id de control:
47400 de 26 de abril de 2024, revision y actualizacién de usuarios en la plataforma SUIT. Por lo anterior No se
presentan avances en las actividades de estrategia de racionalizacion, acciones de racionalizacion
implementadas, monitoreo, seguimiento y evaluacion.
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CONCLUSIONES DE LA REUNION

La Oficina de Control Interno de Gestion considera que se deben reforzar los mecanismos de control
establecidos por el equipo de racionalizacién de trdmites o quien haga sus veces para el cumplimiento de
las actividades en la Gestion inventarios de tramites u OPA y Gestién de Formularios donde se tiene un
avance critico para el periodo evaluado. Finalmente el monitoreo y revision definidas en el Programa de
Transparencia y Etica Publica correspondiente al primer cuatrimestre de 2024 el cual es nulo. Ya que el
desarrollo de cada una de las actividades descritas en el presente informe, permite el fortalecimiento de la
efectividad del control en la gestién publica de la entidad.

RECOMENDACIONES

Se insta al Equipo de racionalizacion de tramites, a implementar la inscripcion de nuevos tramites
frente a la necesidad de avanzar en la mejora continua y racionalizacion del tramite, acatando lo
establecido en la Ley 962 de 2005 y en el Decreto 019 de 2012. La implementacién de nuevos
tramites, debe ir de la mano con la construccion del plan de accion, con el fin de aumentar los
espacios de participacion ciudadana y racionalizacion del tramite.

Es importante que se realice monitoreo y/o verificacion a los usuarios asignados y el rol que debe
ejecutar cada uno en la plataforma SUIT, ya que se evidencio funcionarios que no corresponden al
personal de planta de la Entidad, lo anterior como lo sugiere la guia SUIT 3 “se recomienda un
funcionario de planta, a quien se le asigna un usuario y contrasefia en la plataforma SUIT en aras de
garantizar la continuidad en los procesos de capacitacion y asesoria”. y otros procesos como lo
plantea las politicas de usuarios como son cambio de contrasefia cada dos (2) meses, desactivar el
usuario y contrasefia para los funcionarios que no laboran en la Entidad entre otros.

Con base en el reporte obtenido de la plataforma SUIT se evidencia 0% de avanece en las actividades
de inventario de otros procedimientos administrativos e inventario de consultas de acceso a
informacién publica. Por lo anterior se recomienda continuar en el proceso de registrar y/o relacionar
los tramites que aln no se encuentren registrados ya que la entidad cuenta con setenta y nueve (79)
trAmites inscritos donde hasta el momento se encuentran vinculados solo el 18%.

Es reiterativo el llamado a que los funcionarios que se encuentran vinculados en el equipo de
racionalizacion registren y aporten evidencias trimestralmente para los datos de operacion que
permitan avanzar en el proceso de Racionalizacion del SUIT.

Adelantar acciones con el fin de dar una adecuada socializacién y promocion de los tramites que se
encuentran a disposicion de los usuarios para realizar en linea, que contribuyan con la descongestién
de ventanillas de atencién al usuario presencial.

EVIDENCIAS Y ANEXOS
Oficio con Id de control: 47400 de 26 de abril de 2024.

TAREAS Y COMPROMISOS

FECHA DE
EJECUCCION

Se recomienda ir avanzado para octubre de 2023

cada una de acciones
implementadas para la
estrategia de racionalizacion de
tramites — SUIT, para aquellos
tramites que presentan poco
avance en la ejecucion de los
mismos.

RESPONSABLE

OBSERVACIONES
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NOMBRE RESPONSABLE REUNION

José Duvan Lizarazo Cubillos

Andrea Chacén Mellizo

FECHA Y LUGAR PROXIMA REUNION
CARGO

Jefe de la Oficina de Control

Interno de Gestién

Contratista - Oficina de Control
Interno de Gestion

C

JOSE DUVAN LIZARAZO CUBILLOS
Jefe de Oficina de Control Interno De Gestion

AMﬁé{wﬁiéyﬁ )

Contratista
OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION

ELABORACION

REVISION

APROBACION

José Duvan Lizarazo Cubillos

José Duvan Lizarazo Cubillos

José Duvan Lizarazo Cubillos

Cargo: Jefe de Oficina OCIG

Cargo: Jefe de Oficina OCIG

Cargo: Jefe de Oficina OCIG




