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	Nombre del Trámite:
	EXPEDICIÓN DE RESOLUCIÓN DE RECONOCIMIENTO DE PERSONERÍA JURÍDICA A ORGANISMOS COMUNALES

	Descripción:
	PRIMER GRADO: JUNTAS DE ACCIÓN COMUNAL Y JUNTAS DE VIVIENDA COMUNITARIA. 

SEGUNDO GRADO: ASOCIACIONES DE JUNTAS DE ACCIÓN COMUNAL Y DE VIVIENDA COMUNITARIA (ASOCOMUNALES)

De 12 Municipios del Departamento del Quindío.

	Dependencia donde se realiza 

el trámite:
	SECRETARÍA DEL INTERIOR Y DESARROLLO SOCIAL, Dirección de  Asuntos Locales y Desarrollo Comunitario.

	Oficina donde se realiza el trámite:
	Oficina de Organismos Comunales, piso 14. 

	Cargo Responsable del trámite:
	Profesional Universitario 

	Dirección:
	Calle 20  No.13-22, Gobernación de del Quindío, piso 14

	Teléfonos:
	7417700 ext. 308

	Horario de atención:
	Lunes a Viernes 

7.30 a.m. a 12:00 m. 

2.00 p.m. a  6:30 p.m.

	Requisitos:

JUNTAS DE ACCIÓN COMUNAL:

1. Solicitud firmada por el Presidente y Secretario electos.

2. Copia (en original) del acta de constitución, adopción de estatutos y Asamblea previa con constitución del Tribunal de Garantías y acuerdos de diferentes aspectos de la jornada electoral de dignatarios, debidamente firmada.

3. Copia (en original) de  asistencia de afiliados a la Asamblea previa

4. Copia (en original) del acta de elección de dignatarios debidamente firmada por el presidente y secretario, tribunal de garantías y jurados de votación si se ha requerido.

5. Plancha en original de aceptación de cargos firmado por cada uno de los dignatarios postulados.

6. Listado en original de afiliados que participaron en las votaciones de los dignatarios elegidos.

7. Listado en original (y en medio magnético) sobre el total de afiliados con: Número de orden, nombres y apellidos, número del documento de identidad, fecha de afiliación, dirección y teléfono y profesión u oficio.

8. Certificado expedido por el Alcalde y​ Jefe de Planeación Municipal sobre existencia de la junta, territorio y otros.

9. Copia (en original) de los estatutos adoptados debidamente firmados.

JUNTAS DE VIVIENDA COMUNITARIA:

1. Solicitud firmada por el Presidente y Secretario electos.

2. Copia (en original) del acta de constitución, adopción de estatutos, aprobación del reglamento interno de trabajo y Asamblea previa con elección del Tribunal de Garantías y acuerdos de diferentes aspectos de la jornada electoral de dignatarios, debidamente firmada.

3. Copia (en original) de  asistencia de afiliados a la Asamblea previa

4. Copia (en original) del acta de elección de dignatarios debidamente firmada por el presidente y secretario, tribunal de garantías y jurados de votación si se ha requerido.

5. Plancha de aceptación de cargos firmado por cada uno de los dignatarios postulados.

6. Listado en original sobre el total de los representantes de las familias afiliadas, con: Numero de orden, nombres y apellidos, numero del documento de identidad,  fecha de afiliación, dirección y teléfono y profesión u oficio.

7. Relación sobre la composición de cada núcleo familiar de las familias afiliadas a la junta.

8. Certificado expedido por el Alcalde y Jefe de Planeación Municipal sobre existencia de la junta, territorio y otros.

9. Copia (en original) de los estatutos adoptados debidamente firmados por el presidente y secretario de la asamblea en que fueron aprobados.

10. Copia (en original) del reglamento interno de trabajo aprobado por la junta, debidamente firmado.

ASOCIACIONES DE JUNTAS DE ACCIÓN COMUNAL 

1. Acta de aprobación de afiliación a organismo de acción comunal de grado superior

2. Solicitud firmada por el Presidente y Secretario electos.

3. Copia (en original) del acta de constitución, adopción de estatutos y Asamblea previa con elección del Tribunal de Garantías y acuerdos de diferentes aspectos de la jornada electoral de dignatarios, debidamente firmada.

4. Copia (en original) de  asistencia de afiliados a la Asamblea previa

5. Copia (en original) del acta de elección de dignatarios debidamente firmada por el presidente y secretario, tribunal de garantías y jurados de votación.

6. Copia (en origina) del acta de elección de dignatarios debidamente firmada.

7. Planchas de aceptación de cargos firmado por cada uno de los dignatarios elegidos.

8. Listado en original sobre el total de juntas afiliadas, cada una, con sus cuatro (4) delegados, con: Número de orden, nombres y apellidos, número del documento de identidad y su lugar de expedición, fecha de afiliación, dirección y teléfono y profesión u oficio.

9. Fotocopia de cada uno de los autos de inscripción legal de dignatarios de cada una de las juntas afiliadas.

10. Certificado expedido por el Alcalde y Jefe de Planeación Municipal sobre existencia de la asociación, territorio y otros.

11. Copia en original de los estatutos adoptados debidamente firmados.



	Documentos que obtiene al finalizar el trámite:
	Resolución de reconocimiento de Personería Jurídica a una entidad, reconocimiento de
Reconocimiento legal de dignatarios.

	Tiempo de respuesta:
	Treinta (30) días.

	Costo:
	· Los organismos comunales están exentos de pago (Artículo 7, Decreto 1419 del 31 de mayo de 1991).

	Vigencia:
	Indefinida.

	Pasos para realizar el trámite:
	1. Recepción de solicitud y documentos anexos en el archivo general (sótano).

2. Clasificación y distribución de las solicitudes por parte del archivo general.

3. Recibo de los documentos enviados y de competencia de la oficina.

4. Clasificación de las solicitudes para trámite de expedición de personería jurídica.

5. Distribución de las solicitudes al funcionario competente.

6. Revisión de cada uno de los documentos recibidos para analizar el cumplimiento o no de requisitos.

SI LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS CUMPLEN CON LOS REQUISITOS:

7. Visto bueno a la papelería revisada por parte del coordinador de la oficina.

8. Elaboración, firmas del Secretario de despacho y Director y radicación (archivo general) de la resolución de expedición de personería jurídica, en original y tres (3) copias (original para el archivo general,  una copia para la organización y la otra para el archivo de la oficina.

9. Registro de datos en la oficina de organismos comunales.

11. Entrega de la copia de la resolución de expedición de personería jurídica, reconocimiento de  dignatarios y certificado de existencia y representación legal a los interesados.

12. Archivo de los documentos presentados en original con las respectivas copias de los documentos elaborados, expedidos y entregados a los interesados.

SI LOS DOCUMENTOS NO CUMPLEN CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS:

13. Se elabora oficio de devolución dirigido a los solicitantes consignando los motivos y observaciones del caso, de acuerdo a los documentos presentados.

14. Entrega del oficio de devolución con los documentos presentados a los interesados para que hagan los ajustes y correcciones respectivas, previo control de entrega por parte de la oficina.

15. En la oficina, después de un tiempo prudencial, los interesados deben regresar la documentación devuelta con las respectivas correcciones. Se inicia de nuevo el procedimiento, partiendo del numeral cuatro (4).

	Normatividad legal aplicable:
	Constitución Política de Colombia, Ley 52 de 2002,  Ley 743 de 2002 y sus Decretos Reglamentarios 2350 de 2003, 890 de 2008, Ordenanza Departamental 00025 del 14 de julio de 2008, Resolución 000490 del 27 de mayo de 2008, Decreto Nacional 4708 de 2005.


	Revisado por:
	Aprobado por:

	Cargo: Profesional universitario
	Cargo: Secretaria del Interior y Desarrollo Social.

	Firma:


	Firma:



[image: image1.png][image: image2.png]