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213. "INVITACION PUBLICA No. 074 DE 2016"

"INVITACION PUBLICA No. 074 DE 2016"

"PRESTACION DE SERVICIOS", cuyo objeto consistird en: "PRODUCCION DE UN VIDEO
INSTITUCIONAL Y TRES (3) SPOTS PUBLICITARIOS QUE INCLUYA LA EMISION A TRAVES
DE UN CANAL REGIONAL CON COBERTURA EN LOS DEPARTAMENTOS DE QUINDIO,
RISARALDA'Y CALDAS SIMULTANEAMENTE, PARA EL PLAN DEPARTAMENTAL DE AGUAS
DEL QUINDIO EN EL MARCO DEL PLAN SOCIAL DEL PAP-PDA QUINDIO".
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>PROCEDIMIENTO DE ESCOGENCIA DE CONTRATISTAS BAJO LA MODALIDAD DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION PUBLICA No. 074 DE 2016

El Departamento del Quindio, en atencion a lo dispuesto por el articulo 94 de la ley 1474
de 2011, que adiciond e! articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.51 y
siguientes del Decreto 1082 de 2015, se permite realizar la invitacion publica a participar
del proceso de seleccion de Minima cuantia a los interesados que cumplan con las
condiciones contenidas en los estudios previos y en esta invitacion, para que presenten sus
OFERTAS en la oportunidad que sefiale el cronograma del proceso de seleccion.

- 1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRARSE.

1.1. TIPOY OBJETO DEL CONTRATO

En razon al tipo de prestaciones requeridas y a la forma como se desarrollaran las
obligaciones se trata de un contrato de “PRESTACION DE SERVICIOS”, cuyo objeto
consistira en: “PRODUCCION DE UN VIDEO INSTITUCIONAL Y TRES (3) SPOTS
PUBLICITARIOS QUE INCLUYA LA EMISION A TRAVES DE UN CANAL
REGIONAL CON COBERTURA EN LOS DEPARTAMENTOS DE QUINDIO,
RISARALDA 'Y CALDAS SIMULTANEAMENTE, PARA EL PLAN
DEPARTAMENTAL DE AGUAS DEL QUINDIO EN EL MARCO DEL PLAN
SOCIAL DEL PAP-PDA QUINDIO".

1.2. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

P—— 80000000 Servicios de Gestion, servicios profesionales de |
empresa y servicios administrativos.

Familia 80160000 Servicios de administracion de empresas

Clase 80161500 .| Servicios de apoyo gerencial

Producto 80161507 Servicios audiovisuales

1.3. ESPECIFICACIONES Y ALCANCE DEL OBJETO
1.3.1 Especificaciones y cantidades

Teniendo en cuenta el cronograma de actividades del Plan de gestion Social del
PAP-PDA Quindio con visto bueno de! Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio
radicado 2016 EEQ068296, se establece que la cantidad de actividades a contratar
son los siguientes:

PRODUCTO ESPECIFICACIONES CANTIDAD
TECNICAS

Produccién de un video institucional | Video de tres (3) minutos de
del PAP-PDA Quindio que incluya | duracién, Formato H.D. 1920 X
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PRODUCTO ESPECIFICACIONES

TECNICAS

CANTIDAD

la emision a través de un canal
regional de télevision con cobertura
en los Departamentos de Quindio,
Risaralda Sy
simultaneamente y cuyo contenido
sera acordado con el componente
social bajo la linea de comunicacion
trazada y aprobada por el gestor.

1080, Animacion de logos,
grabacion en interior y exterior, | .
locucion, banner y subtitulos, |
imagenes aéreas o]
panoramicas, eéntrevistas y
testimonios, con difusion free
press. )

La emision debe realizarse en
horario triple AAA, una (1) vez
a la semana durante minimo
i cuatro (4) semanas, dentro de
| 1a ejecucion del contrato.

Caldas

bajo

Produccion de tres (3) spots
publicitarios que incluya la emisién
a través de un canal regional de
television con cobertura en
Departamentos  de
| Risaralda y cuyo contenido sera
acordado con el componente social

trazada y aprobada por el gestor.

Duracion treinta (30) segundos
cada uno, Animacién 3D,
tamanio 1920x1080.

los | La emision debe realizarse en
Quindio, | horario triple AAA, una vez a la 3
semana durante minimo cuatro
(4) semanas, dentro de la

la linea de comunicacion | ejecucion del contrato.

1.3.2

i

r

Gobernacién del Quindio
Calle 20 No. 13-22
Armenia Quindio

Requisitos técnicos especiales

Para la realizacion del objeto contractual el contratista debe acreditar el
siguiente personal, por lo cual debé anexar la correspondiente hoja de vida
debidamente certificada y soportada. Ademés debera adjuntar carta de
compromiso y disponibilidad, suscrita por el profesional propuesto.

ITEM PERFIL EXPERIENCIA PROFESIONAL

Un (1) Productor
Persona natural con experiencia especifica minimo de un (1) afio, certificada
en produccién audiovisual.

Un (1) Camarégrafo :
Persona natural con experiencia especifica minima de un (1) afo, certificada
en manejo y operacion de equipos de produccién audiovisual.

Un (1) Profesional eh animacién en 3D
Persoha natural con experiencia especifica minimo de un (1) afio, certificada
en produccion y animacion de videos en 3D.

PBX: 7417700
www.quindio.gov.co

Paisaje Cultural Cafetero
Patrimonio de la Humanidad
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1.4 FORMA DE ENTREGA: Armenia, Quindio

1.5 PRESUPUESTO OFICIAL

El Departamento del Quindio, consultd los precios del mercado actual y realizd la
comparacién con procesos similares realizados en afos anteriores y calculd un presupuesto
oficial para el presente proceso de minima cuantia estimado en: NUEVE MILLONES DE PESOS
MI/CTE ($9.000.000,00) Para asumir el compromiso contractual, Ia entidad cuenta con el
Certificado de Disponibilidad de Recursos Para Adquirir Compromisos No. 179 del 11 de
Agosto de 2016, por valor de: CINCUENTA MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL
QUINIENTOS ONCE PESOS Y NOVENTA Y SEIS CENTAVOS, MONEDA LEGAL COLOMBIANA
($50.286.511.96). Correspondiente al Programa AGUA PARA LA PROSPERIDAD - PLAN
DEPARTAMENTAL DE AGUA (PAP-PDA) DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO.

Para Ia elaboracion del estudio de mercado o soporte econdmico se utilizaron los siguientes
métodos de estimacion de precios:

COTIZACIO | COTIZACI

ESPECIFICACIONES | CANT. | N1 ON 2
ACTIVIDAD TECNICAS INCLUYE | INCLUYE

. IVA IVA

Produccion de un|Video de tres (3)
video institucional del | minutos de duracion,
PAP-PDA  Quindio | Formato H.D. 1920 X
queincluya la emision | 1080, Animacién de
a través de un canal | logos, grabacion en
regional de television | interior y  exterior,
con cobertura en los | locucion, banner y
Departamentos  de | subtitulos, imagenes
Quindio, Risaralda y | aéreas o panoramicas,
Caldas entrevistas y
simultdneamente  y | testimonios, con
cuyo contenido sera | difusion free press.
racordado con el|La emision  debe
componente  social | realizarse en horario
bajo la linea de  triple AAA, una (1) vez
comunicacion trazada | a la semana durante la
y aprobada por el | ejecucion del contrato.
gestor.

Produccion de tres (3)
spots publicitarios
que incluya la emision
a través de un canal
regional de television
con cobertura en los
Departamentos  de
| Quindio, Risaralda y

$9.000.000 | $9.000.000
Duracion treinta (30)
segundos cada uno,
Animacion 3D, tamafo
1920x1080. 3
La emisibn  debe
realizarse en horario
triple AAA, unavez ala

Gobernacion del Quindio Paisaje Cultural Cafetero PBX: 7417700
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[cuyo contenido sera | semana durante la
acordado con el | ejecucién del contrato.
componente  social
bajo la linea de : ~
comunicacion trazada (.,/
y aprobada por el )
| gestor.

TVALOR TOTAL PRECIO PROMEDIO DEL MERCADO | $9.000.000

1.6. FORMA DE PAGO
El Departamento del Quindio pagara al oferente seleccionado el valor del contrato, asi:

El valor se pagara mediante un (1) solo pago equivalente al 100% del valor del
contrato, una vez entregado y recibido a satisfaccién los bienes objeto del proceso.

De acuerdo a los soportes documentales y factura presentada por el Contratista y avalados
por el Supervisor o Funcionario designado para la Vigilancia y Control del Contrato, previa
presentacion y previa verificacion del pago de aportes al sistema general de seguridad
social (salud, pensidn, riesgos laborales y parafiscales).

1.7. DESCUENTOS Y TRIBUTOS LEGALES

Los gastos ocasionados por la suscripcion, el perfeccionamiento y la legalizacion del
contrato, tales como tributos de orden Departamental, fotocopias, entre otros gastos,
correran a cargo del contratista.

El contratista debe tener en cuenta las siguientes estampillas:

ESTAMPILLA TARIFA ORDENANZA QUE LA
. ) REGULA )

Pro bienestar del Adulto 3% Ordenanza 011 de 2012
ayor ) .
Pro cultura 1% Ordenanza 010 de 2012
Pro desarrollo 2% Ordenanza 031 de 2004
Departamental L )
Pro Hospital Universitario 2% Ordenanza 005 de 2005
del Quindio San Juan de
Dios .
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1.8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de DOS (2) MESES; término que se contabilizara a
partir de la suscripcion del acta de inicio.

1.9. OBLIGACIONES

A) DEL CONTRATISTA

<~

a) Obligaciones generales:

1. Presentar al Supervisor y/o Interventor informe del. cumplimento del objeto del
contrato.

2. Cumplir oportunamente con los aportes al sistema general de seguridad social
integral de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
articulo 41 inciso 2 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de la ley 1150
de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas concordantes, cuando a ello haya lugar.

3. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucién del contrato.

b} Obligaciones especificas:

1. Produccion de un video institucional de tres (3) minutos de duracion, que
incluya la emision a través de un canal regional con cobertura en los
departamentos de Quindio, Risaralda y Caldas simultaneamente; la emision
debe realizarse en horario triple AAA, una (1) vez a la semana durante
minimo cuatro (4) semanas, dentro de la ejecucion del contrato y cuyo
contenido debera ser acordado con el componente social bajo la linea de
comunicacion trazada y aprobada por el gestor.

2. Produccion de tres (3) spots publicitarios de 30 segundos de duracion cada
uno, que incluya la emisién a través de un canal regional con cobertura en
los departamentos de Quindio, Risaralda y Caldas simultaneamente; la
emision debe realizarse en horario triple AAA, una (1) vez a la semana
durante minimo cuatro (4) semanas, dentro de la ejecucion del contrato y
cuyo contenido debera ser acordado con el componente social bajo la linea
de comunicacion trazada y aprobada por el gestor.

3. Coordinar con los funcionarios del componente social del PAP-PDA el
cronograma de actividades y aspectos logisticos necesarios para el
desarrollo de las anteriores obligaciones.

4. El contratante acordara con el contratista los textos, imagenes vy
musicalizacion y demas elementos de la produccion objeto del contrato.

5. El contratista debera proveer todos loS recursos necesarios para la
produccion y emision completa del video y los spots publicitarios, asi como

Gobernacién del Quindio Paisaje Cultural Cafetero PBX: 7417700
Calle 20 No. 13-22 Patrimonio de la Humanidad www.quindi0.gov.co
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apoyar en la elaboracién del guion, facilitar las locaciones, sonido,
iluminacién y transporte que se requiera.

B) DEL CONTRATANTE:

1. Efectuar los' pagos sefialados en este contrato para cubrir el valor del mismo;

2. Realizar ‘el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través del
funcionario encargado de ejercer las labores de supervision, vigilancia y control
a los productos que tiene que entregar el contratista segin la necesidad
expresada conforme a las obligaciones contractuales.

3. Exigir y verificar, por intermedio del funcionario designado para ejercer la
vigilancia y control de la ejecucion del contrato, el cumplimiento de las
obligaciones del contratista frente al pago de los aportes al sistema de seguridad
social en salud, pension y riesgos profesionales, asi como de los aportes
parafiscales (en caso de estar obhgado a ello);

4. Suscribir el acta de inicio y liquidacién del contrato.

1.10. GARANTIAS

Atendiendo el contenido del inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
22.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a
contratar y su forma de pago, se determino por parte del Departamento del Quindio exigir
al contratista que resulte seleccionado para la ejecucion de este contrato una garantia Gnica
que ampare los siguientes riesgo:

* CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO, cuyo
valor sera igual al 10% del valor del contrato y la vigencia se extendera por el término
de duracién del contrato y ciento ochenta (180) dias mas. Este amparo cubre al
Departamento de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial
de las obligaciones hacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de
su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista. Ademas de
esos riesgos, este ampro comprendera 5|empre el pago del valor de las multas y de
la clausula penal pecuniaria.

¢« PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES. El valor de esta garantia no podra ser inferior
al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y debera extenderse por el plazo
del contrato y tres (3) afios mas.

+ NOTA 1. El contratista debera hacer entrega de estas garantias a la entidad, las
cuales seran aprobadas por la misma, de acuerdo con lo sefialado en el inciso
segundo del articulo 41 de la iey 80 de 1993,

¢ NOTA 2. El contratista se obliga a aportar las garantias a la fecha de inicio del
contrato y a ampliar, modificar y prorrogar las mismas, en el evento en que se
aumente el valor del contrato 0 se prorrogue o suspenda su vigencia.

Gobernacién del Quindio Paisaje Cultural Cafetero PBX: 7417700
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1.11. CLAUSULAS DE INDEMNIDAD Y ESPECIALES

E! contratista para la ejecucién del contrato, actia con autonomia administrativa y financiera
en el cumplimiento de sus obligaciones y, en consecuencia, él, ni su personal contraen
relacion laboral alguna con el Departamento del Quindio. De la misma manera, la relacién
juridica que se configure con |la aceptacion de la oferta, queda sometida a las clausulas
excepcionales de interpretacion, modificacion y terminacion unilateral del contrato, asi como
a la declaratoria de caducidad, en caso de presentarse las circunstancias legales previstas
para ello, asi mismo, debera cumplir durante la ejecucién del contrato con la acreditacién
de aportes al sistema integral de seguridad social en los términos de ley y se obliga a
mantener indemne al Departamento, de cualquier reclamaciéon proveniente de terceros que
tengan como causa las actuaciones del contratista o.su personal con ocasiéon de la
ejecucion del contrato. :

1.12. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que se indican, el
Departamento impondra al CONTRATISTA multas diarias sucesivas del CINCO POR MIL
(5/1.000), sin que éstas sobrepasen del 5 % del valor total del contrato, para conminarlo a
cumplir las obligaciones incumplidas. Las multas sélo podran imponerse mientras se halle
pendiente la ejecucion de la obligacion u obligaciones a cargo del CONTRATISTA. Las
multas se impondran mediante resolucion motivada susceptible de impugnar mediante el
recurso de reposicion, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de 1993. Previamente a la
imposicién de la multa, el Departamento requerird al CONTRATISTA para que explique el
incumplimiento dentro del término que le senale y aporte las pruebas pertinentes, de
conformidad al procedimiento regulado en las disposiciones legales vigentes. En caso de
incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o de declaratoria de
caducidad, éste deberd pagar a titulo de clausula penal pecuniaria un valor equivalente al
CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del contrato, previo agotamiento del
procedimiento consagrado en las disposiciones legales.

1.13. CONTROL Y VIGILANCIA

La vigilancia y control del contrato que se suscriba la ejercera La Secretaria de Aguas e
Infraestructura, a través del Director del Plan Departamental de Agua y Saneamiento
Basico, el cual ejercera la supervision técnica, administrativa, financiera, contable y juridica
en la ejecucion del objeto contratado.

2. CONSIDERACIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION
21. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En consideracién al monto del contrato que se pretende ejecutar, que resulta ser inferior al
diez por ciento (10%) de la menor cuantia, para el presente proceso de seleccion se dara
aplicacion a las disposiciones legales contenidas en el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011,
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015, por lo cual se adelantara un proceso de escogencia bajo la
modalidad de seleccion de minima cuantia.

El marco legal del presente PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA vy ja
comunicacion de aceptacion que se derive de su adjudicacion, esta conformado por la Ley
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1450 de 2011, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, asi como las adendas,
formatos y anexos de la invitacién publica.

22, CRONOGRAMA DEL PROCESO _ O
ACTIVIDAD _ ' TERMINO LUGAR
PUBLICACION INVITACION Y Jueves 27 de | SECOP

ESTUDIOS PREVIOS

Octubre del afio
2016.

PLAZO PARA PRESENTACION DE
OFERTAS

Jueves 27 de
Octubre del afio
2016 en horario
de oficina,
Viernes 28 de
octubre de 2016
en horario de
oficina y Lunes
31 de Octubre
en horario de
oficina Y hasta

Secretaria Juridica y de
Contratacion — Piso 6 —
Edificio Gobernacion de!
Quindio.

VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES DE LA OFERTA MAS
ECONOMICA

Noviembre de
2016.

las 09:00 AM.
FECHA Y HORA LIMITE DE Lunes 31 de Secretaria Juridica y de
PRESENTACION DE OFERTAS Octubre en Contratacion — Piso 6 —
horario de . Edificio Gobernacion del
oficina y hasta Quindio
las 09:00 AM
- | e .
DILIGENCIA DE CIERRE Y Lunes 31 de Secretaria Juridica y de
APERTURA DE OFERTAS ' Octubre de Contratacion — Piso 6 —
' 2016, a las Edificio Gobernacién del
09:01 AM Quindio
EVALUACION DE LAS OFERTASY | Martes 01 de | Secretaria Juridica y de

Contratacion — Piso 6 —
Edificio Gobernacion del
Quindio

TRASLADO DE INFORME Y PLAZO Miércoles 02 de ! SECOP
PARA SUBSANAR. Noviembre de
2016.
Gobernacién del Quindio Paisaje Cultural Cafetero PBX: 7417700
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RESPUESTA A OBSERVACIONES Y | Jueves 03 de SECOP |
COMUNICACION DE ACEPTACION O | Noviembre de
DECLARATORIA DE DESIERTA. 2016.

2.3. REGLAS PARA LA EXPEDICION DE ADENDAS

En cualquier momento hasta un (01) dia habil, antes de la presentacion de las OFERTAS,
si la entidad contratante lo considera necesario podra modificar la invitacion pUblica. Toda
modificacion debera emitirse por escrito, en documento separado, mediante adenda que
debera publicarse en el SECOP.,

Cuando la entidad contratante lo requiera o considere conveniente, el plazo para la
presentacion de OFERTAS podra ser prorrogado mediante adenda que se expedira
maximo el dia (1) antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del
inicialmente fijado. .

En estos eventos se debera elaborar un nuevo cronograma, que sera publicado junto con
la adenda en el SECOP

2.4. ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberan incluir
dentro de ella toda la informacion exigida de conformidad con lo solicitado en la presente
invitacion.

Los proponentes deberan tener en cuenta las siguientes reglas:
- La oferta debera presentarse en forma escrita, en medio impreso y en idioma Castellano.

- Las ofertas DEBERAN SER RADICADAS UNICAMENTE EN LA SECRETARIA
JURIDICA Y DE CONTRATACION, PISO 6° DEL EDIFICIO GOBERNACION DEL
QUINDIO, EN LA CALLE 20 # 13-22 DE ARMENIA, CON ANTELACION A LA FECHA Y
HORA PREVISTAS COMO LIMITE PARA LA RECEPCION DE LAS MISMAS.

- Las ofertas que no se encuentren dentro de la respectiva hora y fecha fijadas para la
recepciéon de ofertas serdn consideradas como ofertas extemporaneas y NO SERAN
TENIDAS EN CUENTA.

- La oferta debera estar suscrita por el proponente persona natural, el representante legal
de la persona juridica, o el representante designado del consorcio o la unién temporal.

- La oferta debera presentarse en un (1) sobre cerrado y marcado, que contenga la oferta
original completa, con todos los documentos, formularios, apéndices. Se deber allegar la
respectiva oferta de conformidad con los formatos ANEXOS.

- Si el oferente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA), y el objeto del contrato
causa dicho impuesto, el Departamento lo considerara INCLUIDO en el valor total de la
oferta y asi lo aceptara el proponente.
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ONTENIDO DE LA OFERTA

La oferta debera contener en su interior los siguientes documentos:

indice.

Carta de presentacion de la oferta (formato). ; ‘
Certificado de existencia y Representacion legal de la Camara de Comercio. (Aplica
para personas juridicas privadas, o para miembros del consorcio o unién temporal
que sean personas juridicas). Cuando sea el caso, deberd acompafiarse de la
autorizacion para la presentacion de oferta dado por el érgano societario
competente. El certificado debera tener fecha de expedicién que no sea superior a
un (01) mes en el momento de presentacion de la propuesta.

Registro Mercantil expedido por la camara de comercio. (Aplica para el caso de
establecimientos de comercio propiedad de persona natural o de persona juridica).
Copia de la cédula de ciudadania del proponente persona natural, o del
represéntante legal del proponente persona juridica o del representante del
consorcio o la union temporal.

Documento consorcial o de constitucion de unidn temporal, cuando sea el caso.
Oferta econdmica (Anexo 5).

Certificacion en la que se indique que en los Ultimos seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta se encuentra a paz y salvo en los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje (Si hubiere lugar a ello). Este certificado debera
ser suscrito mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista
de acuerdo con los requerimientos .de ley, o por el representante legal durante un
lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se
hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6)
meses anteriores a la celebracidn del contrato. En el evento en que la sociedad no
tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de
la fecha de su constitucion. En caso de que el proponente sea persona natural, este
debera ser quien suscriba la certificacion, adjuntado copia de la afiliacion al sistema
de seguridad social. En caso de consorcio o unioneés temporales éeste requisito
debera ser acreditado por todos los miembros del consorcio © la unién temporal
(Anexo 2A).

Registro Unico Tributario de la administracion de impuestos y aduanas nacionalés.
No aplica para consorcios o uniones temporales, ya que este registro solo lo
tramitaran en caso de que les sea adjudicado el objeto de la invitacidn publica.
Compromiso anticorrupcion (Anexo 3) '

Declaracion de multas y sanciones (Anexo 4).

El proponente debera indicar que la oferta seré irrevocable en los términos del articulo 846
del Codigo de Comercio e indicar la vigencia de la oferta.
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Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales.

El proponente debe incluir todos los costos que genere el cumplimiento del objeto del
contrato, de acuerdo con las especificaciones técnicas y demds condiciones requeridas en
el presente documento.

Ademas, declarar que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad, e Indicar que autoriza a la entidad para que verifique los antecedentes
disciplinarios y fiscales, y sefialar que a su oferta y al negocio juridico que se realice le son
aplicables las clausulas excepcionales, contenidas en el articulo 14 y siguientes de la ley
80 de 1993.

2.5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Ademas de los casos contenidos en la ley, son causales de rechazo las siguientes:

CAUSAL DE RECHAZO JUSTIFICACION
El oferente o alguno de los integrantes del consorcio o union temporal,
esté incurso en inhabilidades e incompatibilidades

Por disposicion legal.

No aportar la propuesta debidamente suscrita o suscrita por persona
diferente del representante legal, sin que medie autorizacion alguna.

No presentar el documento de constitucién del consorcio o unién
temporal, segin el caso, o sea presentado sin la suscripcion de los
integrantes, o no se designe el representante en el mismo, o que en el
mismo se impongan limitaciones al representante y este las exceda.

Cuando los porcentajes de la conformacion del consorcio o union
temporal no corresponde a la sumatoria del 100% o no exista claridad
frente a sus integrantes o no se determinen las facultades de su

representante para comprometer la voluntad de los asociados. :
s P Fien o & Falta de capacidad

- " i . ) .| juridica.
Cuando el objeto social del oferente o de los integrantes del consorcio !
0 union temporal que sean personas juridicas, no guarde relacion con el
objeto a contratar.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones
respecto de ésta y no tenga la autorizacion expresa del dérgano social
competente.

Cuando el oferente no reuna los requisitos de capacidad juridica para
presentar la oferta.

No estar al dia en el pago de los aportes de seguridad social integral.
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Cuando el oferente no cumpla con los requisitos de capacidad juridica

Cuando el oferente no subsane dentro del plazo ﬁjad'o por {a ley, la
informacién o documentacién solicitada por el Departamento del
Quindio.

Cuando se compruebe que la informacién contenida en los documentos
que componen |a oferta no es veraz o no corresponde con la realidad.

Cuando e! oferente modifique, altere o incluya apartes que impidan la
evaluacion de la oferta econdmica.

Seleccién objetiva yp;z :
prevalecia de 0%~

sustancial sobre lo
formal (Art. 5ley 1150
de 2007)

Cuando el oferente en su propuesta economica exceda el valor del
presupuesto oficial.

Cuando se omitan items en la oferta econdmica.

Articulo 25, num. 6
Ley 80 de 1993

presionar a los encargados de la evaluacién de las OFERTAS o la
adjudicacion.

La participacion simultanea de una persona juridica o natural en mas de
una propuesta en el presente Proceso.

Cuando el oferente ejecute cualquier accion tendiente a influir o

Por tratarse de actos,
inadecuados  dentro
del proceso de
seleccion,

La no presentacidn de oferta econdmica.
Cuando el oferente no cumpla con las condiciones técnicas exigidas.
No cumplir con la vigencia minima de la oferta.

Cuando el Oferente entregue la oferta econémica en lugar diferente y/o
abierta a lo establecido en la presente invitacion.

Imposibilita la

comparacion de la |

oferta.

2.6. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

La Secretaria Juffdica y de Contratacion, verificara el cumplimiento de los requisitos
habilitantes de ¢apacidad juridica y experiencia de las OFERTAS sobre los documentos
presentados, a la deterrnihacion sobre la ADMISION o NO ADMISION de las mismas, asi:

Los requisitos rinimos para la invitacion del proceso de minima cuantia seran los

siguientes:

2.6.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacion de la
propuesta se elaborard a partir del modelo suministrado, la cual debe estar debidamente
suscrita por el proponente o representant¢ de la persona juridica, consorcio 6 unién

temporal, cuya calidad sera verificada.

Los proponentes deberan suscribir la propuesta por el representante legal de la persona
juridica o por el représentante designado del consorcio o unién temporal, quien debera

acreditar la condicién anterior.
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Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, debera ser aclarada y rubricada por el
oferente en la misma propuesta.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracién
juramentada por parte del proponente (persona natural, persona juridica, integrantes
consorcio o unién temporal) de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el
normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al
proyecto o a la ejecucion del contrato.

2.6.2. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: Se debe presentar la fotocopia de
la cédula de ciudadania del proponente ya sea persona natural o del representante legal
para el caso de persona juridica, asi mismo de todos los integrantes que conforman los
consorcios o uniones temporales segun sea el caso.

Para el caso de proponentes extranjeros deberad presentar fotocopia del pasaporte o
documento equivalente.

2.6.3. FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR (hombres) se debe presentar la copia de
la libreta Militar de quien suscribe la propuesta. Aplica para todos los integrantes del
consorcio o unién temporal. Si es mayor de 50 afios no aplica.

2.6.4. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT). Adjuntar copia del Registro Unico Tributario
(RUT) expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales /DIAN) donde conste
el régimen tributario a que pertenece el oferente. Para los consorcios o uniones temporales
estos se entienden que pertenecen al régimen comun.

2.6.5. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Expedido por la
autoridad competente con una fecha de expedicion que no puede ser superior a un (01)
mes contado desde el momento del cierre del proceso de seleccion que se adelante. La
duracién de la persona juridica debera ser equivalente, de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 6 de [a Ley 80 de 1993, a la del plazo ofrecido para la ejecucion del contrato
y un (1) afio mas. Asi mismo debera acreditar que ha sido autorizado legitimamente por el
6rgano de Administraciéon competente para presentar la propuesta, suscribir el contrato si a
ello hubiese lugar, y en general, garantizar el cumplimiento de todas sus obligaciones, el
objeto social de la persona juridica debera ser consecuente con el objeto del contrato, esto
es, la elaboracion, confeccion, venta, suministro, comercializacion o distribucion de bienes
iguales o similares a los que se pretenden contratar. ‘

Para el caso de consorcios o uniones temporales deberan adjuntara la propuesta el
documento constitutivo del consorcio y/o union temporal, donde indicaran si su participacion
es atitulo de consorcio o unién temporal y sefialaran los términos, condiciones y porcentajes
de participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato.

Asi mismo, se debe indicar la designacion dela persona que para todos los  efectos los
representara, sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad. También se establecera la forma como se adoptaran las decisiones, en
caso contrario, la entidad entendera a lo decidido por el representante legal designado.
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Cuando el Representante Legal de las personas juridicas que integran el consorcio o Unidn
Temporal, de 2.6.6. Si es persona natural o juridica debera contar con establecimiento de
comercio abierto al publico, debidamente inscrito en la camara de comercio
correspondiente, para lo cual debera adjuntar el certificado de inscripcion del
establecimiento expedido por la camara de comercio respectiva, con una fecha de
expedicidén no superior a un (01) mes contado desde el cierre del presente proceso de
seleccion de minima cuantia.

2.6.6. Ambas personas, naturales (Con establecimiento de comercio) o juridicas, deberan
desarrollar actividades u objetos sociales concordantes con el objeto del contrato que se
pretende adjudicar.

2.6,7. CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD
SOCIAL: Para la presentaciéon de ofertas por Personas Juridicas sera indispensable que
éstas acrediten el pago de los aportes de sus empleados. al Sistema General de Seguridad
Social en salud, pensiones, riegos profesionales y aportes a las cajas de compensacion
Familiar, Instituto colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
certificacion que debera ser expedida por el Revisor Fiscal, cuando este cargo exista, o en
su defecto, por el Representante Legal de la Persona Juridica, durante un tiempo que no
sera inferior a los seis (06) meses anteriores al cierre del presente proceso de Seleccion de
Minima Cuantia. (Art. 41 Ley 80 de 1.893 y Ley 789 de 2.002, Art. 50). Cuando se trate de
consorcios o.uniones temporales este requisito se exigird de cada una de las Personas
Juridicas que lo conforman. Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales deberan
sujetarse a lo establecido en el Art. 7°. De la Ley 80 de 1.993.

Para la presentacion de ofertas por personas naturales, serd indispensable que estas
acrediten la afiliacion al Sistema General de Seguridad Social y encontrarse al dia en el
mes de presentacion de la propuesta.

2.6.8. El oferente deberd garantizar el oportuno suministro (medios de transporte,
establecimientos de comercio, etc.) en los municipios cordilleranos de! Departamento del
Quindio. conformidad con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio tenga limitada su capacidad para contratar, debera acompanar a la
propuesta la correspondiente autorizacion del 6rgano directivo o asamblea de socios de las
personas juridica su drgano competente, a través de ia cual o autoriza para tales fines.

2.6.9. COMPROMISO CONSORCIAL O DE UNION TEMPORAL, S| ES DEL CASO

2.6.10. REQUISITOS ADICIONALES DE HABILIDAD EN CASO DE CONSORCIO O
UNION TEMPORAL.

. E! Certificado sobre Existencia y Representacion Legal si fuere el caso, se exigira
de todas y cada una de las Personas Juridicas que integran el Consorcio o Unién Temporal.

. La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal debera ser como minimo igual a
la duracion del contrato y un (01) afio mas. ‘

. Debera designar la persona que para todos los efectos los representara y sefialaran
las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.
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. La propuesta debera ser suscrita por el Representante Legal del Consorcio o Unién
Temporal, designado en el compromiso de Constitucion.

. Cuando el Consorcio o Unidn Temporal se encuentren conformada por personas
juridicas es indispensable que cada uno de ellas acredite el pago de los aportes de sus
empleados al Sistema de Seguridad Social Integral en la forma indicada en el articulo 50
Ley 789 de 2002).

2.6.11. COTIZACION DE OFERTAS, las ofertas deberan cotizar integramente la totalidad
de los items descritos en el factor econdmico de la Invitacion Publica por lo tanto, el
Departamento no admite presentacion de OFERTAS parciales, ni alternativas.

2.6.12. CONSULTA DEL BOLETIN DE RESPONSABILIDAD FISCAL DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION Y
DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICiA
NACIONAL. EI Departamento del Quindio, de conformidad con lo previsto en la Ley,
verificara, la documentacion citada en la respectiva pagina web.

NOTA: La propuesta se calificara como HABILITADA, si cumple con todos los requisitos y
documentos enumerados en este capitulo, de lo contrario se calificara como NO
HABILITADA.

NOTA 1: Todos los requisitos y documentos anteriormente referidos deberan ser aportados
por todos los proponentes en igualdad' de condiciones, al momento de presentar su
propuesta a la Gobernacién del Quindio.

NOTA 2: Se recomienda a los interesados en participar en el presente proceso de
seleccién, ir recolectando la documentacion e informacién solicitada, ya que el
departamento no prorrogarad los términos inicialmente establecidos en el cronograma
general contenido en el pliego de condiciones.

2.6.13 CAPACIDAD JURIDICA.

Podran participar en el presente proceso de seleccion objetiva, todas |as personas naturales
o juridicas, consorcios o uniones temporales, plenamente capaces que cumplan con las
condiciones exigidas en la presente invitacion y cuyo objeto social o actividad econdmica,
comprenda la realizacion de actividades relacionadas con el objeto del contrato.

2.6.14 SITUACIONES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD.

No podran participar en este proceso pre-contractual, ni celebrar el contrato respectivo con
el Departamento del Quindio, quienes se hallen dentro de al menos una de las causales de
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inhabilidad o incompatibilidad descritas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo
18 de la Ley 1150 de 2007, Articulos 1, 2, 3 y4 de la ley 1474 de 2011, en la Constitucién
Politica de Colombia y en las demds normas legales vigentes.

Los participantes que violen el régimen de inhabilidades previsto en la Ley 80 de 1993 y
disposiciones concordantes para participar en el presente proceso de seleccién de minima
cuantia, seran excluidos del proceso de seleccion y el Departamento del Quindio ejercera
contra ellos las acciones legales peninentes.

Los representantes legales de las personas juridicas que deseen participar, estan sujetas
a los anteriores condicionamientos.

2.6.15 CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES.

Los proponentes indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o union temporal y en
este ultimo caso, sefalaran los términos y extension de su participacién en la propuesta.

Sus caracteristicas seran las indicadas en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993

Nota: De conformidad con lo establecido en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente
en relacién con el proponente con el precio mas bajo. En caso de que éste no cumpla con
los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

2.7. VIGENCIA DE LAS OFERTAS

Los interesados que deseen participar en el presente proceso de invitacion publica, tendran
en cuenta que sus ofrecimientos deben tener una vigencia minima de TREINTA (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha de la presentacién de la oferta.

2.8. EXPERIENCIA GENERAL.

El proponente persona natural debera tener como minimo un establecimiento de comercio
registrado, que dentro de su objeto social o actividad comercial guarde relacién con el objeto
del contrato y cuente con al menos un (1) ario de creacion, anterior a la fecha de cierre del
presenté proceso, lo cual acreditara a través del registro mercantil.

Para el caso de las personas juridicas deberan acreditar una existencia de al menos (1)
ano anterior a la fecha de cierre del presente proceso, siempre y cuando su objeto social
guarde relacion con el objeto del contrato lo cual se verificara con el Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por Camara de Comercio.

En el caso de consorcios o uniones temporales al menos uno de ellos debera acreditar la
totalidad de la experiencia general requerida.

2.8.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA
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El oferente interesado en participar en el presente proceso de selecciéon de minima cuantia,
debera acreditar la siguiente experiencia en contratos suscritos con entidades publicas o
personas juridicas de derecho privado.

El proponente debera acreditar mediante la certificacion de maximo Dos (02) contratos, en
servicios y produccién de audiovisuales y cuyo valor traido a valor Presente mediante su
conversién a SMMLYV de la fecha de terminacion sea mayor o Igual al 100% del presupuesto
oficial del presente proceso expresado en SMMLYV para el ano 2016. No se aceptan sub-
contratos para verificar la experiencia.

2.8.1.1 Reglas de los documentos con los cuales se acredita la experiencia especifica
del proponente:

Los certificados aportados como experiencia especifica deberan ser emitidos por las
entidades contratantes. La experiencia especifica que se’ certifique se valorara por la
entidad asi:

« Los contratos acreditados como experiencia deben estar ejecutados y recibidos a
entera satisfaccion a la fecha de cierre del presente proceso.

» Los contratos antes mencionados deberan ser acreditados con cualquiera de las
siguientes opciones:

a) Copia del contrato y el acta de liquidacion o acto administrativo de liquidacion.

b) Copia del contrato y acta de recibo final.

c) Certificacion expedida por la entidad contratante y copia del acta de liquidacion para
complementar la informacién que no aparece indicada en la certificacion.

d) Certificado expedido por la entidad contratante y copia del acta final de para
complementar la informacion que no aparece indicada en la certificacion.

e) Certificacion expedida por el ente del contratante, en la cual se discrimine la
informacion requerida. )

f) No sera valido para acreditar esta experiencia solo el contrato, o la sola-acta de
liquidacion o la sola acta final o de terminacion.

» Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente, ordenador
de! gasto de la entidad contratante o el funcionario competente.

* Los documentos sefalados con los que se acredite la experiencia deberan indicar
lo siguiente:

Objeto del contrato.

Numero def Contrato {(en caso de que exista).

Entidad contratante, teléfono y direccion.

Nombre del contratista. (Si se ejecuté en unién temporal o consorcio identificar los

integrantes y'los porcentajes de participacion o adjuntar documento consorcial o de

unién temporal).

» Fecha de iniciacion o Fecha de terminacion o Valor final del contrato o Actividades
en el contrato que correspondan a las solicitadas.

» Firma de la persona competente.

VVVYY
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* En caso de que el o los contratos con que se vayan acreditar la experiencia
especifica haya celebrado con una empresa o persona privada se debera aportar la
factura de venta y copia de la resolucién de la DIAN para Facturacion.

NOTA 1: EI DEPARTAMENTO DEL QUINDIO se reserva el derecho de verificar durante la
evaluacion y hasta la Aceptacion de la oferta, la informacién aportada por el proponente, y
a fin de corroborar la misma, solicitar los soportes que considere convenientes tales como:
certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidacion, copia de pago de impuestos,
etc.

=%
N

{

2.9. CRITERIO DE SELECCION
La entidad seleccionard la oferta mas favorable, se tendra como tal aquella que presente el
precio mas bajo ofertado.

Para evaluar las OFERTAS, cada oferente debera ofertar los precios por concepto de los
siguientes elementos o productos:

ESPECIFICACIONES | CANT. VALOR

ACTIVIDAD

TECNICAS

Produccién de un
video institucional del
PAP-PDA  Quindio
que incluya la emision
a través de un canal
regional de television
con cobertura en los
Departamentos  de
Quindio, Risaralda y
Caldas

simultaneamenté vy
cuyo contenido sera
acordado con el
componente  social
bajo la linea de
comunicacion trazada
y aprobada por el
gestor.

Video de tres (3)
minutos de duracion,
Formato H.D. 1920 X
1080, Animacién de
logos, grabacion en
interior y  exterior,
locucion, banner 'y
subtitulos,  imagenes
aéreas o panoramicas,
entrevistas y
testimonios, con
difusion free press.

La - emisién debe
realizarse en horario
triple AAA, una (1) vez
a la semana durante la
ejecucion del contrato.

Produccion de tres (3)
spots publicitarios
que incluya la emision
a través de un canal
regional de television
con cobertura en los

Duracién treinta  (30)
segundos cada uno,
Animacién 3D, tamafio
1920x1080.

La emisién  debe
realizarse en horario
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Departamentos  de | triple AAA, unavez ala

' Quindio, Risaralda y | semana durante la
‘cuyo contenido sera | ejecucion del contrato,
acordado con el
componente  social
bajoc la linea de
| comunicacién trazada
'y aprobada por el
gestor.

VALOR TOTAL

No, obstante, cuando de conformidad con la informacién a su alcance la entidad estime que
el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las
razones que sustenten el valor por é! ofertado. Analizadas las explicaciones, el evaluador
recomendard el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando
el valor de la misma responda a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no
ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso
de que se adjudique el contrato a dicho oferente. '

NOTA 2: El Comité Evaluador sera el designado por la Resolucién No. 013 del 14 de
marzo de 2016, “Por medio de la cual se conforma el comité evaluador para los
procesos de seleccién de minima cuantia de 2016”

2.10. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que dos 0 mas OFERTAS se encuentren empatadas porque han presentado el
menor precio de manera igual, se procedera confofme lo sefala el numeral 7 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, esto es, g considerar como adjudicataria la oferta
que primero haya sido presentada de conformjfiad con (el registro de entrega de ofertas.

Proyecto: Oscar Eduardo Moreno Castillo. Contratista 2
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