GACETA DEPARTAMENTAL DEL QUINDIO - Armenia, 17 de Enero de 2022 - GACETA No. 012 1

**
“"

wd GACETA

OQUINDIO

CORAZON DE LA ZONA CAFETERA

ORGANO INFORMATIVO DE LOS ACTOS DEL GOBIERNO DEPARTAMENTAL

SECRETARIA JURIDICA Y DE CONTRATACION
(Secretario: Dr. Julidn Mauricio Jara Morales)

Proyect6 y Elabor6: Carlos Fernando Benitez Zapata
Jefe de Informacion Contractual

Calle 20 No. 13-22 Piso Primero Armenia Q.— Teléfono 7417700
e- mail: secretariajuridica@gobernacionquindio.gov.co

GACETA No. 012 | Armenia, 17 de Enero de 2022 | Pagina No. 01

CONTENIDO

) Péagina No.
DEPARTAMENTO DEL QUINDIO

001. RESOLUCION No. 00301 DEL 17 DE ENERO DE 2022 "POR MEDIO DE LA CUAL SE
CONSTITUYE EL FONDO FIJO DE LA CAJA MENOR DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO
VIGENCIA FISCAL 2022”.

RESOLUCION No. 00301 DEL 17 DE ENERO DE 2022

“POR MEDIO DE LA CUAL SE CONSTITUYE EL FONDO FIJO DE LA CAJA MENOR DEL
DEPARTAMENTO DEL QUINDIO VIGENCIA FISCAL 2022~

EL GOBERNADOR ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO, de conformidad
con la resolucién No. 0223 del 14 de enero de 2022, en ejercicio de las facultades otorgadas
por los articulos 209, 287 y 305 de la Constitucion Politica de Colombia, el Decreto 1222 de
1986, y demas normas legales y concordantes y,

CONSIDERANDO:
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RESOLUCION NUMERO 00301 DE  17/ENERO/2022

“POR MEDIO DE LA CUAL SE CONSTITUYE EL FONDO FIJO DE LA CAJA MENOR DEL

DEPARTAMENTO DEL QUINDIO
VIGENCIA FISCAL 2022”

EL GOBERNADOR ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO, de conformidad con la
resolucion No. 0223 del 14 de enero de 2022, en ejercicio de las facultades otorgadas por los articulos
209, 287 y 305 de la Constitucion Politica de Colombia, el Decreto 1222 de 1986, y demas normas
legales y concordantes y,

CONSIDERANDO:

. Que el articulo 287 de la Constitucion Politica de Colombia, consagra que:

“Las entidades territoriales gozan de autonomia para la gestion de
sus intereses, y dentro de los limites de la Constitucién y la ley.”

. Que en virtud de la autonomia presupuestal, los entes territoriales pueden ordenar el gasto

con base en las apropiaciones incorporadas en cada seccion del Presupuesto.

. Que el articulo 2.8.5.2 del Decreto 1068 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector

Hacienda y Crédito Pablico, establece que: “...las cajas menores se constituiran, para cada
vigencia fiscal, mediante resolucién suscrita por el jefe del respectivo érgano, en la cual se
indique la cuantia, el responsable, la finalidad y Ia clase de gastos que se pueden realizar...".

. Que el articulo 2.8.5.3. ibidem, establece. “Nimero de Cajas Menores. EI Representante

Legal, de acuerdo con los requerimientos de la entidad, debera establecer el nimero de cajas
menores y autorizar su creacién con base en las reglas aqui establecidas. La justificacion

técnica y econémica deberé quedar anexa a la respectiva resolucion de constitucion de caja

menor.

. Que se cuenta con la justificacion técnica y economia para la apertura del Fondo de Caja

Menor de la entidad, la cual hace parte integral de esta resolucion

. Que la Contaduria General de la Nacion en concepto 4225 de 28 de julio de 1997, sobre el

manejo de las cajas menores, expreso:

“La caja menor se constituye para cada vigencia fiscal mediante acto administrativo

suscrito por el jefe de la Administracion en el cual se indica claramente la finalidad y

clase de gastos que se pueden cubrir con estos dineros”.
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G. Que igualmente, la Direccion General de Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda y Credito
Publico en concepto 012995 de 2012, refiriéndose a las cajas menores, sefialé:

‘[...] Cada entidad tiene competencia para establecer los procedimientos para el
manejo de las Cajas menores. Por lo tanto, dentro de la autonomia que le establece el
articulo 287 de la Constitucion Politica a las entidades territoriales para el manejo de
sus recursos, son estas entidades las directamente responsables de establecer si
ameritan constituir y reglamentar cajas menores para el manejo de algunos de sus
recursos, dentro de lo cual se deberia sefialar, qué dependencias deben tener asignado
el manejo de caja menor, responsables, cuantia de cada una de ellas, destinacion,
prohibiciones, apertura de libros, requisitos para el primer giro, legalizacion,
reembolsos, cancelacion de la caja menor y los mecanismos de administracién de estos
dineros [...]"

H. Que sobre las cajas menores el Consejo de estado, en concepto 1731 de 2006, preciso lo
siguiente:

Con fundamento en las normas transcritas, resulta claro que las erogaciones que
pueden efectuar los entes publicos con los recursos de las caja menores esta
restringido a gastos urgentes, eventuales, fortuitos, inaplazables e imprescindibles para
el funcionamiento de la entidad, siempre que de acuerdo con las prohibiciones
contenidas en el mismo acto administrativo: a) no deban constar por escrito, b) no se
refieran a bienes ya definidos o erogaciones permanentes o periédicas, ni se requieran
para completar partidas insuficientes.”

[

I. Que la Asamblea Departamental expidio la Ordenanza 018 del 01 de diciembre 2021 "Por
medio de la cual se expide el presupuesto general del Departamento del Quindio para la
vigencia fiscal 2022, se determinan los ingresos y se clasifica el gasto".

J. Que de acuerdo con el Articulo 2 de la Ordenanza 018 del 01 de diciembre 2021, se establecio
el presupuesto de gastos de la vigencia fiscal 2022 en la suma de TRESCIENTOS SETENTA
Y OCHO MIL DOCIENTOS TREINTA MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL
OCHOCIENTOS CINCO PESOS MONEDA CORRIENTE ($378.230.520.805.00).

K. Queelarticulo 2.8.5.4 del Decreto 1068 de 2015, la cuantia de las cajas menores se establece
de acuerdo con la clasificacion del presupuesto vigente y de la cuantia, maximas y minimas,
en salarios minimos legales mensuales vigentes, de la siguiente manera;

Presupuesto vigente CUANTIA MAXIMA
(salario minimo legal mensual vigente) SMLMV

1 Menos de 3,897 11

2 3,898 a 7,796 22

3 7,797 a 19,546 27

4 19,547 a 39,089 3

5 39,090 a 80,184 40

6 80,185 a 117,270 44

7 117,271 a mas 53

L. Que el articulo 1° del Decreto Nacional 1724 del 15 de Diciembre de 2021 “Por el cual se fija
el salario minimo mensual legal’, fij para la vigencia Fiscal 2022 como Salario Minimo Legal
Mensual, la suma de UN MILLON DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($1.000.000.00).

J

SN
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. Que de conformidad con el Presupuesto General del Departamento del Quindio vigencia fiscal

2022, el valor del Salario Minimo Legal Mensual para el afio 2022, el andlisis del

comportamiento del gasto de vigencias anteriores y la nueva clasificacion presupuestal, se

hace necesario la constitucion de una Caja Menor, para la vigencia fiscal 2022.

. Que de conformidad con lo anterior, se realiza la operacién para determinar la clasificacion, |

segun Presupuesto General del Departamento del Quindio vigencia fiscal 2022, la
clasificacian de caja menor segun presupuesto vigente y el salario minimo legal mensual
vigente, clasificandose en el tipo 7 (desde 117,271 SMLMV a mas SMLMV), pudiendo
ascender la cuantia maxima de la caja menor hasta cincuenta y tres (53) salarios minimos
legales mensuales vigentes, es decir hasta CINCUENTA Y TRES MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($53.000.000.00).

. Que de acuerdo con el literal anterior (N), el Departamento del Quindio, en concordancia con
la clasificacion de la tabla, realizé un analisis pertinente del comportamiento del gasto de |

vigencias anteriores, como también de la nueva clasificacion presupuestal y asignacion inicial
para la vigencia fiscal 2022.

. Que el Departamento del Quindio cuenta dentro de su estructura funcional con la Casa |
Delegada, la cual se encuentra ubicada en la ciudad de Bogota D.C., cuyo propésito principal |
es Direccionar la coordinacion interinstitucional entre el departamento, el gobiero nacional y |
demas entes territoriales para contribuir a la proyeccion del departamento ante el gobierno |

nacional, agentes y organismos publicos-privados, nacionales e internacionales.

. Que mediante el Decreto Departamental 00721 del 27 de Diciembre de 2021, publicado en

la GACETA #173 del Departamento del Quindio el dia 30 de Diciembre de 2021, se decreté
incrementar el valor de la ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO Departamental para la vigencia
fiscal 2022, en un TRES PUNTO CERO POR CIENTO (3.0%), acorde con la meta de inflacion
fijada por la Junta Directiva del Banco de la Reptiblica publicada en la pagina web de la entidad
el dia 26 de noviembre de 2021; asi mismo, que las tarifas en valores porcentuales se
continuaran liquidando conforme a lo establecido por la ordenanza #010 de 2021, y demas
ordenanzas que la modifiquen o aclaren.

. Que a través del Decreto 722 del 27 de Diciembre de 2021, publicado en la GACETA #174
del Departamento del Quindio el dia 30 de Diciembre de 2021, se decretd incrementar el valor |

de la ESTAMPILLA PRO-HOSPITAL Departamental Universitario del Quindio San Juan de
Dios para la vigencia fiscal 2022 en un (3.0%) TRES PUNTO CERO POR CIENTO, acorde
con la meta de inflacién fijada por la Junta Directiva del Banco de la Replblica publicada en
la pagina web de la entidad el dia 26 de noviembre de 2021; asi mismo, que las tarifas en
valores porcentuales se continuaran liquidando conforme a lo establecido por la ordenanza
#005 de 2005 y demas ordenanzas que la modifiquen o aclaren.

. Que la Direccion Financiera adscrita a la Secretaria de Hacienda del Departamento, para |
garantizar tal efecto, expedira Certificado de Disponibilidad Presupuestal que garantiza la i

existencia de la apropiacion suficiente para atender los gastos que se causen y deban ser
cubiertos con cargo a la Caja Menor.

. Que con fundamento en lo anteriormente expuesto, el sefior Gobernador del Departamento

del Quindio,
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RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Constituir el Fondo Fijo de Caja Menor del Departamento del Quindio, para la
vigencia 2022.

ARTICULO SEGUNDO: Fijar la cuantia mensual del Fondo fijo de Caja Menor del Departamento del
Quindio en la suma de TREINTA'Y SIETE MILLONES DE PESOS MCTE. ($ 37.000.000.00.), para la
vigencia fiscal 2022.

ARTICULO TERCERO: EI monto asignado al Fondo Fijo de Caja Menor del Departamento del

Quindio se distribuira y afectara de acuerdo con el cuadro que se relaciona a continuacion:

ST

0304 -

Dispo’s’itivdsk peﬁféricos de Ven‘trada

20

2.1.2.02.01.004.05.02.06.01- | (Teclado, palanca de mando 1.500.000,00 0,00
20 (joysticks), raton (mouse), Etc.)
Otros papeles y cartones sin
0304 — revestir del tipo utilizado para
escribir, imprimir u otros usos
201 .2.02.01.003.02.01.02.08- gréficos, para tarjetas y cintas para 2.500.000,00( 1.000.000,00
perforar, en rollos o en hojas
cuadradas o rectangulares
0304- Material de publicidad comercial, '
2.1.2.02.01.003.02.06.02.00- | catalogos comerciales y articulos 2.000.000,00{ 700.000,00
20 similares
0304-
2.1.2.02.01.003.05.01.03.00- | Tintas de impresion 1.000.000,00( 700.000,00
20
Productos metalicos n.c.p incluso
anclas, rizones y sus piezas, de
0304- hierro o acero; bolas y articulos
2.1.2.02.01.004.09.09.09.09- | similares para trituradoras o 4,000.000,00| 700.000,00
20 moledores de hierro o acero; telas
metélicas, redes y rejas, y resortes
de cobre; canalones, cubierta de té.
12 02.02.005.04.01,02.06.| SeTicos generaes de construecien | 5 500 000 00| 700.000,00
26 e Ve U TEETY  de otros edificios no residenciales R St
0304- Otros servicios de alquiler de
2.1.2.02.02.006.06.00.01.09- | vehiculos de transporte con 0,00( 1.500.000,00
20 operario n.c.p.
0304- Servicios locales de mensajeria
2.1.2.02.02.006.08.00.02.01- . ! 500.000,00{ 500.000,00
20 nacional
0304- Otros tselrvicios, ﬁnanc(ijerclvs S.C.p,, ]
excepto los servicios de la banca de
33.2.02.02.007.01.01 .09.09- inversion, servicios de sequros y 1.500.000,00 0,00
pensiones
0304-
2.1.2.02.02.008.05.09.09.09- | Otros servicios de apoyo n.c.p. 2.000.000,00 2.000.000,00
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0304-
2.1.2.02.02.009.07.09.09.00- | Otros servicios diversos n.c.p. 7.000.000,00| 2.200.000,00 |

PARAGRAFO. No obstante a que se haga relacion a Caja Armenia y Caja Casa Delegada en Bogota,
se trata de un solo Fondo Fijo de Caja Menor.

ARTICULO CUARTO: De Conformidad con el Manual de Funciones, el funcionario responsable del

manejo del Fondo Fijo de Caja Menor sera la Profesional Universitario Codigo 2019 Grado 03 MONICA

ANDREA MORALES BETANCOURT, identificada con la cédula de ciudadania No. 41.946.437 cuyo

jefe inmediato es el Secretario Administrativo Departamental del Quindio, quien procedera con la

apertura de los libros donde se establece diariamente las operaciones que afectan la misma, indicando

. fecha, imputacion presupuestal de gasto, concepto y valor segin los comprobantes que respalden
cada operacion.

PARAGRAFO: Para realizar la apertura del Fondo Fijo de Caja Menor se constituira una péliza de
manejo a nombre del funcionario encargado del manejo del fondo fijo de la caja menor. Lo anterior,
sin perjuicio de aquella(s) persona(s) a las que se designe y autorice para el manejo de recursos de
esta.

ARTICULO QUINTO: Todos los gastos que efectue la Administracion Departamental por el Fondo Fijo
de Caja Menor, deberan ser autorizados por el Secretario Administrativo del Departamento del
Quindio.

ARTICULO SEXTO: Cada gasto de Caja Menor, no podré exceder en ningin caso del quince por
ciento (15%) diario del monto total mensual establecido para cada rubro presupuestal asignado en la
presente Resolucion.

ARTICULO SEPTIMO: Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder
. el monto en el respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido més del
setenta por ciento (70%), lo que ocurra primero, de algunos o de todos los valores de los rubros
presupuestales afectados. En el reembolso se deberan reportar los gastos legalizados en todos los
rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de numeracion y fechas.

ARTICULO OCTAVO: La legalizacion de los gastos de la Caja Menor debera efectuarse los cinco (5)
primeros dias hébiles siguientes a la realizacion del gasto, en todo caso antes de cerrar vigencia.

PARAGRAFO: Los documentos de la legalizacion deben ser originales, firmados por los acreedores
con identificacion del nombre y razén social, nimero de documento de identidad o NIT, objeto, cuantia
y deben estar sin enmendaduras. Los bienes adquiridos denominados devolutivos o de consumo con
control deberan ser reportados a la Direccion de Almacén del Departamento.

ARTICULO NOVENO: Para el manejo de los recursos asignados a la Casa Delegada del Quindio en
Bogota D.C., de acuerdo con lo establecido en el articulo tercero de este acto administrativo, se
designa y autoriza a LINA MARIA DUQUE OSSMAN, identificada con la cédula de ciudadania No.
24.581.344, Asesora de Despacho con Grado 02, quien debera para tales efectos registrar su firma
ante el Banco de Occidente de la ciudad de Bogota D.C., entidad bancaria en la cual se consignan los
recursos que debe manejar.
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La persona responsable del fondo fijo de la caja menor autorizado en la ciudad de Bogota D.C., tendréa
la responsabilidad por la adquisicién de bienes y/o servicios, para el buen funcionamiento de la Casa
Delegada del Departamento del Quindio en Bogota D.C., como también tendra autonomia y criterio
para efectuar el gasto sobre la necesidad que se pretende satisfacer. En todo caso, los gastos en que
incurra con cargo al fondo fijo de caja menor los debera realizar teniendo en cuenta los criterios por
los que fue constituido y las prohibiciones relativos al mismo, sin perjuicio de las demas obligaciones
a su cargo.

et Quindi

PARAGRAFO. Dentro de los primeros cinco (5) dias de cada mes deberé enviar al C.A.D. “ANCIZAR
LOPEZ LOPEZ’, a la Profesional Universitario MONICA ANDREA MORALES BETANCOURT,
identificada con la cédula de ciudadania No. 41.946.437, responsable del manejo del Fondo Fijo de
Caja Menor en la ciudad de Armenia Quindio, todos los documentos soportes que den cuenta de los
gastos realizados a través del Fondo Fijo de Caja Menor de la casa Delegada del Quindio en Bogota
D.C., para su respectiva legalizacion.

ARTICULO DECIMO: El Secretario Administrativo Departamental del Quindio, podra realizar Arqueos
sorpresivos a la Caja Menor en el ejercicio del autocontrol a la gestion. Asi mismo, se procedera a
hacer los cuadres mensuales de la Caja Menor, ambas actividades de control, se ejecutaran haciendo
uso de los formatos MECI disefiados para el efecto.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Seguimiento. La Oficina Asesora de Control Intemo de Gestion hara
seguimiento permanente y arqueos sorpresivos al manejo y ejecucion de la Caja Menor.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Responsabilidad. El funcionario a quien se le entregue recursos del
tesoro Publico, para constituir Caja Menor, se hara responsable por el incumplimiento en la
legalizacion oportuna y por el manejo de este dinero.

ARTICULO DECIMO TERCERO: DE LAS PROHIBICIONES. No se podran realizar con fondos de
Cajas Menores las siguientes operaciones:

1. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.

2. Realizar desembolsos con destino a gastos de 6rganos diferentes de su propia organizacion.

3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el estatuto de contratacion
Administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por escrito.

4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que

establece la ley sobre la némina, cesantias pensiones.

Cambiar cheques o efectuar préstamos.

Adaquirir elementos cuya existencia este comprobada en el Aimacén o deposito de la entidad.

Efectuar gastos de servicios publicos.

Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigidos para su legalizacion, tales

como facturas, resoluciones de comision, recibos de registradora o la elaboracion de una

planilla de control.

© N

PARAGRAFO. Cuando por cualquier circunstancia el fondo fijo de la Caja Menor quede inoperante,
no se podra constituir otra o remplazarla, hasta tanto la anterior haya sido legalizada en su totalidad.

ARTICULO DECIMO CUARTO: De la apertura de los libros. La Profesional Universitario Codigo 2019
Grado 03 MONICA ANDREA MORALES BETANCOURT, identificada con la cédula de ciudadania No.
41.946.437, procedera a la apertura de los libros en donde se contabilicen las operaciones diarias que
afecten la caja menor, indicando fecha, imputacion presupuestal del gasto, concepto y valor, segin
los comprobantes que respalden cada operacion.

PARAGRAFO: A las operaciones que se realicen diariamente con cargo a la caja menor, siempre que
aplique, se les debera realizar los respectivos descuentos por conceptos de Retencion a titulo de IVA,

—/
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Retencion a titulo de Fuente, Estampilla Pro Hospital Departamental Universitario del Quindio San
Juan de Dios y Estampilla Pro Desarrollo Departamental. Lo anterior, sin perjuicio de los demas
descuentos, retenciones o deducciones a que haya lugar al tenor de la normatividad que regule la
materia.

D.

ARTICULO DECIMO QUINTO: Remitase copia integra de la presente Resolucion a la Secretaria de
Hacienda, Direccion de Tesoreria, Secretaria Administrativa y a la Oficina de Control Interno de
Gestion.

ARTICULO DECIMO SEXTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Armenia, Quindio — Colombia, a los 17 dias del mes de enero de 2022.

AN ZAPATA BOTERO
partamento del Quindio

JOR
Gobernador (E}del
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