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1  DATOS GENERALES.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO/A
QUE ENTREGA

INDIQUE SU NOMBRE COMPLETO

TIPO Y NUMERO DE
IDENTIFICACION

INDIQUE EL TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTO DE [DENTIFICACION

CARGO

INDIQUE EL NOMBRE DEL CARGO COMPLETO TALY COMO APARECEEN EL ACTA DE
POSESION Y MANUAL DE FUNCIONES

ENTIDAD / DEPENDENCIA

INDIQUE EL NOMBRE DE LA ENTIDAD Y DEPENDENCIA COMPLETO

CONDICION DE LA
PRSENTACION

O RETIRO

O SEPARAGION DEL CARGO

CIRAFIFICACION

CIUDAD Y FECHA DEL ACTA

INDIQUE LA CIUDAD Y DD/MM/AAAADE PRESENTACION DE INFORME

FECHA DE INICIO DE GESTION

INDIQUE DD/MM/AAAA DE INICIO DE LA GESTION DEL FUNCIONARIO/A

FECHA DE RETIRO

INDIQUE DD/MM/AAAA DE RETIRO DEL FUNCIONARIO/A

- POR FAVOR DILIGENCIAR ESTA INFORMACION CONAETRA LEGIBLE-

NOMBRE DE LA PERSONA QUE
INDIQUE SU NOMBRE COMPLETO
RECIBE
oy NUMERQ R INDIQUEEL TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
IDENTIFICACION

ROL, CARGO Y TIPO DE

INDIQUE SU NOMBRE COMPLETO

INDIQUE EL CARGO Y TIPO DE
VINCULACION

NOMBRE VINCULACION ENTIDAD/DEPENDENCIA
INDIQUE EL CARGO Y TIPO DE
INDIQUE SU,NOMBRE COMPLETO VINCULACION INDIQUE NOMBRE DE DEPENDENCIA

INDIQUE NOMBRE DE DEPENDENCIA

- POR FAVOR DILIGENCIAR ESTA INFORMACION CON LETRA LEGIBLE Y COMPLEMENTE ESTE ACAPITE ADJUNTANDO A

ESTE DOCUMENTO LAS LISTAS DE ASISTENCIA QUE TENGA LA ENTIDAD TERRITORIAL DE CONFORMIDAD CON SUS

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS-
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INFORME RESUMIDO O EJECUTIVO.

[En este acapite describa, de manera general, la situacién del despacho, entidad u 6rgano, desde la
fecha de inicio de la gestion del/la funcionario/a saliente; las actividades, programas o proyectosy
resultados obtenidos durante la gestion (resaltando su culminacién o en proceso de ejecucién). Para
tal propdsito, las lineas estratégicas de su Plan de Desarrollo Territorial o el Plan Plurianual de
Inversiones, sirven de referencia para describir cualitativa y cuantitativamente sus logros, aciertos y
obstaculos].

INFORME CON DETALLE SOBRE LA SITUACION DE LOS RECURSOS A SU CARGO.

w

3.1  Recursos financieros.

[En este apartado describa, con el mayor detalle posible, la sityacion por cada vigencia‘delos recursos
financieros del despacho, entidad u drgano, indicando la fuente de informacion dela cual se sustenta el
reporte y la fecha de cohorte. Agregue, de ser necesario, lassnotas aclaraterias para la mejor explicacion de
los datos. En todo caso, se solicita que tenga en cuentael Instructivo No. 001, de fecha 24 de diciembre de
2021 expedido por la Contaduria General de la Nacién [CGN]]. Agregue, porwvigencia, los demas reportes
financieros que considere apropiados, o c@mplemente |os que se proponen a continuacion.]

3.1.1  Vigencia fiscal 2020 - 1° de enero a 31 de'diciembre de 2020.

ACTIVOS CORRIENTES $.00
ACTIVOS NOCORRIENTES $ .00
PASIVOS CORRIENTES $ .00
PASIVOS NO CORRENTES $.00

FuentesIndicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.
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INGRESOS EXTRAORDINARIOS

INGRESOS OPERACIONALES $ .00
GASTOS OPERACIONALES $ .00
COSTOS DE VENTA Y OPERACION $ .00

S .00

GATOS EXTRAORDINARIOS

S.00

Fuente: Indicar cual es la fuente de la informacién y/la fecha de cohorte.

w

ACTIVOS CORRIENTES

1.2 vigencia fiscal 2021 - 1° de enero a 31 de diciembre de 2021

S .00

ACTIVOS NO CORRIENTES

PASIVOS CORRIENTES

S .00

S .00

PASIVOS NO CORRENTES

S .00

Fuente: Indicarcual es la fuente de la informacion y la fecha de cohorte.

INGRES@S EXTRAORDINARIOS

INGRESOS OPERACIONALES $ .00
GASTOS OPERACIONALES $ .00
COSTOS DE VENTA Y OPERACION $ .00

S .00

GATOS EXTRAORDINARIOS

S .00

Fuente: Indicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.

w

.1.3  Vigencia fiscal 2022- 1° de enero a 31 de diciembre de 2022
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ACTIVOS CORRIENTES

S .00

ACTIVOS NO CORRIENTES

PASIVOS CORRIENTES

S .00

S .00

PASIVOS NO CORRENTES

S .00

Fuente: Indicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.

INGRESOS EXTRAORDINARIOS

INGRESOS OPERACIONALES $.00
GASTOS OPERACIONALES S .00
COSTOS DE VENTA'Y OPERACION S .00

S .00

GATOS EXTRAORDINARIOS

S .00

Fuente:dndicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.

w

ACTIVOS CORRIENTES

1.4 Vigencia fiscal2023'= 1° defenero a 31 de/diciembre de 2023

S .00

ACTIVOS NO CORRIENTES

PASIVOS/CORRIENTES

S .00

S .00

PASIVOS NO CORRENTES

S .00

Fuente: Indicar cudl es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.
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INGRESOS OPERACIONALES $ .00
GASTOS OPERACIONALES $ .00
COSTOS DE VENTA Y OPERACION $ .00
INGRESOS EXTRAORDINARIOS $ .00
GATOS EXTRAORDINARIOS §.00

Fuente: Indicar cual es la fuente de la informacién y'la fecha de cohorte.

3.2 Recursos materiales y activos fijos e inventarios [bienes muebles e inmuebles].

[En este apartado describa, con el mayor detalle posible, la situacion por.cada vigencia de los recursos
materiales del despacho, entidad u érgano, indicando'la fuente'de informacion de la cual se sustenta el
reporte y la fecha de cohorte. Agregue, de ser netesario, las netas aclaratorids para la mejor explicacion de
los datos. En todo caso, se solicita que tenga en'cuenta el Instruetivo No. 001 de fecha 24 de diciembre de
2021 expedido por la Contaduria General de la Nacion,[CGN]]. Agregue, por vigencia, los demas reportes
administrativos que considere apropiados, o complemente los que se proponen a continuacion.

3.2.1  Vigencia fiscal 2020 - 1° de energ,a 31 déxdiciembre de 2020

TERRENOS $ 00

EDIFICACIONES $.00
CONSTRUCCIONES EN CURSO $ .00
MAQUINARIA Y EQUIPO $ .00

EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION $ .00
EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION $ .00
MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA $ .00
BIENES MUEBLES EN BODEGA $ .00

REDES, LINEAS Y CABLES $ .00

PLANTAS, DUCTOS Y TUNELES $ .00
INTANGIBLES (SOFTWARE Y LICENCIAS) $ .00
OTROS CONCEPTOS $ .00

Fuente: Indicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.
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3.2.2  Vigencia fiscal 2021 - 1° de enero a 31 de diciembre de 2021

TERRENOS $ 00

EDIFICACIONES $.00
CONSTRUCCIONES EN CURSO $ .00
MAQUINARIA Y EQUIPO $ .00

EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION $ .00
EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION $ .00
MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA $ .00
BIENES MUEBLES EN BODEGA $ .00

REDES, LINEAS Y CABLES $ .00

PLANTAS, DUCTOS Y TUNELES $ .00
INTANGIBLES (SOFTWARE Y LICENCIAS) $ .00
OTROS CONCEPTOS $ .00

Fuente: Indicar cual.es la fuente de la informacion’y la fecha de cohorte.

3.2.3  Vigencia fiscal 2022 - 1°«e eneroa 31 de diciembrede 2022

TERRENOS $ 00
EDIFICACIONES $ .00
CONSTRUCCIONES EN CURSO $ .00
MAQUINARIA Y EQUIPO $.00

EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION $ .00
EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION $ .00
MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA $ .00
BIENES MUEBLES EN BODEGA $ .00

REDES, LINEAS Y CABLES $ .00

PLANTAS, DUCTOS Y TUNELES $ .00
INTANGIBLES (SOFTWARE Y LICENCIAS) $ .00
OTROS CONCEPTOS $ .00

Fuente: Indicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.
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3.2.4 Vigencia fiscal 2023 - 1° de enero a 31 de diciembre de 2023

TERRENOS $ 00
EDIFICACIONES $.00
CONSTRUCCIONES EN CURSO $ .00
MAQUINARIA Y EQUIPO $ .00

EQUIPO DE TRANSPORTE, TRACCION Y ELEVACION $ .00
EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION $ .00
MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA $ .00
BIENES MUEBLES EN BODEGA $ .00

REDES, LINEAS Y CABLES $ .00

PLANTAS, DUCTOS Y TUNELES $ .00
INTANGIBLES (SOFTWARE Y LICENCIAS) $ .00
OTROS CONCEPTOS $ .00

Fuente: Indicar cual.es la fuente de la informacion’y la fecha de cohorte.

4  INFORME SOBRE LA SITUACION DE A PLANTAWDE PERSONAL DE LA ENTIDAD.

[En este apartado describa, con el mayor detalle posible, el estado de la planta de personal de la entidad, vy
el comportamiente'de ella durante\a gestion del despacho, entidad u érgano. Resulta necesaria la
desagregacion de ladnformacionspor cargos de carrera administrativa, trabajadores y empleados oficiales y
de libre nombramiento y remocién. En unacdpite complementario, en caso de ser aplicable, describa las
acciones que se hayanadelantado con,oeasion a la provision de vacantes definitivas a través de la Comision
Nacional del Servicio Civil-CNSC-]

INDIQUE INDIQUE INDIQUE NUMERO
CARGOS A LA FECHA DE INICIO NUMERO NUMERO

INDIQUE INDIQUE INDIQUE NUMERO
CARGOS A LA FECHA DE RETIRO NUMERO NUMERG

INDIQUE INDIQUE INDIQUE NUMERO
CARGOS A LA FECHA DE INICIO NUMERO NUMERO

INDIQUE INDIQUE INDIQUE NUMERO
CARGOS A LA FECHA DE RETIRO NUMERO NUMERO
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INDIQUE INDIQUE INDIQUE NUMERO
CARGOS A LA FECHA DE INICIO NOMERD NOMERG
INDIQUE INDIQUE INDIQUE NUMERO
CARGOS A LA FECHA DE RETIRO NOMERG NOMERG

Fuente: Indicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.

[En el siguiente cuadro indique, de acuerdo con el manual de funciones, el nUmero de cargos
correspondiente a cada nivel jerarquico, asi como la informacién relativa a la denominacién, codigo y grado.
Agregue tantas filas como denominaciones existan, (Vrg. Director, Subdirector, Jefe.deOficina, Profesional
Universitario, Profesional Especializado, ETC. Agregue el niumero de filas que le permitan diligenciar toda la
informacion correspondiente]

INDIQUE LA NATURALEZA INDIQUE LA . INDIQUE EL NUMERO DE
DEL CARGO DENOMINACION INDIQUE EL CODIGO INDIQUE EL GRADO CARGOS

INDIQUE LA NATURALEZA INDIQUE LA y INDIQUE EL NUMERO DE
DEL CARGO DENOMINACION INDIQUE EECODIGO INDIQUE EL GRARO CARGOS

INDIQUE LA NATURALEZA INDIQUE LA . INDIQUE EL NUMERO DE
DEL CARGO DENOMINACION INDIQUE EL CODIGO INDIQUE EL GRADO CARGOS

INDIQUE LA NATURALEZA INDIQUE LA . INDIQUE EL NUMERO DE
DEL CARGO DENOMINACION INDIQUE EL CODIGO INDIQUE EL GRADO CARGOS

INDIQUE LA NATURALEZA INDIQUE LA . INDIQUE EL NUMERO DE
DEL CARGO DENGMINAGION INDIQUE EL CODIGO INDIQUE EL GRADO CARGOS

Fuente® Indicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.

5  INFORME SOBRE\LA SITUACION DE LOS PROGRAMAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS EJECUTADOS Y EN
EJECUCION.

[En esteapartado describa, con el mayor detalle posible y por vigencia, el estado de avance y ejecucién de
losgrogramaspestudios y prayectos ejecutados o en ejecucion que correspondan a la misionalidad del
despacho, entidad b 6rgand. Considere aiadir la relacion de proyectos financiados directa o con entidades
nacionales, departamentos u otros municipios, detallando su estado actual. Agregue, por vigencia, los
demads reportes administrativos que considere apropiados, o complemente los que se proponen a
continuacion]
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Fuente: Indicar cual es |a fuente de la informacién« la fecha de cohorte.

6 INFORME SOBRE LAS OBRAS PUBLICAS Y PROYEGTOS DE. INFRAESTRUCTURA EJECUTADOS Y EN
EJECUCION

[En esta seccion describa, con el mayor detalle posible y por cada una de las vigencias fiscales, el estado de
avance y ejecucion de todas las obras publicas y proyectos de infraestructura ejecutados o en ejecucion por
parte del despacho, entidad u érgano. Recuerde que el valorindicado, debe incluir las adiciones o
modificaciones. En caso de que la obra o proyecta haya terminado en condiciones anormales, indique el
detalle de'la situacion en'la columnasde observacion].

6.1 Vigencia fiscal 2020 - 1°/de enero a 31yde diciembre de 2020

Fuente: Indicar cudl es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.

6.2 Vigencia fiscal 2021 - 1° de enero a 31 de diciembre de 2021

Fuente: Indicar cudl es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.
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6.3  Vigencia fiscal 2022 - 1° de enero a 31 de diciembre de 2022

Fuente: Indicar cudl es la fuente de la informacién y la fecha de ¢ohorte.

6.4  Vigencia fiscal 2023 - 1° de enero a 31 de diciembre de 2023

Fuente: Indicar cudl es la fuente de la informacién'y la fecha de cohorte.

7  INFORME SOBRE LA EJECUCION PRESUPUESTAL

[En este acapite describa, con el mayor detalle posible, la informacion de ejecucion presupuestal por parte
del despacho, entidad u drgano, indicando porcada una de las vigencias fiscales cubiertas, los valores
presupuestados, lo efectivamente recaudados y el porcentaje de ejecucion. Agregue, por vigencia, los

demds reportes administrativos que considere apropiados, o complemente los que se proponen a
continuacion. Adicion€ lainformacién correspandiente sobre las vigencias futuras gestionadas y, de ser
necesario, las notasdclaratarias para la mejor explicacion de los datos. En todo caso, se solicita que tenga
en cuenta el Instructivo No. 001 de fecha 24 de diciembre de 2021 expedido por la Contaduria General de la
Nacién [CGN]]

7.1  Ingresos
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7.2

Fuente: Indicar'cual'es la fuente de'la informacion y la fecha de cohorte.

Gastos
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Fuente: Indicar cudl es la fuente dé la informaciény la fecha de cohorte.

8  INFORME SOBRE LA CONTRATACION

[En esta seccion describa, con el mayor detalle posible, la informacion relacionada con la contratacién
ejecutada o en ejecucién, agrupande.la informacién de acuerdo con las modalidades y los objetos
contractuales (Vrg. Prestacion de‘servicios, adquisicion de bienes, suministro, mantenimiento, asesorias,
consultarias, concesiones, fidlecias, entreyotros]ylas vigencias fiscales. Recuerde que, tratdandose de los
contratos de obra publica, tiénen un acapite especifico en el numeral 6 del presente documento. En acapite
complementario indigue, la informacion sobrelasdiquidaciones llevadas a cabo durante el periodo de
reporte y sefiale el detalle de las liguidaciones que al momento del retiro estan pendientes. De igual modo,
y en caso de aplicar, indique le pertinente en relacién con las vigencias futuras empleadas para esas
relaciones contractuales].
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S .00

S .00

S .00

S .00

S .00
Fuente:dndicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.

9 INFORME SOBRE REGLAMENTOS, MANUALES Y PROCEDIMIENTOS

[En el acdpite subsiguiente describa,€on el mayor detalle posible, la informacion relacionada con los
reglamentos internos, manuales de funciones y los procedimientos que se hayan expedido en el marco del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion-MIPG- y, al momento de la entrega, se encuentren vigentes. De

igbal modo, indigue cudles,son los demas reglamentos, manuales o procedimientos que, a la fecha de
retiro, se encuentran en elaboracion]

INDIQUE

DD/MM/AAAA

Fuente: Indicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.
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Fuente: Indicar cudl es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.

10 INFORME GENERAL COMPLEMENTARIA

10.1 Informacidn sobre la actualidad organizativa y las situaciones administrativas.

[En este espacio considere describir, con el mayor detalle posible y de considerarlo necesario, la
informacion cuantitativa y cualitativa que indique la actualidad intefna u organizativa del'despacho, entidad
u érgano [organigramal, asi como las situaciones administrativasyesto es, aquellas situaciones que
implicaron, durante el periodo de reporte, modificaciones a la estructuraiinterna u organizativa, asi como la
relacién de los instrumentos normativos que le dieronforigen. De igual manera, ¢onsidere afiadir, las
acciones que se desarrollaron o que estan en ejecdcion, en materia de accienes de mantenimiento,
remodelacion y dotacién. Por Ultimo, también considere afladir la'informaciénjde los contratos que finalizan
en el periodo de transicion, indicando qué sefvicios se veriah afectados, para lo cual puede adaptar o
adoptar el esquema que se presenta acontinuacion]

INDIQUE
DD/MM/AAAA

Fuenté: Indicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.

10.2 Informacidn sobre la gestién en materia de atencidn y reparacidn integral a victimas

[En este apartado, se requiere incluirla gestion y los resultados de la entidad territorial respecto de sus
obligaciones y'competenciasien materia de atencion, asistencia y reparacion a victimas, conforme a la Ley
1448 dé 2011 yios diferentes componentes de la politica publica de victimas en lo que resulte pertinente,

estofes, prevencion,y protegeion, atencién, asistencia, verdad vy justicia, y, por ultimo, reparacion. Para ello,
aplique preferéntemente las orientaciones impartidas por la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral
a las Victimas].

10.3 Informacidn sobre gobierno y seguridad digital

[En este acapite considere sefialar, con el mayor detalle posible, las acciones y gestiones desarrolladas por la
entidad, despacho u drgano, correspondientes a los lineamientos generales de la politica de Gobierno
Digital. De considerarlo pertinente, especifique lo relativo a la arquitectura de datos y acceso de la
informacion digital, la seguridad digital, la publicacién de datos abiertos, asi como los datos en relacién con
la sede electronica, la actualidad de administracidn técnica [mantenimientos preventivos, correctivos y
evolutivos de la solucidn, copias de respaldo periddicas en los servidores, para garantizar la recuperacion de
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la informacion ante una contingencia en el centro de datos], los datos de soporte técnico y de las licencias y
usos de cuentas de correo electrénico. Asi mismo, se solicita relacionar, en un apartado o anexo reservado,
los enlaces de acceso, usuarios y contrasefias que permitan el acceso y uso de todos los aplicativos que se
usan en la entidad, despacho u érgano, para el reporte u operacién de los sistemas de informacién
internos].

10.4 Informacidn sobre defensa juridica y gestion normativa.

[En este capitulo, considere sefialar, con el mayor detalle posible, de las acciones'y gestiones ennmateria de
actuaciones prejudiciales [entre ellas, la constitucién del comité de conciliacion], cumplimiento de
sentencias y conciliaciones, acciones de repeticion y recuperacion de recursos publicos, prevencion de dafio
antijuridico, y defensa judicial. Para este Ultimo caso, procure referir los procesos judiciales, administrativos
o disciplinarios que la entidad, despacho u organismo, han adelantédo, gestionade 0 se haya constituido
como parte durante el periodo de gestién, adoptando o adaptando el esquema presentado a continuacion.
En el mismo sentido, sefiale cudl es el repositorio actualizado con que cuenta la entidad, despacho u
organismo, sobre los procesos judiciales y administrativos.quéilleva, asf.como de la ubicacion de las copias
fisicast]

Fuente: Indicarcual es laifuente de la informacion y la fecha de cohorte.

INDIQUE DD/MM/AAAA

Fuente: Indicar cual es la fuente de la informacién y la fecha de cohorte.

10.5 Informacién sobre participacion ciudadana, concertacidn o consulta previa con comunidades étnicas

[En este apartado, considere afiadir el estado de avance los compromisos adquiridos por la entidad,
desSpachowu organismo, durante el periodo de gobierno y que tengan relacién con participacion ciudadana,
dialogo sacial o concertaeién con comunidades étnicas. Es clave enunciar si el mismo implicd la ejecucion
de recursos yila enuntiacion de la dependencia responsable de su gestidn. Para este propdsito, puede
adaptar o adoptar el esquema que se presenta a continuacion.







