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NOMBRE DEL PROCESO

Gestion de la Planeacion

TIPO DE PROCESO

Estratégico

Planificar, coordinar, orientar, asesorar, capacitar y direccionar permanentemente a la administracién central y

OBJETIVO descentralizada del Departamento y de sus doce municipios para el desarrollo armoénico e integral del
Departamento del Quindio.
ALCANCE Aplica para todos los procesos, entidades descentralizadas, territoriales, nacionales, de cooperacion

internacional y Organizaciones No Gubernamentales ONGs.

RECURSOS NECESARIOS

Humanos: Servidores publicos y particulares que cumplen funciones publicas.
Fisicos: Hardware y software, muebles y equipos, transporte, sistemas de Informacion, Tecnologia de
Informacién y Comunicacion (TIC).

Financieros: Recursos Inversién y funcionamiento.

ENTRADAS SUBPROCESOS SALIDAS
Y/O
PRODUCTOS Y/O CLIENTE EXTERNO Y/O
PROVEEDORES INSUMOS ACTIVIDADES SERVICIOS INTERNO
PLANEAR
- Entidades Nacionales, Programas de Gobierno - Plan de Desarrollo| Externo:
Territoriales Planes de Desarrollo Departamental - Entes Internacionales
- Entes descentralizados Nacional, - Plan Indicativo - Entidades Nacionales,
- Instituciones, gremios | Departamental y - Plan Operativo Anual de| Territoriales y descentralizadas
econémicos y ONGs| Municipales Inversiones POAI -Entes de  control fiscal
nacionales e Planes . de - Plan de Accion (Contralorias Generales de la
internacionales Ordgnqmlento - Plan L Anual . de Republica y Departamental)
- Comunidad. Territorial - POT . Adquisiciones sectorial |-Procuraduria  General de la
. . modernos Gestionar la|- Plan Anual de Caja S g L
- Secretarias sect.()rllales .qle Planes Estratégicos | Planificacion sectorial Nacién y Personerias Municipales
la administracion sectoriales - Modelo de Ocupacion -Asamb!ea Depgr.tamental
departamental Banco de Programas y Departamental MOD - Concejos municipales
Proyectos BPPD - Plan de Ordenamiento |- Consejos Territoriales de
Plan indicativo Territorial POT Modernos | Planeacion  (Departamental 'y
Plan Operativo Anual - Manual del Banco de| Municipales)
de Inversiones POAI Programas y Proyectos - Medios de comunicacién
(Nacional y territoriales) - Plan Estratégico de | - Instituciones, gremios econémicos
Planes de Accion Cooperacion Internacional | y ONGs nacionales e
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- Modelo Integrado de
planificacion y gestion
MIPG

- Informes de auditoria

- Necesidades
contratacion

de
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Plan Anticorrupcién | internacionales
departamental - Comunidad
Disefio de la Estrategia
de Cooperaciéon | |nterno:
departamental acorde con | - Gobernador

el Plan de Desarrollo y la
normatividad vigente
Documento Marco de
Superacion de la Pobreza
Extrema

Directrices para la
formulacion, seguimiento
y evaluacion de la
Politicas publicas del
departamento

Directrices para la
Rendicion  Pulblica de
Cuentas

Etapa precontractual

procesos de contratacién
de la Secretaria.

- Secretarias
administracion departamental

sectoriales de la

ENTRADAS SUBPROCESOS SALIDAS
PROVEEDORES INSUMOS YIO ACTIVIDADES | propucTos vio servicios | CHENTE EXTERNOY/O
HACER
- Entidades publicas de los | -Plan de desarrollo, Plan | 1. Administracion |- R_e_gist_rg, actualizacion y| Externo:
niveles nacional y| Indicativo, POAI, Plan de del Banco de| viabilizacion de proyectos. - Entidades publicas de los
territorial Accioén, Presupuesto, y Programas y|- Alustes y.modlf|,ca0|ones a| niveles nacional y territorial
- Entes descentralizados proyectos. Proy_(?ctos y proyectos’de inversion | _pepartamento Nacional de
- Organismos de | -Manual de operaciones gestion de |- .Asesquai . capacitacion, | pjaneaciéon DNP
Cooperacion del Banco de programas proyectos de| asistencia técnica en proyectos | _gpies descentralizados
internacional. y proyectos del cooperacion - Cpnceptuahzacmn Para|_ Entes de  seguimiento,
departamento regional, modificaciones presupuestales
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- Sector privado y ONGs
- Comunidad

- Ordenanzas y decretos
- Solicitudes de asistencia

nacional e
internacional

de proyectos de inversion
Gestion de proyectos ante el | -

vigilancia y control

Organismos de

_Secretarias sectoria'es de técnica, radicacién' SGR L L COOperaCién intemacional.
la administracion | Vviabilidad y registro de - Programacion, seguimiento y | - Sector privado y ONGs
departamental proyectos. evaluacion dg los instrumentos | _ ~omunidad

- Solicitudes de de planificacion.
expedicion de - Diligenciamiento SICEP - Interno:
certificados de bancos SIEE. o - Secretarias sectoriales de
- Solicitud de ajustes o - Articulacion interinstitucional | -\ administracion
P para la cooperacion regional,
modificaciones de . . . departamental
proyectos nacional e |r1_tfarnaC|onaI.
- Formulacion de proyectos de
'Formatos., para la cooperacién regional, nacional
actualizacion de e internacional.
proyectos - Convenios y alianzas de
-Sistema de Captura de cooperacion Regionales,
Ejecuciones Nacionales e Internacionales
Presupuestales (SICEP) - Informes de gestion
- Sistema de Informacion
para la Evaluacion de
Eficacia (SIEE)
- Aplicativos PCT
-Plan  Estratégico de
Cooperacion
Internacional.
- Sistema  General de
Regalias SGR
- Manual de procesos y
procedimientos

- Entidades publicas del|- Ley 388, ley 1454 - Asistencia técnica y logistica, Externo:
orden nacional y| organica de Asistencia actividades de capacitacion, |- Entidades publicas del
territorial. Ordenamiento Técnica, manejo consolidacion y suministro de | orden nacional y territorial.

- Ministerio de Vivienda,| Territorial. y fortalecimiento informacién,  coordinacion, |- Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio. - Determinantes, del Desarrollo conceptualizacion, Ciudad y Territorio.

- Ministerio del Medio| metodologias, Territorial administracion y asesoria en: |- Ministerio del Medio
Ambiente y Desarrollo| orientaciones, asesoria, e Ordenamiento territorial Ambiente 'y Desatrrollo
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Sostenible.

- Departamento

de Planeaci
- DANE.
- IGAC.

- Instituciones privadas vy

ONG's.
- CRQ.

Nacional
6n DNP.

- Universidades.

- Consejo
Planeacién.

- Sistema
Planeacion.

Nacional de

Nacional de

capacitacion para
Ordenamiento
Territorial.

Plan Regional de
Competitividad del
Quindio (PRCQ).
Planes de
Ordenamiento
Territorial

Informacién geogréfica.
Solicitudes y
requerimientos de los
municipios.

Cooperacion,
convenios y contratos
interinstitucionales.

Ejecuciones
presupuestales del
departamento, pasivos,
obligaciones.

SICEP - SIEE (Gestion
Municipal).

Formato Unico
Territorial FUT
(Ejecuciones
presupuestales
municipales CHIP
Contaduria General de
la Nacion)

Manual de procesos y
procedimientos

e (PBOT/EQT),
e Plan de ordenamiento

departamental

e Seguimiento y
evaluacién planes de
desarrollo

e Estratificacion urbana y
rural

e Incorporacion de las
directrices del Modelo
de Ocupacion del
Territorio

e Comité de Planificacion
Departamental

e Integracién regional y de
asociatividad entre los
municipios

¢ Sistema de informacion
geo referenciado para el
ordenamiento social y
econdmico del territorio

rural

e Asesoria para la
formulacion de Politicas
Publicas

Informe de Viabilidad Fiscal

Municipal.

Evaluacion del Desempefio
Integral Municipal.

Asistencia Territorial a los
Sistema de Informacion para
la captura de ejecuciones
presupuestales (SICEP vy
SIEE).

Procesos de estratificacion

Sostenible

Departamento Nacional de
Planeacién DNP.

IGAC.

CRQ.

Entes de control fiscal

(Contralorias  Generales
de la Republica vy
Departamental)
Asamblea y Concejos
Comisiones de

Ordenamiento Territorial
Comités de Gestion del
Riesgo.

Consejos Territoriales de
Planeacion.

Comités permanentes de
estratificacion.
Instituciones privadas vy
ONG's.

Juntas Administradoras
Locales JAL

Comunidad.

Interno:

Secretarias sectoriales de
la administracion
departamental
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Implementados en los
municipios (metodologia del
DANE)

Entidades Nacionales y | - Informacion - Implementacion y| Externo:
Territoriales. socioeconémica administracion de los |- Entidades publicas de los
Todos los procesos. - Informacion sectorial. sistemas de informacion para| niveles nacional y
Instituciones privadas y |- Bases de datos la planeaciéon: SISBEN, | territorial
ONG's. municipales  (Sisben, Informes socioeconémicos y |- Administraciones
Departamento Nacional | estratificacion) estadisticas territoriales | municipales
de Planeacion (DNP) - Planes de Desarrollo (Anuario Estadistico, Carta |- Sector privado
Consejo Nacional de| Departamental y Estadistica, Ficha Basica|- Comunidad
Politica Econdmica y| municipales 3. Administracién Municipal)
Social (CONPES). - Documentos CONPES de los sistemas|- Asesoria, capacitacion y| Interno:
Departamento - Metodologias (Sisben — de informacion asistencia técnica sobre |- Secretarias sectoriales de
Administrativo Nacional MGA) para la sistemas de informacion para| la administracion
de Estadistica (DANE). |- Informacién geogréfica planeacién la planeacion. departamental
Instituto Geografico | - Ejecuciones - Sistemas de Informacion y
Agustin Codazzi| presupuestales e Georeferenciacion
(IGAC) informes de gestidon Geografico
CRQ. contable, administrativa - SIG Institucional

y fiscal del cierre de - Observatorio Econémico

cada vigencia anterior

- Manual de procesos y

procedimientos
Entidades Territoriales | - Normativa vigente - Implementacion, Externo:
y Nacionales. -Documentacién de la mantenimiento y mejora - Entidades Publicas
Sector privado actividad organizacional. continua del Sistema de gestion, | Nacionales y Territoriales.
Comunidad _ - Requerimientos (Interno |4. Modelo de acuerdo al MIPG - Sector privado
Secretarias s_eg:tona_lgs y externo). Integrado de| Manual de Calidad y - Comunidad
de la administracion| Solicitudes de Planificacién  y Operacion
departamental asesorfas, Gestién (MIPG) |- Acciones de Asesoria, Interno:

sensibilizacion y capacitacion y sensibilizacion - Alta direccién

capacitacion.
- Encuestas y formularios.
-Informes  (Internos y

- Informes de avances del
Sistema de gestion para
revision por la direccion.

la

- Secretarias sectoriales de
la administracién
departamental
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Externos).

-Manual de procesos y

procedimientos

- Mapas de Riesgos de
gestion y corrupcion

- Indicadores de gestion

- Indicadores de calidad

- Actas Comité institucional de
gestion y desempefio y
Equipo Técnico de gestion y
desempefio

- Entidades publicas de los

niveles nacional y
territorial

- Sector privado y ONGs

- Organismos de

Cooperacion
internacional.

- Agencias de viajes

- Comunidad

- Secretarias sectoriales de

Convenios
interinstitucionales y de
cooperacion.

Ley de proteccion de
datos
Tecnologias
Informacion
Redes sociales
Material de apoyo para
la promocion de bienes

de la

5. Gestion de la
cooperaciéon y
representacion
institucional
(Casa Delegada
Bogota)

- Acompafiamiento en los
procesos de cooperacion
internacional y seguimiento
de proyectos

- Formalizacibn de convenios
y alianzas de cooperacion

- Base de datos de la colonia
Quindiana en Bogota

- Organizacion, apoyo ylo
participacion en eventos de

Externo:
- Entidades publicas de los
niveles nacional y territorial
- Sector privado y ONG
- Organismos de
Cooperacion internacional.
- Comunidad en general

Interno:
- Secretarias sectoriales de

la administracion| y servicios posicionamiento del | dmini -
departamental Manual de procesos y Departamento a través de la ; ? ministracion
procedimientos vitrina empresarial epartamenta
ENTRADAS SUBPROCESOS SALIDAS
PROVEEDORES INSUMOS YIO ACTIVIDADES | propuctos vio servicios | CHENTE EXTERNOYIO
VERIFICAR

-Entes de seguimiento, | - Auditorias internas - Seguimientos a los planes de| Externo:

vigilancia y control - Auditorias externas mejoramiento -Entes de seguimiento,
- Asamblea Departamental | - Instrumentos de | Seguimiento y |- Seguimiento a los mapas de| vigilanciay control
- Secretaria de Hacienda Planeacion medicion al proceso| riesgos - Asamblea Departamental
-Oficina de Control de |-Plan Indicativo y los subprocesos - Seguimiento al Plan | - Comunidad

Interno de Gestidn
- Secretarias sectoriales de

- Rendiciones Publicas de

cuentas

anticorrupcion

- Seguimiento al cumplimiento

Interno:
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la administracion | - Solicitudes del Plan de Desarrollo a través | - Oficina de Control Interno
departamental - Plan anticorrupcién de los instrumentos de| de Gestion
- Comunidad - Mapas de riesgos planificacion - Secretarias sectoriales de
-Manual de procesos y la administracion
procedimientos departamental
ENTRADAS SUBPROCESOS Y/O SALIDAS
ACTIVIDADES
PROVEEDORES INSUMOS PRODUCTOS Y/O CLIENTE EXTERNO Y/O
SERVICIOS INTERNO
ACTUAR
- Alta Direccion - Actas de reunion Mejoramiento continuo - Seguimientos -Entes de seguimiento,
- Comité Institucional | - Evaluacién - Evaluaciones de | vigilancia y control
de gestion y | - Indicadores de gestién desempefio - Partes Interesadas.
desempefio - Procesos y procedimientos. - Informe de evaluacion - Comité Institucional de
- Funcionarios y | - Acuerdos de gestion - Acciones correctivas. gestion y desempefio
contratistas - Compromisos laborales - Acciones preventivas

RESPONSABILIDAD DEL PROCESO

PROCESOS CON LOS QUE INTERACTUA

PROCESOS DE APOYO

Secretario de Planeacién

Todos los procesos

Hacienda Publica
Gestion Juridica y Contractual
Gestion Administrativa

DOCUMENTOS RELACIONADOS

REQUISITOS DE MIPG

REQUISITOS LEGALES

- Constitucién Politica y Leyes vigentes.
Directrices Ministerios.

Plan Nacional de Desarrollo

Plan de Desarrollo Departamental.
Planes Municipales de Desarrollo

Dimensién Direccionamiento estratégico y de
planeacién
- Politica de Planeacion institucional

Dimension

de Gestibn con valores para

Ver Normograma N-PLA-01
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- Politicas publicas resultados
- Conceptos y boletines Ministerio de Hacienda. | -  Politica de Fortalecimiento organizacional y
- Instructivos SICEP - SIEE simplificacion de procesos o
-Planes Indicativos de los municipios y del | - Politica de Racionalizacion de tramites
Departamento Di i6n Evaluacion d ltad
- POAI del Departamento y municipios 'mension Evaluacion de resuttados
luci reul - Politica de Seguimiento y evaluacion
- Resoluciones y Circulares DNP . institucional
-Base de Datos y formatos suministrados por
el DNP ) _ Dimension de Informacion y comunicacion
- Metodologia General Ajustada MGA - Politica de Transparencia, acceso a la
- Documentos CONPES. informacion y lucha contra la corrupcion
- Lineamientos Sistema de Seleccién de | - Politica de Gestion de la informacion
Beneficiarios SISBEN. estadistica

- Datos y estadisticas DANE.

-Infraestructura  Colombiana  de  datos
espaciales (ICDE).

-Planes de Ordenamiento Territorial (PBOT,
EOT)

- Metodologias: Estratificacion, urbana y rural,
revision de POT, expediente municipal,
orientaciones técnicas para la formulacion de
Planes de Ordenamiento Departamental.

- Lineamientos Planes Anticorrupcion

- Tabla de retencion documental TRD

INDICADORES DE GESTION

Ver Ficha técnica de Indicadores de Gestion F-PLA-46

GESTION DEL RIESGO

Ver Mapa de Riesgos MR-PLA-01
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