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PROCESO: GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL

SERVICIO NO - REQUIERE ACCION
PRODUCTOS O SERVICIOS CONFORMES CONEORME CORRECCION CORRECTIVA
PRODUCTOS O - DESCRIPCION
SERVICIOS REQUISITOS DESCRIPCION Y COMO RESPONSABLE S NO
Preparacion, elaboracion, Analisis de causas
proyeccién y revisién de: del servicio no
- Estudios Previos Cumplimiento de I conforme en caso
. No dar cumplimiento a
- Documentos términos legales, P de presentarse y .
términos legales, L Secretario de
precontractuales cronogramas y aplicacion de
L cronogramas y : Despacho
- Contratos procedimientos de L medidas
) procedimientos de ; X
- Comodatos cada modalidad de ; preventivas y .
. 2 cada modalidad de : Director de
- Convenios contratacion. 2 correctivas en el »
o . contratacion Contratacion
- Modificatorios desarrollo de
(incluidos adiciones vy procesos
prorrogas) contractuales
- Actas de liquidacion
Cumplimiento de| No cumplimiento de o Secretario de
. S - Revision ylo
términos legales para| términos legales para Despacho
. . . emision dentro de
Autos de revisidn y autos | la revision de actos| la revision de actos o
i . . s . los términos .
de observacion de actos | administrativos y | administrativos y Director de X
o . N, N, legales de los -
administrativos emision de autos de| emision de autos de AUtos Asuntos Juridicos,
municipales revisiéon ylo de | revision ylo de . Conceptos y
L L correspondientes -
observacién observacion Revisiones
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Presentacion de
demandas de invalidez de
decretos (interés general)
y acuerdos municipales.

Cumplimiento de
términos legales para
la presentacion de las
respectivas demandas.

No cumplimiento de
términos legales para
la presentacion de las
respectivas demandas.

Aplicacion de la
normatividad legal
vigente en materia
de presentacién
de demandas vy
cumplimiento  de
los términos.

Secretario de
Despacho

Director de
Asuntos Juridicos,
Conceptos y
Revisiones

- Otorgamiento 0
cancelacién de
personerias juridicas

- Protocolizaciéon de
dignatarios

- Reforma de estatutos
- Inscripcion, vigilancia y
control de entidades

Cumplimiento de las
disposiciones legales
en materia de
entidades sin &nimo de
lucro de utilidad coman,
personerias juridicas e
inspeccion, vigilancia y
control competencia del

No cumplimiento de las
disposiciones legales
en materia de
entidades sin &nimo de
lucro de utilidad comdn,
personerias juridicas e
inspeccion, vigilancia y
control competencia del

-Aplicacion estricta
de la normatividad
que regula la
materia de
entidades sin
animo de lucro de
utilidad comun,
personerias

juridicas e
inspeccion,

Secretario de
Despacho

Director de
Asuntos Juridicos,
Conceptos y
Revisiones

sin &nimo de lucro departamento departamento vigilancia y control
competencia  del
departamento
Revisiéon de Secretario de
Cumplimiento de| No cumplimiento de Iegal@ad para Despacho
L . A P sancion de
Revision de legalidad para | términos legales para| términos legales para .
- L - L L ordenanzas dentro Director de
Sancion de Ordenanzas la revision y sancion de | la revision y sancion de o -
de los términos | Asuntos Juridicos,
ordenanzas ordenanzas .
establecidos en la Conceptos y
ley Revisiones
Secretario de
Expedicion de certificados I o Respuesta dentro Despacho
: T Cumplimiento de| No cumplimiento de .
de entidades sin animo de o . de los términos de
. términos legales para| términos legales para o .
lucro registradas en el ) ) ley y verificable en Director de
la expedicion de| la expedicion de oy
Departamento del e e fuente Asuntos Juridicos,
D certificaciones. certificaciones.
Quindio. documental. Conceptos y

Revisiones
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Aplicaciéon de la Secretario de
normatividad Despacho- Director
EIa_b_olraC|on, proyeccién y Cumplimiento de| No cumplimiento de vigente de de Contratacion
revision de Ordenanzas, A . conformidad al
, términos y| términos y .
Decretos, Resoluciones ; o : o tema a Director de
disposiciones legales disposiciones legales o
Departamentales desarrollarse  por | Asuntos Juridicos,
cada acto Conceptos y
administrativo Revisiones
Secretario de
Control entre los Despacho
Cumplimiento de los| No cumplimiento de los términos de .
o . L . > Director de
términos establecidos | términos establecidos recepcion de -
g Contratacion
- en la ley para la| en la ley para la solicitudes de
Conceptos Juridicos s g
" emisién de conceptos| emision de conceptos conceptos y .
emitidos. o o ) Director de
juridicos juridicos emision de los e
. Asuntos Juridicos,
mismos
Conceptos y
Revisiones
Secretario de
I Control entre los Despacho
. No cumplimiento de los o
Cumplimiento de los L . términos de .
. . términos establecidos - Director de
términos establecidos recepcion de -
Respuestas derechos en la ley para dar Contratacion
en la ley para dar derechos de
peticion respuesta a derechos S
respuesta a derechos ey peticion y .
ey de peticion Director de
de peticién respuesta a los o
; Asuntos Juridicos,
mismos
Conceptos y
Revisiones
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Establecer en el
cronograma de

ublicacion .
PUDI Secretario de
términos que
Despacho
pueden ser
Cumplimiento del|- No cumplimiento del cumplidos de Director de
cronograma de cronograma de conformidad  al -
A B - Contratacion
PO, publicacion. publicacion. procedimiento a
Boletin juridico A T
Publicacién de |- Publicacion de desarrollarse Director de
informacion informacién no para la S
) . . Asuntos Juridicos,
actualizada. actualizada elaboracion  del
L Conceptos y
boletin juridico )
. Revisiones
Revision de
informacion
antes de la
publicacién
Secretario de
Despacho
- Control entre los
- Cumplimiento de los No c_umpl|m|ento_ d_e los términos de Director de
Informes solicitados por o . términos y condiciones - -
, ; términos y condiciones ) recepcion y Contratacion
entidades y organismos de . establecidos por la ley L
establecidos por la ley : emision de
control . y organismos de . .
y organismos de informes Director de
control - -
control solicitados Asuntos Juridicos,

Conceptos y
Revisiones
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Asesoria (a través de
conceptos juridicos) a las
entidades territoriales
descentralizadas del orden

- Aplicacibn de la
normatividad  legal
vigente en las
materias objeto de
asesoria y

capacitacion.

- No aplicacién de la
normatividad legal
vigente en las
materias objeto de
asesoria y
capacitacion.

Capacitaciones vy
asesorias dictadas

dentro de los
plazos
establecidos en

los cronogramas y

Secretario de
Despacho

Director de
Contratacion

Director de

departamental y municipal | - Cumplimiento del |- No cumplimiento del : T
: A de conformidad a | Asuntos Juridicos,
en funciones juridicas. cronograma de cronograma de L
2 > la normatividad Conceptos y
capacitaciones y capacitaciones y legal vigente Revisiones
asesorias. asesorias. 9 9 '
Secretario de
Despacho
Control de entre (Secretaria Juridica
los  términos  de y de Contratacion y
- . Publicacién dentro de| No publicacion dentro la Secretaria
Actos Administrativos P L expedicion,
; los términos legales de | de los términos legales o encargada de la
publicados en Gaceta recepcion y

Departamental (cuando la
ley lo requiera)

los actos
administrativos cuando
la ley asi lo exija

de los actos
administrativos cuando
la ley asi lo exija

publicacién de los
actos
administrativos
gue lo requieran

expedicion del acto
administrativo)

Jefatura de
Informacioén
Contractual

Certificados de contratos

Expedicion  dentro
los términos legales.

Certificar datos
veraces que se
encuentren dentro de
una fuente documental

términos
expedir

- Exceder
legales para
certificado.

- Certificar datos que
no correspondan con la
realidad (fuente
documental)

Respuesta dentro
de los términos de
ley y verificable en
fuente
documental.

Secretario de
Despacho
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