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PROCESO: GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL 

QUE REQUIERE DE: PROCESO QUE OFRECE A: 
- Dirección, acompañamiento, 

asignación de recursos y control 
específico. 

GESTION GERENCIAL 
- Asesoría sobre contratación, 

elaboración de contratos y convenios. 

- Asesoría, capacitación, proyectos y 
apoyo técnico 

GESTION DE LA PLANIFICACION - Asesoría, contratos y convenios. 

- Elaboración de los estudios previos, 
propuestas, CDP, actas de inicio, 
interventoría y liquidación de contratos 
y convenios, documentos soporte para 
la elaboración de convenios y 
contratos 

AGRICULTURA, DESARROLLO 
RURAL Y MEDIO AMBIENTE 

- Asesoría legal, elaboración de 
contratos y convenios, en general toda 
la etapa precontractual y contractual 
de los proyectos ejecutados. 

- Solicitudes para elaboración de 
contratos, convenios y otros 
requerimientos de insumo. 

- Informes de gestión contractual, apoyo 
en los procesos precontractuales en 
aspectos técnicos necesarios para la 
adquisición de bienes y servicios. 

 

FAMILIA 

- Asesoría legal, elaboración de 
contratos y convenios, conceptos 
jurídicos, acompañamiento en toda la 
etapa precontractual, contractual y 
poscontractual de la contratación. 

- Plan de contratación de la red de 
prestadores 

- Informes de gestión contractual, apoyo 
en los procesos precontractuales en 
aspectos técnicos necesarios para la 
adquisición de bienes y servicios 

SALUD PUBLICA 

- Asesoría sobre contratación, 
elaboración de contratos y convenios. 

- Asesoría jurídica en procesos 
relacionados con la evaluación de 
capacidad de gestión de los 
municipios 

- Elaboración de fallos sobre procesos 
de inspección, vigilancia y control  
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- Elaboración de actos administrativos  
- Garantía del cumplimiento de las 

normas vigentes que cobijan a la 
Secretaría de Salud 

 

- Solicitudes para elaboración de 
contratos, convenios y otros. 
Solicitudes apoyo respuesta 
demandas relacionadas con 
infraestructura.  

- Solicitudes revisión de proyectos de 
Ordenanza. 

AGUAS E INFRAESTRUCTURA 

- Apoyo en respuestas de demandas 
relacionadas con la infraestructura 
física.  

- Revisión y aprobación de procesos 
precontractuales y procedimientos de 
legalización y revisión de proyectos de 
ordenanza. 

- Estudios previos, propuestas, CDP, y 
documentos soporte para la 
elaboración de convenios y contratos. 

TURISMO, INDUSTRIA Y COMERCIO 
- Asesoría legal, elaboración de 

convenios y contratos 

- Estudios previos, propuestas, CDP, y 
documentos soporte para la 
elaboración de convenios y contratos. 

CULTURA 
- Asesoría legal, elaboración de 

convenios y contratos 

- Información sobre demandas, 
conciliaciones, información ejecución 
de contratos, interventoría y 
liquidación. 

EDUCACION - Asesoría, contratos y convenios. 

- Solicitudes para elaboración de 
contratos, convenios y otros 
requerimientos e insumos. 

INTERIOR 
- Asesoría jurídica contratos, 

elaboración de contratos y convenios. 

- Recursos económicos e información 
general, relacionada con el 
presupuesto, disponibilidades y 
registros presupuestales, adiciones y 

HACIENDA PUBLICA 
- Asesoría. Aprobación y revisión de 

contratos y convenios. Conceptos 
jurídicos. 
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traslados. 

- Personal idóneo, servicios 
administrativos, capacitación, 
bienestar social, salud ocupacional, 
suministro de bienes y elementos 

GESTION ADMINISTRATIVA 
- Asesoría. Aprobación y revisión de 

contratos y convenios. Conceptos 
jurídicos. 

- Respuestas a las diferentes demandas 
en donde esté vinculada la Secretaria. 
(Acción de tutela, demanda, 
desacato), conceptos y realizar comité 
de conciliación cuando sea el caso. 

 

REPRESENTACION JUDICIAL 

- Asesoría. Aprobación y revisión de 
contratos y convenios. Conceptos 
jurídicos. 

- Ejercer la presidencia del Comité de 
conciliación 

- Asesoría, control y capacitación en lo 
relacionado con la presentación de los 
informes  exigidos por los organismos 
de control. 

CONTROL INTERNO DE GESTION 
- Asesoría. Aprobación y revisión de 

contratos y convenios. Conceptos 
jurídicos. 

- Respuesta a requerimientos de 
contratos 

CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO 
- Aprobación y revisión de contratos y 

convenios. Conceptos jurídicos 
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