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Archivo General de la Nacion

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL QUINDIO

FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE AGRICULTURA DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE

DISPOSICION  FINAL

RETENCION
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archi PROCEDIMIENTOS
: rchivo .
Archivo
ce Central E " s
Gestion
04 ACTAS
90.04.01 |ACTAS DE REUNION COMITES TECNICOS 1 0 X Pierden sus \_ralor adml?istrativos porque las acciones y
tarea se definen por afio.
ACTAS DEL COMITE DEL CONSEA CONSEIO Se conservan porque en estas actas quedan las
90.04.02 | TERRITORIAL DE DESARROLLO 4 6 aprobaciones de ejecucion de los planes
AGROPECUARIO departamentales de asistencia técnicas.
90.04.03 |ACTAS COMITE DE SEGUIMIENTO ¥ CONTROL i i . i - ‘f”:t“’f‘ °"Efa“"ﬁ.“ df "e:iﬁc,“id", = i
g nalizar la vigenci r
A LA CALIDAD DE LA PANELA cumplimiento de norma, al finalizar la vigencia pie
sus valores legales.
07 ACTOS ADMINISTRATIVOS
La Serie se elimina al terminar el tiempo de retencion.
Para las comunicaciones que ingresan y despachan, se
tiene como apoyo y registro |a base de datos de la
0.07.01 |COMUNICACIONES OFICIALES 4 6 X Unidad de Correspondencia
’
136 INFORMES
90.136.01 |INFORME DE GESTION 2 8 X ; 2 o
Una vez agotados los tiempos de retencidn se elimina al
90.136.02 |INFORMES ENTES DE CONTROL 2 8 X Rander Sos valares: soministrativas
187 PROCESOS JUDICIALES
90.187.01 |DERECHOS DE PETICION 2 10 X Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se
* Oficio de peticién elimina. Pierde sus valores primarios.
* Respuesta peticion

CONVENCIONES:

=

\ J

Conservacién Total
Eliminacién

M/D = Microfilmacién/Digitalizacién

Seleccién

Firma responsable:

Nombre
Cargo

Firma responsable:

Nombre
Cargo

Fecha:

ANA MARIA ARROYAVE MORENO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

LILIANA BRITO PELAEZ
PROFESIONAL UNIVERSITARIO

21 JUL. 201
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Archivo General de la Nacién
FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL QUINDIO

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE AGRICULTURA, DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE - DESARROLLO RURAL SOSTENIBLE

DISPOSICION  FINAL
RETENCION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Archivo de| Archivo o E ™M s
Gestion Central
25 ASESORIAS
En el periodo se materializa la gestion y se establecen
91.25.01 ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA ESPECIALIZADA 1 0 X metas que se deben cumplir y ejecutar. Se eliminan en
gestion
73 CONTRATOS Se conserva la constancia de entrega de los
documentos originales producto de la Supervisién del
91.73.01 SUPERVISION DE CONTRATOS 1 0 X Contrato, como evidencia ante cualquier rec?amacio’n
* Tt de la Oficina Juridica, donde reposa el expediente del
Acta de inicio
contrato.
* Acta de supervision.
* Acta de liquidacion
* Informe del supervisor
* Constancia entrega de documentos
S—
24 EXPEDIENTES
-
Se elimina esta serie, porque el tiempo establecido
91.124.01 EXPEDIENTE PAGO DE INCENTIVOS A LA 4 6 X para este tipo de proyectos tien-e una vigencia'
CONSERVACION establecida y la renovacién implica nuevos registros y
acuerdos
* Péliza de cumplimiento
* Acuerdo de voluntad
* Ficha técnica de inspeccién del predio
* Fotocopia cedula
* certificado de tradicién
En 4 afios siguientes
* Ficha inspeccién predio
* Certificado de tradicién
* Informe consolidado
136 INFORMES
91.136.01 |INFORME DE CAMBIO CLIMATICO 1 0 x Una v'ez‘agotados los tiempos de retzlencic'm s.e elimina
* Reporte electrénico la serie :nformes_con sus correspondlent'es.tnpos
documentales. Pierden sus valores administrativos
* Informe electrénico
91.136.02 INFORMES ENTES DE CONTROL 2 8 X
~"Tes PLANES Y PROGRAMAS
p— Los documentos generados producto del plan de
manejo de los predios propiedad de la Gobernacion, se
91.169.01 |PLAN DE MANEJO DE LOS PREDIOS 1 0 X envian ala Talento Humano y Recursos Fisicos, quienes
tienen los expedientes de bienes inmuebles. Se
conserva la constancia de entrega de la
documentacién.
* Actas de visita a predios
* Constancia de entrega a Gestién Humana y
Recurso fisicos
91.169.02 P'jANES INTEGRALES DE MANEJO DE CUENCAS 4 6 X Se conservan porque sus registros evidencian la
HIDRICAS gestion realizada por la Administracién parala
conservacién del medio ambiente.
91.169.03 PROGRAMA PROTECCION Y CONSERVACION DE 4 6 X
AREAS PROTEGIDAS
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DISPOSICION  FINAL

RETENCION
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Archivo de | Archivo £ M s
Gestion Central
202 PROYECTOS
imi i I |
91.202.01 |PROYECTOS DE DESARROLLO RURAL SOSTENIBLE 3 18 % Se elimina porque se ha cumplido con las metas para e

tratamiento y uso de las aguas residuales del
Departamento del Quindio. No presentan valores
secundarios.

CONVENCIONES:

CT=
E=

M/D =

5=

S

Conservacién Total
Eliminacién
Microfilmacién/Digitalizacién
Seleccién

Firma responsable:
Nombre
Cargo

Firma responsable:
Nombre

Cargo

Fecha:

SECRETARIA ADMINISTRATN?
aé#ﬁ%%* Zibe

PROFESIONAL UNIVERSIT

21 JUL. 2015




Archivo General de la Nacién

FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERN, INDif
OFICINA PRODUCTORA: RETARI ARR! I BIENTE - D A ECUARI

Pédginaldel

E= Eliminacién
M/D = Microfilmacién/Digitalizacién
S= Seleccién

Firma responsable:

Nombre
Cargo
Fecha:

RETENCION DISPOSICION ~ FINAL
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archive " i@ . PROCEDIMIENTOS
Gestion Central
25 ASESORIAS
En el periodo se materializa |a gestion y se
92.25.01 |ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA ESPECIALIZADA 1 0 establecen metas que se deben cumplir y
ejecutar. Se elimina desde el archivo de gestion
* Informes
73 CONTRATOS Se conserva la constancia de entrega de los
documentos originales producto de la
92.73.01 |SUPERVISION DE CONTRATOS 1 0 Supervision del Contrato, como evidencia ante
* Acta de inicio cualquier reclamacién de la Oficina Juridica,
* Acta de supervision. donde reposa el expediente del contrato.
* Acta de liquidacién
* Informe del supervisor
* Constancia entrega de documentos
85 CONVOCATORIAS
CONVOCATORIAS NACIONALES DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y A Shanis e Agbcciies s OO R o 5
92.85.01 DE EMPRENDIMIENTO RURAL 2 3 afios en el documento de condiciones
i contractuales
* Términos de referencia
\rf * Acta de socializacion
* Acta de acompafiamiento
* Acta de perfiles
[’ * Actas de evaluacion
* Acta de cierre de convocatoria
* Oficio remisorio al Ministerio
* Actas de seguimiento a la inversion
* Informe de ejecucién ente beneficiario
145 INVENTARIO
El inventario se actualiza permanentemente. Hay
92.145.01 |INVENTARIO DE SEMILLAS 1 0 nuevas adquisiciones . No presentan valores
orimarios
* Solicitudes
* Actas de entrega
* Actas de supervision
* Informes de gestién
202 \ppovectos
92.145.01 |PROYECTOS DE AREA AGRICOLA, PECUARIA,Y AMBIENTAL 1 0
* Informes de avance de ejecucién del proyecto Se conserva la constancia de entrega de los
* Comunicaciones oficiales documentos originales producto del seguimiento
* Constancia entrega de documentos a los proyectos , come evidencia de la entrega
ante la Secretaria de Planeacion, donde reposa el
92.145.02 |PROYECTOS DE DESARROLLO AGROPECUARIO 2 0 expediente del contrato.
Nt
N’
CONVENCIONES: Firma responsable:
Nombre ANA MARIA ARROYAVE MORENO
CT= Conservacién Total Cargo

SECRET!:’«RIA.04If}l‘\."|lNiSTR;ﬁTIi@AjD l(: : 2
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Archivo General de la Nacién

FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL QUINDIO

Pigina 1 de

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE AGRICULTURA DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE - EMPRENDIMIENTO RURAL

DISPOSICION  FINAL
RETENCION
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Archivo
de Contral E ™M
Gestion -
25 ASESORIAS
En el periodo se materializa la gestion y se
93.25.01 |ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA ESPECIALIZADA 1 0 establecen metas que se deben cumplir y ejecutar.
Se elimina desde el archivo de gestién
* Informe
73 CONTRATOS Se conserva la constancia de entrega de los
documentos originales producto de la Supervision
93.73.01 |SUPERVISION DE CONTRATOS 1 0 del Contrato, como evidencia ante tualquier
ol reclamacién de la Oficina Juridica, donde reposa el
S ACULE Iaid expediente del contrato.
X ien 3
* Acta de supervision. e
* Acta de liquidacion
* Informe del supervisor
* Constancia entrega de documentos
o
136 INFORMES
los ti ’
136.01 |INFORMES ENTES DE C ROL 2 8 u|.1a ‘vez agotados los tiempos de r:et_encnéAn se
elimina Pierden sus valores administrativos
202 PROYECTOS
93.202.01 ::’?BYIEC‘.I;(;: DE AREA AGRICOLA, PECUARIA,Y 1 0
. EN s : Se conserva la constancia de entrega de los
Inforrn-es de avance de ejecucion del proyecto documentos originales producto del seguimiento
* Comunicaciones oficiales a los proyectos , como evidencia de la entrega
* Constancia entrega de documentos ante la Secretaria de Planeacion, donde reposa el
expediente del contrato.
93.202.02 |PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO RURAL 2 0
CONVENCIONES: Firma responsable: (\
Nombre ANA MARIA ARROYAVE MORENO ==
"= Conservacién Total Cargo SECRETARIA ADMINISTRATIVA

E= Eliminacién
7 = Microfilmacion/Digitalizacién
=t Seleccién

Firma responsable:
Nombre

Cargo

Fecha:

TN




