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Arch¡vo G€neratd€ ta Nác¡ón
FORMAfO DETAALA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PROOUCTORÁ: GOBERNACIÓN DEL OUINDíO

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARíA OE AGRICULTURA DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENfE

cóDrGo SERIES Y TIPOS OOCUMENTALES

REfENCIÓN
orsPostctÓN FTNAL

PROCEOIMIENTOS

5

04

90.04.01

90.04.02

90.04.03

ACTAS

ACÍAS DE REUNIÓN COMIÍÉí TÉCNICOS

ACIAS DEL COMI|É OEL CONSEA CONSAO
¡E RR IfO RIAL DE DESARROLLO

AGROPECUARIO

ACrAS COMI|É DE SEGUIMIENTO Y CON\ROL
A IA ULIOAD DE LA PANEU

1

I

0

6

0

X

x

Pierdeñ rusvalor administrativos porque lar accionesy
t¡re. t€ definen por año.

S€coñserván porque en estar actas ouedañ las
.probacion€s dé ej*uc¡ón d€ lor planes

departament¿lés de asittenc¡a técñ¡cas.

Por sér conro¡e5 operatircs y de verificación de

cumpliñiento de norma, alfiñal¡zar la viSe¡cia pre.den

07

0.07.01

ACTOS AOMINISTRATIVOS

CO M U NICAC I O NES OF ICIA LES 6 x

La Serié !e elimira a¡ terrñi.ar eliieñpo de rerención
Para las comunicaciones que iñtreran y desp¿chañ, 5e

tienecoño ¡poyo y.egistro la base de d¿tot de la

Unidad de Corespoñdeñcia

136

90.1:i6.01

90.136.02

INFORMES

INFORME DE GESNÓN

INFORMES ENTES DE CONÍROL

2

2

8

8

x

X

Una ve¿ ¡gotados los tieñpos de reteñcióo se elimina at
perder 5u§ valo.er admini§trativor

187

90.187.01

PROCESOS JUOICIALES

OEAECHOS DE PENCúN 2 10 x Cuñpl¡do elti€ñpo de retención en elArchivo Cenr.atse
eliñ¡n3. Pie.de §us valores primario5

coNvENclo ES:

-: Conr€d.c¡ón rot.t
\--l' Elimio¿c¡ón

M/D : M¡doñlñació./o¡t¡tat¡sc¡ó.r

Firñá responsable:

Nombre

cárgo

C.r8o PROFESIONAL UN]VERSIf

21 )UL.201
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Arch¡vo General de la Nación
FORMATO OE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAT

ENTIOAD PRODUCTORA: 60BERNACIóN DEt OUINDfO

oFlclNA PRODUCTORA: SECRETARIA pE AGRtcutruRA. DEsARRoLLo RuRAt y MEDto AMBTENTE - DEsARRotto RURAL sosrENtBLE

cÓotco SERIES Y TIPOS OOCUMENTALES

RETENcTóN
DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOS
Archivo
Central

CT E sGestión

25

91.25.01

ASESORIAS

ASESORIA Y AS'SÍENC'A TECMcr'' ESPECIALIZADA 1 0 x
:n el per¡odo se materializa la gest¡ón y se establecen

Tetas que se deben cumpl¡r y ejecutar. Se elim¡nan en

lest¡ón

7t

91.73.01

CONfRATOS

SUPERVISION DE CONTRAIOS

'Acta de in¡c¡o

'Acta de superv¡s¡ón.
r Acta de l¡quidac¡ón

' lnforme del supervisor

'Constanc¡a entrega de documentos

1 0 x

Se conserva l¿ constanc¡a de entreta de los

documentos or¡tinales producto de la Supervisión del

Contrato, como ev¡dencia ante cualqu¡er reclamac¡ón
de la Ofic¡na Jurídica, donde reposa el expediente del

contrato.

'24

91.124.01

EXPEDIENTES

EXPED'ENrE PAGO DE 
'NCENI]IVOS 

A A
CONSERVACIÓN

I Póliza de cumpl¡m¡ento

'Acuerdo de voluntad

' Ficha técnica de inspección del predio

' Fotocop¡a cedula

' certif¡cado de trad¡c¡ón

En 4 años s¡gu¡entes
I F¡cha ¡nspecc¡ón pred¡o

' Cert¡ficado de tradición
i lnforme consolidado

4 6 x

5e el¡m¡na esta serie, porque el tiempo establecido
para este tipo de proyectos t¡ene una vigencia

establec¡da y la renovac¡ón ¡mpl¡ca nuevos registros y

acuerdos

r36

91.136.01

c1.!36.02

INFORMES

INFORME DE CAMB'O CLIMAÍ'CO
* Reporte electrón¡co
* lnforme electrónico

INFORMES ENÍES DE CONTROL

1

2

0

8

x

x

Una vez agotados los t¡empos de retención se el¡mlna
la ser¡e ¡nformes con sus correspondientes tipos
documentales. P¡erden sus valores administrat¡vos

169

91. 169.0r

91.r69.02

91.169.03

PLANES Y PROGRAMAS

PTAN DE MANEJO DE TO5 PREDIOS

'Actas de v¡s¡ta a pred¡os
* Constanc¡a de entrega a Gestión Humana y
Recurso fís¡cos

PLANES INTEGRALES DE MANEJO DE CUENCAS
HíDRIcAS

PROGRAMA PROIECCION Y CONSERVAC'ÓN DE
AREAS PROTECIOAS

1

4

4

0

6

6

x

x

X

I 
Los documentos generados producto del plan de

lmanejo de los predios prop¡edad de la Gobernación, se
envían a la Talento Humano y Recursos Físicos, qu¡enes
t¡enen los expedientes de b¡enes inmueb¡es. Se
conserva la constancia de entrega de la
documentación,

Se conservan porque sus reg¡stros evidenc¡an la
gest¡ón real¡zada por la Adm¡n¡stración para la
conservación del med¡o amb¡ente.



Pá¡inr e ds a

cÓorco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

REfENCIÓN
otsPostctÓN FTNAL

PROCEOIMIENTOS

202

91.202.0¡

PROYCCÍOS

PROYEC|OS DE DESARROLLO RUML SOS¡ENIBLE 2 18 Se e¡iñina po.qúe re ha cumpl¡docon l¿s meras par¿ el
trat.miento y uso de las a8uas reriduales del

Oepadamento d€lQuindio, No prese.rañ vatores

CONVENCIONES:

Cr= Corseruác¡ón rot.l

M/D : M¡.rofi lma.ión/Dit¡t!li¡¡ctón

c¿rSo

F¡rma responsabl€:

CarSo
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Arch¡vo Generálde l. Nac¡ón

IORMATO DE TABLA OE RETENCIOIT DOCUMENTAL

ENfIDAD PRODUCTORA: §OEERNACIóf{ DEL OUINDfO

OÍICINA PROOUCTORA: SECRETARÍA oE AGRICUTTUR/

92.85.01

92.145.01

97.t45.O2

coNv€NctoNE5:

Ct: Con$rv¡dón rot l
E: El¡rn¡n¡dón

M/D : Mi.roñlÍr..¡óñ/Ott¡t t¡..c¡ón

F¡rma respon,abh:
llombra
Ca¡8o

Fl.ma aa¡ponsabla:

Ca.8o
neaha:

SECRETARÍA OE AGRICUTTURA OESABROLLO RURAL Y MEDIO AMEIENTE , OESARROI.LO AGROPECUARIO

Y ASISTENCIA ÍECNICA ESPECIALIZAOA
elper¡odo re ñateriali¿a l.gerón y se

metat qú€ se debeñ complú y

Se ellrñiñ¿ detde ela.ch vo de8erión

hforme delsuperv¡ror

la constancia de enrregá d€ loe

or¡t¡nalee producto d€ l¿

delCoñrato, como evidenci¿ ¿nte

re.lañación de la Olic¡na lu.ídica,
reposá elerpedient€ del conr.aro.

NACIONALES DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y

D E E M P REN DI MI E¡I TO R U RA L

'rém¡not d€ relerenc¡.
¡ Acta de roci.l¡z.c¡ón
. Acta dé .comoañamiÉnto

'Acta de c¡€re dé convocator¡á
Ofic¡o r€mirorio al M¡n¡ste.¡o

Act¿s desq0imi€nto a lá inverrióñ

.lian¡as de€iecución réConlt¡tuy€ñ oor 5

en €ldocum€nto d€ condiciones

El ¡nvent.riose actu.l¡za permanenteñ€ñte Hay

adquis¡cioñes. No present¡n v.loret

OE AREA AGRICOA, PECUARIA,Y AMAENIAL
' lrtoh€t de avá.r€ d€ eieruc¡ón dét p.oy€.ro
' Comur¡c¡c¡oñes olici.let

conrerva la conr.ñ.i. deenrreg¿ de lo5

oriSinalet producto del seEúimiento
los p.oyectos, como evidencia de l¿ entreta

la Setrét¡ría de Pl..eacidn, donde repor¡ et

ANAMARAARM

cÓorco SERIES Y TIPOS OOCUMEÑTAIES

REÍENCIóN olsPosrcroN FTNAL

PROCEDIMIENTOS
c¡ s

25

92.25.01 1 0

11

92.73.O7 1 0

2 3 x

145

92.145.01 1 0 x

1

2

0

0
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Arch¡vo General de la Nac¡ón
FORMAÍO DE TAALA D€ RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNAOÓf{ DETOUIIÍDÍO

oFlclNA PRoDucroRA: SECRETARIA oE AGRtculTuna oEsARRor.Lo RURAL y MEoto aMBIENTE - EMPREND|MtENTo RURAT-

SERIESYTIPOS OOCUMENfATES

Y ASISIENCIA ÍECNrcA ESeECIALIZAOA
En elperiodo se ñáteriálüa la Sestión yre

ñetat qoes¿deben cumpli y ejEúta..
eliñiñ. desd€ elarchivo de senión

hforme del sLrpe.visor

coñsta.cia €ntfeta de docum€ntot

conrerva l. co.ttancia deeñtrega de los

uñento§ or¡3¡naler produ.to d€ la Suoervisión

Co¡tr¡to, como ev¡den.ia ante cualquier
dé l¿ Oficina lu,idic¡, doñde repos¿ er

una vE¿.got.dor lort¡empos de retención se

OE AREA AGRICOLA, PCCUARIA.Y

hformes de ¿v.nc€ de ejecució¡ detproye.to
comunicacion€s ofi c¡á16

Const.ñ.i¿ ent¡qa de do.urñentot

OE EMP¡ENDIMIENTO RIJRAT

coñserva l¡ consrañciá de eóirega de lo5

oriSiñ¡lee pfoduclodel seSuimienro
lo5 proyectos, como evide¡cia de ta entre8a

la Seretaría de Plañeacióñ, donde reposa el

\-./: Cor..0.c¡óiilot l

E = El¡m¡n¡ció¡

, = Milrof lrn.cióo/Ug¡bt¡r¡dúr

Grgo

F¡rma responsabl€:

Cár8o

ANA MARIAARNOYAVE MORENO

cóDrGo

REfENCIÓN
DtSPOStCtÓN 

'¡NAL

PROCEOIMIENTOS

CT E 5

25

93.25.01 ¡ 0

93.73.0r 1 0

NFORME5

INFORMES ENIES DE CONIROL 7 8

202

91.¿02.01

93.202.02

1

2

0

0


