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Archivo General de la Nación
FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAT

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACIÓN DEt QUINDIO

OFICINA PRODUCTORA: CONTROL TNTERNO DtSCtpUNARtO

cóDrGo SERIES Y TIPOS OOCUMENTAI,€S

RETENCIÓN DrsPostctóN FtNAt

PROCEDIMIENTOSArchivo

de
Arch¡vo

Central
CT E Mlo s

04

12.04.01

fUIA5

qCfAS DE NEUNIONES INTERNAS 2 2 x \o presentan valores pr¡mar¡os

07

t2.o7.ot

ACTOS ADMINIÍRATIVOS

COM U N I CACI ON ES OF IC IALES 2 x

La Ser¡e se el¡mina al terminar el t¡empo de retenc¡ón.
Para las comun¡cac¡ones que ingresan y despachan, se ti€n€
como apoyo y reg¡stro la base de datos de la Unidad de
Correspondencia

r35

12.136.0r

INFORMES

INFORME DE GES|IÓN 2 3 x Una vez agotados los t¡empos de retención se el¡mina al

cerder sus valores adm¡n¡strat¡vos

190

12.190.01

I PRocEsos

I

I

lP 
ROCESOS D'SCi PL' NAR tOS

i Queja o informe

* Auto de ¡ndagac¡ón preliminar

'Comunicac¡ones
t C¡tac¡ones

¡ Ampliac¡ón que¡a o informe

r Versión libre

I Declarac¡ones

I Pruebas documentales o testimon¡ales

* Auto de archivo 0E INDAGACTON Prelim¡nar o
apertura de ¡nvest¡gac¡ón d¡sciplinar

'Comun¡cac¡ones

I C¡tac¡ones

* Notif¡cac¡ones y comun¡cac¡ones a los entes de
control y min¡sterio públ¡co

t Notif¡cación personal o por ed¡cto

+ Comun¡cac¡ones ¡nternas

' Sol¡c¡tud de pruebas

r festimonios

r Antecedentes d¡sc¡pl¡nar¡os

'Auto de arch¡vo de investigac¡ón d¡sc¡plinar¡a

' Comun¡cación Procuraduría

* Auto de cierre de ¡nvestigac¡ón d¡sciplinar¡a

* Notificación personal pliego de cargos

1 Comun¡cado

* Pl¡e8o de cargos

* Pruebas

2 3 X elimina previa d¡g¡tal¡zación de los expedientes de
procesos.

:¡mos 5 años antecedentes d¡sc¡plinarios

el¡mina previa d¡B¡tal¡zac¡ón de los expedientes de
proceSos.

:imos 5 años antecedentes disciplinarios
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cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUM€NTALES

nErrncróru orsPostctóN FrNAL

PROCEDIMI€NTOSArchivo

de

Gelión

Archivo

Central
CT E Mlo s

r2.190.02

12.190.03

' Not¡ficación pl¡ego de cargos personal

'Descargos
rAuto de pruebas
I Alegatos de conclus¡ón
r Not¡f¡cación por estado y comun¡cado
* Fallo en primera ¡nstanc¡a
1 Comun¡ca y se not¡f¡ca
i Recursos de apelac¡ón
I Ejecutoriado comunicación a la procuraduría

re8¡onal y nac¡onal

' Comunicación a Talento Humano

' Comunicación a la of¡c¡na de Recaudo y

Cobranza para cobro coact¡vo

AU¡O INHBNOE'O

' Queja o informe
r Auto lnh¡bitor¡o
t Comunicación al quejoso o al informante

PiOCES¡O TRAS|AOOS POR COMPEÍ ENC¡A
tQueja o ¡nforme
t Auto

'Comunicación a la procuradurÍa

I Comun¡cac¡ón quejoso o al ¡nformante

2

2

3

3

x

x

Cumpl¡do el t¡empo de retención en el Arch¡vo Central

se elimina prev¡a d¡B¡tal¡zación

Se transf¡ere el proceso a la Procuraduría, quedando

como ev¡dencia la comunicación del envio

.ONVENCIONES:

CT = Con*ruec¡ón Totel

E = El¡m¡n.c¡ón

M/D = M¡crofi lmadón/Digtallzaclón

5 = Selección

Firma responsable:

Nombre

CatBo

Firma responsable:

Nombre

Cargo

Fecha:

LILIANA BRITO PELAEZ


