Archivo General de la Nacién
FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL QUINDIO

OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
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RETENCION DISPOSICION ~ FINAL
copIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Archi
de c:chrvaT cr E m/D s
Gestién
04 ACTAS
12.04.01 ACTAS DE REUNIONES INTERNAS 2 2 X No presentan valores primarios
07 ACTOS ADMINISTRATIVOS
La Serie se elimina al terminar el tiempo de retencion.
Para las comunicaciones que ingresan y despachan, se tiene
COMoO apoyo y registro la base de datos de la Unidad de
12.07.01 COMUNICACIONES OFICIALES 2 2 X poyoy = & I
Correspondencia
. 136 INFORMES
N 12.136.01 |INFORME DE GESTION 2 3 X Una vez agotados los tiempos de retencién se elimina al
perder sus valores administrativos
190 PROCESOS
12.190.01 |PROCESOS DISCIPLINARIOS 2 3 X Se elimina previa digitalizacion de los expedientes de

* Queja o informe

* Auto de indagacién preliminar

* Comunicaciones

* Citaciones

* Ampliacién queja o informe

* Version libre

* Declaraciones

* Pruebas documentales o testimoniales
* Auto de archivo DE INDAGACION Preliminar o
apertura de investigacion disciplinar

* Comunicaciones

* Citaciones

— * Notificaciones y comunicaciones a los entes de
control y ministerio publico

* Notificacién personal o por edicto

* Comunicaciones internas

* Solicitud de pruebas

* Testimonios

* Antecedentes disciplinarios

* Auto de archivo de investigacion disciplinaria
* Comunicacion Procuraduria

* Auto de cierre de investigacion disciplinaria
* Notificacién personal pliego de cargos

| * Comunicado

* Pliego de cargos

* Pruebas

los procesos.

Ultimos 5 afios antecedentes disciplinarios

Se elimina previa digitalizacion de los expedientes de
los procesos.

Ultimos 5 afios antecedentes disciplinarios
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RETENCION DISPOSICION ~ FINAL
cépIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Archivo
- Central : o i
Gestién
* Notificacién pliego de cargos personal
* Descargos
*Auto de pruebas
* Alegatos de conclusién
* Notificacion por estado y comunicado
* Fallo en primera instancia
* Comunica y se notifica
* Recursos de apelacion
* Ejecutoriado comunicacién a la procuraduria
regional y nacional
* Comunicacién a Talento Humano
] oy
* Comunicacion a la oficina de Recaudo y
Cobranza para cobro coactivo
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central
12.190.02 |(AUTO INHIBITORIO 2 3 X & 2 D e i
se elimina previa digitalizacion

* Queja o informe
* Auto Inhibitorio
* Comunicacién al quejoso o al informante

12.190.03 |PROCESO TRASLADOS POR COMPETENCIA 2 3 X Se transfiere el proceso a la Procuraduria, quedando
*Queja o informe como evidencia la comunicacién del envio
* Auto
* Comunicacion a la procuraduria
* Comunicacién quejoso o al informante

“ONVENCIONES: Firma responsable: 4
v’ Nombre NA MARIA ARROYAVE MORENO
CT=  Conservacién Total Cargo SECRETARIA ADMINISTRATI\L

E= Eliminacién
M/D = Microfilmacién/Digitalizacién
S= Seleccién

Firma responsable:

Nombre

Cargo

Fecha:

oo s Tl
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PROFESIONAL UNIVERSITARIO
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