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Archivo General de la Nación
FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACIÓN DEL QUINDIO

OFICINA PRODUCTOM: OFICINA CONTROL TNTERNO OE GESTTóN

cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTATES

nrr¡Nclórrr DtsPostctóN FrNAt

PROCEDIMIENTOSArchivo
de

Arch¡vo

Central
CT E Mlo s

u4

13.04.01

13.04.02

{CIAS

ICTAS COMITÉ DE CONC'LIACIÓN

qcrAs DE cooRDtNAc,óN DEL stsfEMA DE
,ONTROL INTERNO

2

8

5

0

x

x

Se el¡m¡nan por que pierden valor adm¡nistrat¡vo

Ley 87 de 1997. Se conservan como ev¡denc¡a de la gest¡ón

del control y gest¡ón

07

13.07.01

r3.07.02

07.03

ACTOS ADMINISfRATIVOS

CIRCU¿r'RES

COMUNIUCIONES OFICIALES

REQUERIM'ENIOS DE ENÍES OE CONÍROL

* Solicitud
* Comunicac¡ones ¡nternas de reparto
* Respuesta al requer¡miento

4

4

1

6

4

0

X

X

x La Serie se el¡m¡na al term¡n¿r el tiempo de retención.
Para las comun¡caciones que ingresan y despachan, se t¡en(

:omo apoyo y reg¡stro la base de datos de la Unidad de

Correspondencia

ie registran las comunicac¡ones que se reciben de los entes

Ce control para su segum¡ento y t¡empos de respuesta. 5e

eliminan porque pierden su vigencia

31

13.31.01

13.31.02

Y.rr.o.

r3.31.04

13.31.05

r3.31.06

13.31.07

13.31.08

13.31.09

AUDITORIAS

AUDIIORIAS EXrERNAS
i lnforme prel¡m¡nar
* Hallazgos

'Respuesta
r Plan de mejoramiento

r lnforme de c¡erre final

AUDITORIAS ,NTERNAS

* Plan de aud¡toria
i Memorando de planeación
* Formato lnforme de auditor¡a
* Soportes de eiecución (papeles de trabajo)
I lnformefinal de aud¡toria
I Acta de socialización del ¡nforme final de la

Auditor¡a
* Plan de meioram¡ento
I Segu¡miento plan de mejoramiento

AUDITORIAS EXTERNAS M.A. - AGEI

EXTERNAS SGP

EXrERNAS AUOITORIA REGUIAR AGEI

AUOITORIAS

AUDIÍORIAS

AIJ DITOR'A EXTERNA REGALIAS

AUDITORIAS EXÍERNAS AUDITORIA REGUI,,R M.E.

AUDIÍORIA INTERNA VIÁiICOS Y GAS¡OS DE VIAIE

AUDIfORIA INTERNA TIC

5

4

5

5

5

5

5

4

4

15

4

10

10

10

10

10

4

4

x

X

x

x

x

X

x

x

X

iel¡m¡nan porque la acc¡ón fenece a los dos años.

tey 87 de 1993

-ey 1464 de pierden sus valores
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cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTAI,ES

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOSArchivo

de
Arch¡vo
Central

CT E MID s

13.31.10

r3.31.11

13.3¡.12

¡3.31,13

r3.31.14

13.31.15

r3.31.16

13.31.17

lAuDtfoRtA TNTERNA V/,SITAS t NST|¡UC/0/NES
lEDUcaflvas

I

IAUDITORIA 
'NTERNA 

CALA MENOR

AU D|ÍOR'A I Nf ERNA SEG Lt t M tE NTO OFtCt NA p.Q. R.

AUDIÍORIA'NTERNA SEGUIMIENÍO [AE¿,'S DE
RE¡ENCIÓN DOCUMENÍAL

AUDITORIA MAPA DE R'ESGO'

AUDIÍORIA REGUL,.R A6EI

EVALUAC'ÓN 6E5Í//ÓN INSTITUCIONAL POR

DEPENDENCIAS

SEGUIMIEN¡O ACIJERDOS DE GESTIÓN Y
EVALUACIÓN EMPLEADOS DE CARRERA

ADM'N'STRAÍIVA

4

4

4

4

5

5

5

4

4

4

4

4

10

10

10

4

X

x

x

x

x

x

x

x

73

13.73.01

13.73.02

13.73.03

13.73.(N

lco¡r¡rneros
I

I
I

I'EGU tMt EN¡o pRocEsos coN¡RATActóN uiuue
lcuaNrla
I

I

sEG u tMtENfo pRocE'os coNÍRATActóN
LtctfactóN

sEcu tM,ENTo p*ocEsos coNfRATActóN
sELEcctóN ABREyIADA

SU PE RV IS'ON D E CONTRATOS

' Acta de inic¡o
I Acta de superv¡sión.
r lnforme del superv¡sor

'Acta de l¡qu¡dación (s¡ apl¡ca)
* Constanc¡a entrega ante la Ofic¡na Jurídica

1

1

1

1

0

0

0

0

x

x

x

X

5e conservan despues de realizar el retu¡miento durante el
tiempo del contrato puesto que los entes de control podria
solic¡tarlos.

r36

¡3.136.01

\r1136.02

13.136.03

13.135.04

13.136.05

r3.136.06

13.r36.07

r3.136.08

INFORMES

INFORME DERECHOS DE AUiOR

,NFORME DE SISÍEMA CONTROL IN¡ERNO
CONTABLE

INFORME ENCUESTAS DAFP

INFORME ENTES DE CONIROL

INFORME ESIADO AC|UAL DE LOS RECURSOS

NAIURALES Y AMB'ENTE

INFORME EJECUTIVO ANUAL

'Reporte

,NFoRME RENDtclóN DE LA cUENTA

INFoRME RENDtctóu ot cueu¡as e u
cuoaoeuie

4

4

4

4

4

4

4

6

6

6

6

6

6

6

x

x

x

x

X

x

X

Ley 951 de 2005, entrega del cargo INFORME CONTROI

INTERNO.

Una vez agotados los t¡empos de retenc¡ón se elim¡na
perder sus valores adm¡n¡strat¡vos.
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SERIESYTIPOS DOCUMENIALES

StRECt

IRIMESTRE OE AUSIERIDAD DEL 6A5fO

¡RIMES¡RAL RECURSOS 

'GP 

. EDUCACIÓN

úNtco INFoRME DE 
'Es'tóN

Una ve¿ agotadoslos tiempos de retención r€ elimina at

oe.der sus va¡ores administr¿tivos

de cumplimienio, par¿ la Contraloría tieñe uña vigenc a

3 ñet€s, pasado esteti€ñpo se debe volve. á validar.

ANIICORRUPCIóN Y DE A¡ENCIÓN AL

DE ACCIÓN

tNDlcaftvo

ÍAOICO OFICINA DE CON¡&OL INrERNO

evidenc¡á élseguiñiento a la meta de prodúcto,

v a as actividade5 Se el mi¡a co. e cieíe del

ve¿ agotados los tieñoos de retencióñ re elimina,

eliminan porque pi€rden sus valores le8a es

CONVENCIONES:

Cf= Cons¿tua.¡ón fot.l

E: Elimin..ió.

M/D = M¡crofilm.cióo/D¡t¡t l¡¿aclón

f¡rma responsable:

CarSo

Nombre

Carso

Fecha:

ANA MARIA ARROYAVE f\,4ORENO

2i tttL.2015

cóorco
REfENC¡ÓN o¡sPostctóN FNAL

PROC€OtMttNT05

cf E 5

13.136_09

13.r36.10

13,136.11

li.135.12

6

6

6

6

x

x

13.169.01

13.159.02

13.169,03

2

2

2

5

5

5

4

x

x

PROCESOS iU DtatAtES

oEREcHos DE pEÍ¡clóN 7 10


