Archivo General de la Nacién
FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL QUINDIO

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION
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RETENCION DISPOSICION  FINAL
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTOS
Archivo Archivo
- Central o € M/ §
Gestion
04 ACTAS
13.04.01 ACTAS COMITE DE CONCILIACION 2 5 X Se eliminan por que pierden valor administrativo
13.04.02 ACTAS DE COORDINACION DEL SISTEMA DE 8 0 X Ley 87 de 1997. Se conservan como evidencia de la gestion
=7 CONTROL INTERNO del control y gestion
07 ACTOS ADMINISTRATIVOS
13.07.01 CIRCULARES 4 6 X La Serie se elimina al terminar el tiempo de retencion.
Para las comunicaciones que ingresan y despachan, se tiene
como apoyo y registro la base de datos de la Unidad de
13.07.02  |COMUNICACIONES OFICIALES 4 4 X SO,
07.03 REQUERIMIENTOS DE ENTES DE CONTROL 1 0 X Se registran las comunicaciones que se reciben de los entes
i de control para su segumiento y tiempos de respuesta. Se
p—_ * Solicitud eliminan porque pierden su vigencia
* Comunicaciones internas de reparto
* Respuesta al requerimiento
31 AUDITORIAS Seliminan porque la accion fenece a los dos afios.
Ley 87 de 1993
Ley 1464 de pierden sus valores
13.31.01 AUDITORIAS EXTERNAS 5 15 X
* Informe preliminar
* Hallazgos
* Respuesta
* Plan de mejoramiento
* Informe de cierre final
13.31.02 AUDITORIAS INTERNAS 4 4 X
* Plan de auditoria
* Memorando de planeacion
* Formato Informe de auditoria
* Soportes de ejecucidn (papeles de trabajo)
* Informe final de auditoria
* Acta de socializacion del informe final de la
Auditoria
* Plan de mejoramiento
* Seguimiento plan de mejoramiento
“43.31.03 |AUDITORIAS EXTERNAS M.A. - AGEI 5 10 X
12.31.04 AUDITORIAS EXTERNAS SGP 5 10 X
13.31.05 AUDITORIAS EXTERNAS AUDITORIA REGULAR AGEI 5 10 X
13.31.06 AUDITORIA EXTERNA REGALIAS 5 10 X
13.31.07 |AUDITORIAS EXTERNAS AUDITORIA REGULAR M.E. 5 10 X
13.31.08 AUDITORIA INTERNA VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 4 4 X
AUDITORIA INTERNA TIC 4 4 X
13.31.09
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RETENCION DISPOSICION ~ FINAL
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Archivo
de Central E m/o
Gestién
13.31.10 AUDITORIA INTERNA VISITAS INSTITUCIONES 4 2 X
EDUCATIVAS
13.31.11 AUDITORIA INTERNA CAJA MENOR 4 4 X
13.31.12 AUDITORIA INTERNA SEGUIMIENTO OFICINA P.Q.R. 4 4 X
13.31.13 AUDITORIA INTERNA SEGUIMIENTO TABLAS DE 4 4 X
RETENCION DOCUMENTAL
13.31.14 AUDITORIA MAPA DE RIESGOS 5 10 X
13.31.15 AUDITORIA REGULAR AGE! 5 10 X
L
13.31.16 EVALUACION GESTION INSTITUCIONAL POR 5 10 X
DEPENDENCIAS
SEGUIMIENTO ACUERDOS DE GESTION Y
13.31.17 EVALUACION EMPLEADOS DE CARRERA 4 4 X
ADMINISTRATIVA
73 CONTRATOS
13.73.01 SEGUIMIENTO PROCESOS CONTRATACION MINIMA 1 0
CUANTIA
13.73.02 SEGUIMIENTO PROCESOS CONTRATACION 1 0
LICITACION
13.73.03 SEGUIMIENTO PROCESOS CONTRATACION 1 0
= SELECCION ABREVIADA Se conservan despues de realizar el reguimiento durante el
tiempo del contrato puesto que los entes de control podria
13.73.04 SUPERVISION DE CONTRATOS 1 0 solicitarlos.
* Acta de inicio
* Acta de supervisién.
* Informe del supervisor
* Acta de liquidacién (si aplica)
* Constancia entrega ante la Oficina Juridica
pi del cargo INFORME CONTROL
136 INFORMES Ley 951 de 2005, entrega del carg
INTERNO.
13.136.01 |INFORME DERECHOS DE AUTOR 4 6 X
INFORME DE SISTEMA CONTROL INTERNO
.136.02 4 6 X
S B3802 o raBLE
13.136.03 |/INFORME ENCUESTAS DAFP
13.136.04 |INFORME ENTES DE CONTROL 4 6 X
Una vez agotados los tiempos de retencidn se elimina al
13.136.05 INFORME ESTADO ACTUAL DE LOS RECURSOS a 6 X perder sus valores administrativos.
R NATURALES Y AMBIENTE
13.136.06 INFORME EJECUTIVO ANUAL 4 6 X
* Reporte
13.136.07 |INFORME RENDICION DE LA CUENTA 4 6 X
ME RENDICION DE CUENTAS A LA
13.136.08 INFOR " bic w 4 6 X
CIUDADANIA
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cobico SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
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13.136.09 |INFORME SIRECI 4 6 X
13.136.10 |INFORME TRIMESTRE DE AUSTERIDAD DEL GASTO 4 6 X Una vez agotados los tiempos de retencién se elimina al
perder sus valores administrativos

13.136.11 |INFORME TRIMESTRAL RECURSOS SGP - EDUCACION 4 6
13.136.12  |FORMATO UNICO INFORME DE GESTION 4 6 X Es de cumplimiento, para la Contraloria tiene una wgojncua

de 3 meses, pasado este tiempo se debe volver a validar.

169 PLANES Y PROGRAMA

13.160.01 PLAN ANTICORRUPCION Y DE ATENCION AL 2 5 X

CIUDADANO
Se evidencia el seguimiento ala meta de producto,

13.169.02  [PLAN DE ACCION 2 5 X proyectos y a las actividades. Se elimina con el cierre del
expediente del proyecto o contrato.

13.169.03  |PLAN INDICATIVO 2 5 X
. L. i
17 “69.04 PLAN TACTICO OFICINA DE CONTROL INTERNO A 4 X U.na vez ago_tados los tiempos de retencian se elimina,
pierden su vigencia
187 PROCESOS JUDICIALES
w=3.169.01 |DERECHOS DE PETICION 2 10 X Se eliminan porque pierden sus valores legales

* Oficio de peticidn
* Respuesta peticidn

CONVENCIONeS: Firma responsable:
Nombre ANA MARIA ARROYAVE MORENO
CT=  Conservacién Total Cargo SECRETARIA ADMINISTRATIV,
E= Eliminacion 7
M/D = Microfilmacién/Digitalizacién Firma responsable: j;é.{,,a’_,l_c ol (= )
S=  Seleccién Nombre LILIANA BRITO PELAgz/JOy
Cargo PROFESIONAL UNIVEBS_ITA

~
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