Archivo General de la Nacion
FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL QUINDIO
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE CULTURA

Hoja No. 1/1
DISPOSICION  FINAL
RETENCION
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Archivo
de cT E M
Central
Gestion
04 ACTAS
2 10 X 1379 de 2010 Red nacional de bibliotecas publicas
100ae [ACTAS COMITES DEPARTAMENTALES DE Ls:v dictan otras disposiciones : S
BIBLIOTECAS PUBLICAS
2 10 X
140.04.02 |ACTAS DEL CONSEJO DE AREA ARTISTICA {7 AREAS)
2 10 X
140.04.03 ACTAS DEL CONSEIO DEPARTAMENTAL DE
CULTURA
2 10 X
140.04.04 ACTAS DEL CONSE/O DEPARTAMENTAL DE
PATRIMONIO
140.04.05 |ACTAS DE REUNION DE MUSEOS 2 10 X
07 ACTOS ADMINISTRATIVOS La Serie se elimina al terminar el tiempo de retencion.
Para las comunicaciones que ingresan y despachan, se
tiene como apoyo y registro la base de datos de la
140.07.01 |COMUNICACIONES OFICIALES 4 6 X Unidad de Correspondencia
EE] CONTRATOS Se conserva la constancia de entrega de los documentos
originales producto de la Supervisién del Contrato, como
140.73.01 |SUPERVISION DE CONTRATOS 1 0 X evidencia ante cualguier reclamacion de la Oficina
* Acta de inicio Juridica, donde reposa el expediente del contrato.
* Acta de supervision.
* Acta de liquidacién
* Informe del supervisor
* Constancia entrega de documentos
136 INFORMES
140.136.01 |INFORMES DE GESTION 2 8 X
| INFORMES ENTES DE CONTROL 2 8 X
169 PLANES Y PROGRAMAS
Pierden su valor administrativo consolida el seguimiento
140.169.01 |PLAN DE ACCION s 8 X alameta de producto, proyectos y a las actividades del
contratista, esta informacién reposa en el expediente del
140.169.02 |PLAN DE GESTION 2 8 X contrato y proyectos respectivo
187 PROCESOS JUDICIALES
140.187.01 |DERECHOS DE PETICION 2 10 X Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se
* Oficio de peticién elimina. Pierde sus valor ios.
* Respuesta peticion .

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total

D

E=  Eliminacion Firma responsable: R
M/D = Microfilmacién/Digitalizacién Nombre miﬁ wﬁ (
§=  Seleccién Cargo:

Fecha: Diciembre 26 de 2012
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL QUINDIO

Archivo General de la Nacién
FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE CULTURA - CULTURA, ARTE Y PATRIMONIO
Hoja No. 1/2
RETENCION DISPOSICION  FINAL
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Archivo
de c " E (%]
Gestion
04 ACTAS
2 10 X Ley 1379 de 2010 Red nacional de bibliotecas
2418401 ACTAS COMITES DEPARTAMENTALES DE publicas y se dictan otras disposiciones
o BIBLIOTECAS PUBLICAS
1410402 |ACTAS DEL CONSEIO DE AREA ARTISTICA (7 2 10 X
AREAS)
2 10 X
ACTAS DEL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE
141.04.03
CULTURA
2 10 X
21010008 ACTAS DEL CONSEIO DEPARTAMENTAL DE
PATRIMONIO
141.08.05 [ACTAS DE REUNION DE MUSEOS : 0 X
ACTOS ISTRATIVOS La Serie se elimina al terminar el tiempo de retencion.
o — Para las comunicaciones que ingresan y despachan, se
tiene como apoyo y registro la base de datos de la
141.07.01 |COMUNICACIONES OFICIALES 4 6 X Unidad de Correspondencia
25 ASESORIAS
141.25.01 |ASESORIAS ADMINISTRATIVAS 2 3 X Se eliminan porque son acompafiamientos que se
brindan a la comunidad en general sobre cultura,
141.25.02 (AS ELA DE 5 " 2 3 X arte y patrimonio
43 |BASES DE DATOS
141.43.01 |BASE DE DATOS PROYECTOS SECTOR ARTISTICO Y 2 0 X Se realizan back-up, el ingreso de datos es
CULTURAL permanente.
73 CONTRATOS Se conserva la constancia de entrega de los
documentos originales producto de la Supervision del
141.73.01 |SUPERVISION DE CONTRATOS 1 0 X Contrato, como evidencia ante cualquier solicitud o
i * Acta de inicio reclamacién de la Oficina Juridica, donde reposa el
* Acta de supervisidn expediente del contrato.
* Acta de liquidacion
* Informe del supervisor
* Constancia entrega de documentos
127 GESTION RED DE MUSEOQS Y BIBLIOTECAS 2 3 X Se eliminan porque las acciones reposan en el
laform informe de gestion de la Secretaria
* In es
136 INFORMES
Una vez agotado lo de retencién en el
archivo de ge central la serie
141.136.01 |INFORMES DE CAPACITACION 2 8 X -
CONVENCIONES:
CT= Conservacion Total
E=  Eliminacidn Firma responsable:
M/D = Microfilmacién/Digitalizacién Nombre
§=  Seleccién Cargo:
Fecha: Diciembre 26




Archivo General de la Nacion
FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL QUINDIO

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE CULTURA CULTURA, ARTE Y PATRIMONIO

Hoja No. 2/2
RETENCION DISPOSICION  FINAL
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A'cd':"“ Archivo | . s . PROCEDIMIENTOS
Gestion | C0™™
169 PLANES Y PROGRAMAS

141.169.01 |PLAN DEPARTAMENTAL CULTURAS BIOCULTURA 2 3 X Una vez agotados los tiempos de retencién en el
archivo de gestién y en el archivo central la serie
documental PLANES Y PROGRAMAS se elimina

141.169.02 |PLAN DEPARTAMENTAL DE BIBLIOTECAS 2 8 X

con sus correspondientes subseries documentales
al perder sus valores primarios

PROGRAMA DEPARTAMENTAL DE
CONCERTACION 2 8 X
* Convocatoria
* Actas jurados
* Peticiones

141.169.03

141.169.04 |PROGRAMAS CULTURALES 2 8 X

PROGRAMA DEPARTAMENTAL DE ESTIMULOS

141.169.05
PARA PROMOVER LA INVESTIGACION

PROGRAMA DE CAPACITACION VIGIAS DEL
PATRIMONIO 2 8 4
* Carta de invitacion

* Registro de asistencia

141.169.06

202 PROYECTOS

141.202.01 |PROYECTOS DE GESTION CULTURAL
* Ficha técnica del proyecto

141.202.02 |PROYECTO DE RECURSOS IVA 4 6 X

Se eliminan cumplido el tiempo porque el soporte de la
* Ficha técnica del proyecto

ejecucién, reposa en la Secretaria de Planeacion

N\

CONVENCIONES: Q

__.-—-—"""_'-_._____-‘—

CT= Conservacion Total
E=  Eliminacién Firma responsable: /

N -
M/D = Microfilmacion/Digitalizacién Nombre
S=  Seleccion Cargo:
Fecha: Diciembre 26 de 2012 =
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL QUINDIO

Archivo General de la Nacidn
FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: ARIA DEPARTAMENTO
Hoja No. 1/1
RETENCION DISPOSICION  FINAL
c6DIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | rehivo PROCEDIMIENTOS
de o E M
Gestion | SO
04 ACTAS
40.04.01  |ACTAS COMITE DE CONCILIACION 2 18 X Pierden sus valore legales
el ACTOS ADMINISTRATIVOS La Serie se elimina al terminar el tiempo de retencidn.
Para las comunicaciones que ingresan y despachan, se
tiene como apoyo y registro la base de datos de la
40.07.01 |COMUNICACIONES OFICIALES 4 4 X Unidad de Correspondencia
67 CONCEPTOS
40.67.01 CONCEPTOS JURIDICOS 4 16 X Se conservan porque decisiones administrativas y legal
surten con la generacion de estos conceptos
76 CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES
40.76.01 LIBRO RADICADOR
2 3 X No presentar valor administrativo,
N P Seguimiento a las metas del Plan de Desarrollo Se
transferiran al Archivo Historico Gnicamente los informes
INFORMES DE GESTIO cuatrienales que constituyen evidencia de la gestion
MEERe DE 3 o X adelantada por cada administracion; forma pare de la
memaoria institucional.
40.136.02 |INFORMES ENTES DE CONTROL 1 10 X
40.136.03 |INFORME MENSUAL ESTADO DE PROCESOS 1 1 X Una vez agotados los tiempos de retencion se elimina al
perder sus valores administrativos
40.136.04 | INFORME PASIVO CONTINGENTES 1 4 X
181 PROCESOS DISCIPLINARIOS
40.181.01 |PROCESOS DISCIPLINARIOS SEGUNDA INSTANCIA 2 10 Ley 734 de 2002: Codigo Proceso Disciplinario Unico
* Diligencias
* Auto recurso de apelacidn ( si aplica) Se realiza seleccién dejando la comunicacién del fallo de
* Pruebas*® |segunda instancia en la historia laboral
* Citacion - notificacion
* Recurso de apelacién
* Comunicacidn fallo segunda instancia
* Notificacién
* Edicto (si aplica)
187 |PROCESOS JUDICIALES
40.187.01 |ACCIONES POPULARES 2 10 X
* Actas Comité de verificacidn
* Resoluciones
40.187.02 |DERECHOS DE PETICION 2 10 X
* Oficio de peticion Se elimina esta serie con sus subseries documentales,
* Respuesta peticion porque pierden sus valores legales y los originales
| X reposan en los respectivos juzgados
40.187.03 DICIDENTE DE CATO 2 10
40.187.04 |TUTELAS 2 10 "
* Notificacion
* Pruebas sumariales |
* Fallo |
|
1
CONVENCIONES: : — =
CT= Conservacion Total Firma responsable: 2\.. Ul e~ < - D S D =
E=  Eliminacion Nombre
M/D = Microfilmacién/Digitalizacion Cargo

S=  Seleccion

Fecha:

Diciembre 26de 2012




