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Este curso constituye la guia general de las fases
administrativas de la implementacion del Sisbén [V.

Para complementar su formacién, el Departamento Nacional

de Planeacion pone a su disposicion varias herramientas de
ayuda como:
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» Manual Operativo General.
» Manual del Encuestador.
 Manual del Supervisor.

» Manual de usuario SisbenApp DMC
(Dispositivo Mévil de Captura).

» Manual de usuario de software local.

» Manual de imagen del Sisbén |V,
y su correspondiente logo.
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Este curso constituye la guia general de las fases
administrativas de la implementacion del Sisben [V.

Para complementar su formacion, el Departamento Nacional
de Planeacion pone a su disposicion varias herramientas de
ayuda como:

_' Manuales y Guias 7 Protocolos

t




Aspectos administrativos y legales
que deben tener en cuenta las
entidades territoriales.

Guia para la supervision de
convenios que suscriba el Municipio

para canalizar el aporte de la Nacion.
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Este curso constituye la guia general de las fases
administrativas de la implementacion del Sisbeén [V.

Para complementar su formacién, el Departamento Nacional
de Planeacion pone a su disposicion varias herramientas de
ayuda como:

—' Manuales ' Guias ¥ Protocolos

L
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¢ Protocolo de recepcion y devolucion
de los DMC, por parte de las
entidades territoriales.

Protocolo de entrega y devolucion de
los DMC, por parte de las entidades

a los miembros del equipo de trabajo.
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Para el Departamento Nacional
de Planeacion es importante

* Proporcionar los lineamientos generales para el desarrollo
del Sisben IV.

* Exponer los aspectos mas relevantes de las fases administrativas
del Sisbén IV.

* llustrar a los actores involucrados sobre las actividades que
deben realizar para poder implementar la Ficha de caracterizacion
socioeconomica en su Municipio.

» Dar a conocer el prospecto del Sisbén |V en territorio.

» Establecer las innovaciones tecnologicas que se van
a implementar en el Sisben [V.

® O




jHola!

Yo seré su guia a lo largo de este curso virtual,
lo mantendré al tanto de puntos importantes
que debe tener cuenta para que el Sisbéen |V
se implemente de manera exitosa.

Continte para explorar el proceso administrativo
y los actores involucrados.

Continuar
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Unidad 1: Generalidades

El objetivo de esta unidad es introducirlo a los
conceptos fundamentales sobre el Sisbén IV que
le permitiran tener el contexto de implementacion

de la Encuesta.

A continuacion encontrara el qué, como, por qué
y para qué del Sisbén IV.




Unidad 1 de 8: Generalidades

Por lo tanto, es importante saber...

¢(Para usted que es el Sishén?

El Sisbén es uno de los instrumentos de identificacion de la poblacion pobre
y vulnerable que necesita un servicio de salud gratuito.

El Sisben es una entidad que identifica a la poblacion pobre y vulnerable
que requiere ayudas del estado.

El Sisbén es un instrumento para la focalizacion del gasto social, el cual utiliza
herramientas estadisticas y técnicas que permiten identificar y ordenar Confirmar
a la poblacion.

Haga clic en la respuesta que considere correcta.




DN Unidad 1 de 8: Generalidades

¢Para usted que es el Sishén?

El Sisbén es uno de los instrumentos de identificacion de la poblacion pobre
y vulnerable que necesita un servicio de salud gratuito.

El Sisbén es una entidad que identifica a la poblacion pobre y vulnerable
que requiere ayudas del estado.

El Sisbén es un instrumento para la focalizacion del gasto social, el cual utiliza
@ herramientas estadisticas y técnicas que permiten identificar y ordenar
a la poblacion.

Haga clic en la respuesta que considere correcta.




|Es correcto!

El Sisbén es un instrumento para la focalizacion
del gasto social, el cual utiliza herramientas
estadisticas y técnicas que permiten identificar
y ordenar a la poblacion desde el mas humilde
al mas prospero.

El barrido del Sisben |V se iniciara en el 2017
y se espera concluirlo en el 2019.

La captura de la informacion se hara a través de
los DMC, condicién que asegura agilidad,
seguridad e integridad de la informacion.
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¢Como funcigna el Sishén?

el

a4

La base Sisbén constituye un referente
a partir del cual los diferentes
programas de las entidades del Estado
pueden establecer los términos para
asignar beneficios de conformidad con
la reglamentacion y parametros que
estos dispongan.

Haga clic en cada icono de la parte inferior para observar
algunas generalidades sobre el Sisbén IV.
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¢Como funciona el Sishén? _
A8 /4 |
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Ejemplo: Para el programa de “Ser pilo
paga” en las 14 ciudades principales, el
puntaje maximo definido por el
Ministerio de Educacion es 52.66.

Haga clic en cada icono de la parte inferior para observar
algunas generalidades sobre el Sisbén V.
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¢Como se hiic.e la selecciéty asignacion?
V| /

Las entidades ejecutoras de programas
sociales definen los criterios de
seleccion y asignacion de los subsidios
a partir de la informacion de la base
certificada del Sisbéen y los demas
instrumentos de focalizacion, en caso
de que existan.

Esta asignacion no la realiza el DNP.

Haga clic en cada icono de la parte inferior para observar

algunas generalidades sobre el Sisbén IV.
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¢Por que se_‘u't:Iua el Slsbelﬁ

AN 4

El Sisbén es uno de los principales
instrumentos que contribuyen a la
focalizacion del gasto social.

Por mandato constitucional, el Estado
debe disponer de herramientas para
focalizar y dirigir el gasto social a la
poblaciéon mas pobre y vulnerable.

Haga clic en cada icono de la parte inferior para observar
algunas generalidades sobre el Sisbén IV.
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Para garantizar que la inversion social
llegue a quien verdaderamente la
necesita.

Haga clic en cada icono de la parte inferior para observar
algunas generalidades sobre el Sisbén IV.
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¢Cuales son ga; fuentes de r:a‘cursos?

AR 4

Los recursos para realizar el barrido

del Sisbén IV provienen de dos fuentes:
Aportes de la Nacion y aportes

de las entidades territoriales.

El aporte de la Nacién tiene como
propésito financiar de manera parcial
el equipo de trabajo en territorio,

de conformidad con el Conpes 3877
del 5 de diciembre de 2016.

Haga clic en cada icono de la parte inferior para observar
algunas generalidades sobre el Sisbén IV.
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¢Cuales son las fuentes de re‘,cursos?

) ¢

W - Los recursos que aporten las entidades
| territoriales se destinan a cubrir costos
} { como:
) ~ * Proveer chalecos distintivos.
. - | » Proveer cames de identificacion.

» Cubrir aspectos de orden logistico.

» Financiar parcialmente el equipo
de trabajo en territorio.

Haga clic en cada icono de la parte inferior para observar
algunas generalidades sobre el Sisbén IV.
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¢Cuales son las fuentes de r‘eﬁ:ursos?

AR ¢

\ f de tipologias A, B y C, estos asumen
\ el costo de aprovisionamiento
v de los DMC requeridos para adelantar
el barrido.

Para el caso de los Municipios

Para los Municipios restantes, el DNP
aportara los DMC.

Haga clic en el hipervinculo para ampliar la informacién
sobre tipologias municipales.



Si 943
@ ’ Unidad 1 de 8: Generalidades

Antes de continuar:

¢ Como cree usted que se logra capturar la
informacion de la base del Sisbén?

Através de en los , mediante una de

caracterizacion socioeconomica disefiada por el Departamento Nacional de
Planeacion DNP.

Complete el siguiente parrafo arrastrando las palabras
que hacen falta.



T
Unidad 1 de 8: Generalidades

Antes de continuar:

¢ Como cree usted que se logra capturar la
informacion de la base del Sisbén?

Através de| Encuestas lenlos i) ). medianteuna| - he‘
caracterizacion socioeconémica disenada por el Departamento Nacional de
Planeacion DNP.

Complete el siguiente parrafo arrastrando las palabras
que hacen falta.



{Es correcto!

El Departamento Nacional de Planeacion DNP
disefo la “Ficha de caracterizacién socioeconémica
Sisbén”, cuya informacion se recolecta mediante

el DMC para poder identificar a la poblacion.




Seleccione la unidad que desea estudiar
y? y

i —

Avance dentro del curso: 12%

:
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Unidad 2: Actores del proceso
Através de todo el proceso de la implementacion

del Sisbén |V participaran activamente unos actores
que tendran responsabilidades y actividades
diferentes en cada uno de los macroprocesos

que lo conforman.

Contintie para observar una descripcion general
de cada actor.

Continuar
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Unidad 2 de 8: Actores del proceso
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Contrato de Gerencia de Proyectos

Acompafiamiento

Haga clic en cada actor del proceso
para conocerlo.




Departamento Nacional
de Planeacion-DNP:

Su tarea es definir:

+ Lineamientos técnicos para
la implementacion y operacion

del barrido.

El esquema de aportes de la Nacion
y el mecanismo de canalizacion
de estos recursos.

Siguiente




Departamento Nacional
de Planeacion-DNP:

Su tarea es definir:

El disefio de la Ficha de
caracterizacion socioeconomica.

El equipo base requerido a nivel
territorial para efectuar el operativo.

Los costos estimados.

Siguiente



Departamento Nacional
de Planeacion-DNP:

Su tarea es definir;

El tiempo estimado para realizar
el operativo de campo.

La capacitacion requerida.

Herramientas tecnologicas
y Mesa de ayuda.
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Unidad 2 de 8: Actores del proceso

Conirato ge Gerencia de Proyectos
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Acompafamanic

Haga clic en cada actor del proceso
para conocerlo.




Entidad gerencia el proyecto
(FONADE):

+ Suscribe los convenios o contratos
con los Municipios para canalizar los
aportes de la Nacion.

Ejerce un proceso de supervision
administrativa, financiera, técnica y
de verificacion del cumplimiento de
la carga obligacional a cargo de los
Municipios.

Siguiente




Entidad gerencia el proyecto
(FONADE):

Realiza visitas de campo a cargo
de un equipo de Supervisores
asignados a los convenios.

Desembolsa los recursos
a los Municipios, previa verificacion
de los requisitos.

Liquida los convenios suscritos
con los Municipios.
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Unidad 2 de 8: Actores del proceso

L ARRANAN

Contrato de Gerencia de Proyectos

a
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Acompafamiento

Haga clic en cada actor del proceso
para conocerlo.




Municipio:

+ Efectua la difusion en territorio sobre
la realizacion del Sisbén.

» Realiza el proceso de seleccion del equipo
de trabajo.

* Contrata al equipo de trabajo requerido
para hacer el barrido.

* Realiza el proceso de capacitacion al equipo de
trabajo a partir de la capacitacion impartida por el
DNP.

Siguiente




Municipio:

» Garantiza la logistica para la realizacion
del barrido.

» Garantiza la infraestructura para el
desarrollo del Sisbén 1V.

* Aporta recursos en dinero y en especie.

* Realiza toda la coordinacion
interinstitucional para realizar el barrido.
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Unidad 2 de 8: Actores del proceso

Contrato de Gerencia de Proyectos

Acompafamiento

Haga clic en cada actor del proceso
para conocerlo.




Coordinaciones
Departamentales:

Brindan apoyo a los Municipios

en el proceso de preparacion y envio
de la documentacion que se requiere
para la suscripcion de convenios.

Durante el proceso, apoyan

a los Municipios en la solucion
de inquietudes que se derivan
de la aplicacion de la nueva
metodologia.




NEE  Sisben

Unidad 2 de 8: Actores del proceso

WA
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Contrato de Gerencia de Proyectos

Acompanamiento

Haga clic en cada actor del proceso
para conocerlo.




Potenciales beneficiarios:

Son las personas que conforman

un hogar al cual va dirigida la Encuesta.
Los hogares podran estar ubicados

en Cabecera municipal, Centros poblados

o en Rural disperso.




DN

ance dentro del curso.

nas unidades, explore

Haga clic en el icono de documento
para abrir el grafico.




DNP Sispén

Las acciones y planes de contingencia para cumplir
los hitos y niveles de ejecucion técnica, se deben
adelantar dentro de los plazos pactados en los
convenios.

Continuar
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entre el Municipio y la entidad que realice
la gerencia del proyecto

Fase de sensibilizacién en todo
el territorio colombiano, de
conformidad con lo planeado
para la realizacion del barrido.

pcion y ejecucion del convenio

Socializacion
del proyecto ’
y acciones previas Planeacién Cierre
a la suscripcion a y alistamiento y liquidacién
del convenio. del convenio
e Ejecucion
del operativo

de campo

Pase el cursor sobre los indicadores para ver
su contenido.



Proceso de suscripcion y ejecucion del convenio

entre el Municipio y la entidad que realice
la gerencia del proyecto

A :;/

' ‘ Suscripcion y ejecucion del convenio
e 4
Socializacion 7T
del proyecto ’ - @ Q — o
y acciones previas Planeacién Cierre
a la suscripcion e y alistamiento y liquidacién
del convenio. . del convenio
[
Ejecucion
del operativo

de campo 0

Hito 1:
Suscripcion y legalizacion del convenio

entre el Municipio y la entidad que
gerencia el proyecto (FONADE).

Pase el cursor sobre los indicadores para ver

@ @ su contenido.
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entre el Municipio y la entidad que realice
la gerencia del proyecto
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® 0

del proyecto ’ . :.@ Q - o

Suscripcion y ejecucion del convenio

y acciones previas Planeacién Cierre
a la suscripcion =) y alistamiento y liquidacion
del convenio, del convenio

° Ejecucion

del operativo
de campo

Etapa en la que se canalizan todos los
recursos que demanda la ejecucion del
bamido en cada uno de los Municipios. 4

Pase el cursor sobre los indicadores para ver
su contenido.
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se Planeacitn Proceso de suscripcion y ejecucion del convenio
entre el Municipio y la entidad que realice
la gerencia del proyecto

I Suscripcion y ejecucion del convenio
. . pciony ej

-~ =
» 59

del proyecto Q —h o
y acciones previas Planeacién Cierre

del convenio

a la suscripcion e y alistamiento y liquidacién
del convenio.
1

Ejecucion
del operativo

B de campo o

Hito 2:

Cumplimiento de las actividades de
alistamiento e iniclo del bamido.

Pase el cursor sobre los indicadores para ver

@ @ su contenido.
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entre el Municipio y la entidad que realice
la gerencia del proyecto

a :/ Suscripcion y ejecucion del convenio
® o pciony ej
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Socializacion -
del proyecto ’ . @ Q — O
y acciones previas Planeacién Cierre
a la suscripcion o y alistamiento Y y liquidacién
del convenio. del convenio
|

Ejecucion ]
del operativo

de campo °

Etapa en la que se realizan las Encuestas.

Pase el cursor sobre los indicadores para ver
su contenido.
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entre el Municipio y la entidad que realice
la gerencia del proyecto
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Suscripcion y ejecucion del convenio
L N
N a4
Socializacion e
del proyecto } - @ Q . o
y acciones previas Planeacién B Cierre
a la suscripcion e y alistamiento y liquidacion
del convenio. I del convenio
L |
Ejecucion
del operativo

de campo

@
91 —
Hito 3:

Cumplimiento de metas frente a Encuestas
planeadas y Encueslas realizadas.

Pase el cursor sobre los indicadores para ver
su contenido.
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entre el Municipio y la entidad que realice

la gerencia del proyecto

= :/ Suscripcion y ejecucion del convenio
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Socializacién 4 l(' ’
lizac T d,
del proyecto ’ - @ "
y acciones previas Planeacién Cierre
a la suscripcion o y alistamiento y liquidacién
del convenio. del convenio
[ Ejecucion _--
del operativo
de campe

Presentacion de informes finales
y balance general de cumplimientos
y obligaciones para liquidar el convenio
suscrito entre el Municipio y la entidad
que gerencia el proyecto

Pase el cursor sobre los indicadores para ver

su contenido. @ @



Seleccione la unidad que desea estudiar

-]
“ Fase de Socializacion

Avance dentro del curso: 24%




Unidad 3: Fase de socializacion

En esta fase el DNP y FONADE (entidad que
gerencia el proyecto) dan a conocer la forma

en que se realizara el Sisbén IV por nodos
regionales donde se concentran varios Municipios.

El proposito es que los Municipios reconozcan

las reglas del juego en materia técnica,
innovaciones, financiamiento, esquema

de seguimiento y supervision, entre otros aspectos.

Continuar
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Unidad 3 de 8: Fase de socializacion

Para llevar a cabo la preparacion de los documentos que permitan la
suscripcion del convenio, es necesario realizar las siguientes actividades:

\
RN
N\
» Tramitar la disponibilidad de los recursos®.
* Disponer de la autorizacion para suscribir
convenios y contratos.
B

» Verificar los requerimientos tecnologicos
a nivel municipal.

 Remitir a la entidad que gerencia el
proyecto los documentos requeridos.

* Debe tener Cerificado de Disponibilidad
Presupuestal y Acta de valoracion.
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Unidad 3 de 8: Fase de socializacion

Para llevar a cabo la preparacion de los documentos que permitan la
suscripcion del convenio, es necesario realizar las siguientes actividades:

» Tramitar la disponibilidad de los recursos®. * Revisar y verificar la logistica que
demanda el proceso.
* Disponer de la autorizacion para suscribir

convenios y contratos. !
» Verificar los requerimientos tecnolégicos

a nivel municipal.

* Adelantar los tramites para disponer de
una cuenta bancaria para el desembolso
de los recursos aportados por la Nacion.

+ Establecer contacto con el Coordinador
 Remitir a la entidad que gerencia el Departamental del Sisbén.
proyecto los documentos requeridos.

N\
N\ * Debe tener Certificado de Disponibilidad
Presupuestal y Acta de valoracion.

Tenga en cuenta que esta fase se materializa con la suscripcion

del convenio entre el Municipio y la entidad que gerencia el
proyecto (FONADE).




Seleccione la unidad que desea estudiar :
f ’ / | \/ ‘

A . 15 Fase de suscripcion
i ! f’/ y ejecucion del convenio

\\.

Avance dentro del curso: 28%
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Unidad 4: Suscripcion y
ejecucion del convenio

El objetivo de esta unidad es describir las
actividades y procesos que conforman las dos
etapas de la fase de suscripcion y ejecucion del
convenio.

Continue para estudiar la etapa de planeacion y
alistamiento y la etapa de ejecucion del operativo
de campo.

_ Continuar
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Para efectos de control y seguimiento, el plazo
de la ejecucion se divide en dos etapas

Canalizacion de
recursos, preparacion
del personal, difusion a
la comunidad.

A

Arrastre el nombre

de cadaetapaala

descripcion que le
corresponde.

Etapa de ejecucion

del operativo
de campo

Unidad 4 de 8: Suscripcion
y ejecucion del convenio

Enumeracion
y realizacion
de la Encuesta.

Etapa de planeacion
y alistamiento
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N . Unidad 4 de 8: Suscripcion

y ejecucion del convenio

Para efectos de control y seguimiento, el :
plazo de la ejecucion se divide en dos etapas

’ Etapa de ejecucion
Etapa de planeacion

del operativo

alistamiento
y de campo

A

Canalizacién de Enum
recursos, preparacion realeizr::if:
del personal, difusion a dg la Encuesta.

la comunidad. ‘

Haga clic en la etapa de planeacion y alistamiento.
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y ejecucion del convenio

En esta etapa los Municipios realizan la convocatoria
para seleccionar, capacitar y contratar al equipo

de trabajo.

Cobra particular importancia la difusion en cada
Municipio (Cabecera municipal, Centros poblados y
Rural disperso), para que los ciudadanos tengan
listos sus documentos de identificacion para el dia
de la Encuesta, y se cuente con la presencia

de un Informante calificado en los hogares.
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y ejecucion del convenio

Una vez suscrito el convenio
por las partes intervinientes,
en la etapa de planeacion y

alistamiento, la administracion
municipal debe realizar 1
las siguientes actividades:

Obligaciones
del Municipio

Pase el cursor sobre los indicadores para ver
su contenido.
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y ejecucion del convenio

Una vez suscrito el convenio
por las partes intervinientes,
en la etapa de planeacion y
alistamiento, la administracion
municipal debe realizar

las siguientes actividades:

Obligaciones Coordinacion
del Municipio interinstitucional.



Unidad 4 de 8: Suscripcion
y ejecucion del convenio

Una vez suscrito el convenio
por las partes intervinientes,
en la etapa de planeacion y
alistamiento, la administracién
municipal debe realizar

las siguientes actividades:

Obligaciones Difusion del proyecto
del Municipio a nivel local.




@ DNP:;’;::::" Unidad 4 de 8: Suscripcion

y ejecucion del convenio

Una vez suscrito el convenio
por las partes intervinientes,
en la etapa de planeacion y
alistamiento, la administracion
municipal debe realizar

las siguientes actividades:

Obli = Incorporacion de los
igaciones recursos aportados

del Municipio por la Nacion al
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y ejecucion del convenio

8,

Obligaciones Ejecucion de tramites

et que permitan
del Municipio el desembolso

de recursos.

Una vez suscrito el convenio
por las partes intervinientes,
en la etapa de planeacion y
alistamiento, la administracion
municipal debe realizar

las siguientes actividades:




Unidad 4 de 8: Suscripcion

y ejecucion del convenio

Una vez suscrito el convenio
por las partes intervinientes,
en la etapa de planeacion y
alistamiento, la administracion
municipal debe realizar

las siguientes actividades:

Obligaciones Implementacion de

del Municipio requerimientos
técnicos.




Unidad 4 de 8: Suscripcion
y ejecucion del convenio

Una vez suscrito el convenio
por las partes intervinientes,
en la etapa de planeacion y
alistamiento, la administracion
municipal debe realizar

las siguientes actividades:

La labor de seleccion

de un buen personal,

es un factor de éxito
del operativo.

. . Seleccion, capacitacion
ObhgaC|°nes y vinculacion efectiva

del Municipio del recurso humano
de conformidad a los

Iineamientos del DNP



DNPﬁz{: Unidad 4 de 8: Suscripcion

y ejecucion del convenio

Una vez suscrito el convenio
por las partes intervinientes,
en la etapa de planeacion y
alistamiento, la administracion
municipal debe realizar

las siguientes actividades:

Gestion para

Obligaciones contar con los

del Municipio




~ —— 3
DNP:= Unidad 4 de 8: Suscripcién

y ejecucion del convenio

Una vez suscrito el convenio
por las partes intervinientes,
en la etapa de planeacion y
alistamiento, la administracion
municipal debe realizar

las siguientes actividades:

Obligaciones Implementacion

del Municipio de Logistica
requerida.




- .
. DNP«J?f,lla.n SIS Unidad 4 de 8: Suscripcion

y ejecucion del convenio

Difusion

A la poblacion se le informara que, para realizar
la Encuesta, es necesario que cada miembro
del hogar disponga de su documento

de identidad de acuerdo a su edad.

;;:1
‘9 » Registro civil de nacimiento. iiorerit ok
» Tarjeta de identidad. @ \ servicio de energia eléctrica y
0= . . . & acueducto.
am~ |* Cédulade ciudadania.

i'_E En el momento de realizar
la Encuesta debe estar presente

un miembro del hogar que cumpla

calificado.

* Cedula de extranjeria.

Tenga en cuenta que la persona que no disponga de su
documento de identidad, no podra formar parte de la Encuesta.




P epartamento 1 4
DNP::= .SIS n Unidad 4 de 8: Suscripcion

y ejecucion del convenio

Requisitos técnicos

La administracion municipal debe disponer del hardware basico que defina
el DNP para la ejecucion del nuevo sistema de focalizacion.
Como minimo se debe contar con:

* Procesador de 32 bits (x86) o 64 bits (x64) a 3 gigahercios (GHz).
* Memoria RAM de 4 Gb.

* Disco duro de 1 Tb.

» Sistema operativo Windows 7 o superior.
* Conexion a internet.

» Tarjeta de red Fast Ethemnet y Router wifi.

* Impresora (opcional).




ace dentro del curso.

idades, realice




' | ¢En qué etapa se realiza la Contratacién

| Encuesta?

del personal

¢Enqué fase el DNP y
'FONADE suministran
Informacion sobre:
'Materia técnica, innovaciones,
financiamiento, esquema de
seguimiento y supervision?

‘convenio:

¢ Quién es el encargado de o
brindar apoyo a los Municipios | / Coordinador
\en el proceso de preparaciony | AR, PR

‘envio de ladocumentacion? |
Durante la etapa de e v 0
planeacion y alistamiento,

una de las actividades Etapa de realizacion
indispensables a realizar es: de operativo de campo

Fase
| .En qué etapa se pueden de socializacién
incorporar los recursos
aportados por la Nacion al
presupuesto de cada Municipio?

Etapa de planeacion
y alistamiento

Haga clic en cada signo de interrogacion para observar una
pregunta sobre las fases estudiadas.



Etapa de realizacion
de operativo de campo

Fase
de socializacion

Contratacion
del personal

~ Etapa de planeacion
y alistamiento

Haga clic en cada signo de interrogacion para observar una
pregunta sobre las fases estudiadas.




jFelicitaciones!

El Sisbén IV necesita personal como usted.

Reconoce cada una de las fases estudiadas
y sus actividades mas importantes.

Continte con ese mismo entusiasmo.




W B .
@ D N P Departamento

Nacional . . .
- Unidad 4 de 8: Suscripcion

y ejecucion del convenio

Para efectos de control y seguimiento, el N
plazo de la ejecucion se divide en dos etapas

Etapa de ejecucion

Etapa de planeacion /4

del operativo de
y alistamiento ¢4

campo

Conizacion ¢ Enumeracion y
recursos, preparacion realizacion 46 Ia
del personal, difusion a e S
la comunidad. i

Haga clic en la etapa de ejecucion del operativo de campo.




DNP=

' - : L) »

e 9

A partir de la realizacion de las actividades
de planeacion y alistamiento, se podran generar
las condiciones para realizar el recuento

y la aplicacion de Encuestas en la fase de ejecucion.

(T TTE




DNP

Departamento
Nacional

o ‘ Unidad 4 de 8: Suscripcion
y ejecucion del convenio

CLAVES PARA GARANTIZAR UNA
EJECUCION EFECTIVA DEL
OPERATIVO DE CAMPO POR

PARTE DEL MUNICIPIO o
Verificar

y aplicar los recursos
logisticos

Haga clic en el icono de la derecha para observar
todas las claves.




%) DNP

Departamento
Nacional

de Planeacién Unidad 4 de 8: Suscripcion

y ejecucion del convenio

CLAVES PARA GARANTIZAR UNA Enviar
EJECUCION EFECTIVA DEL .

OPERATIVO DE CAMPO POR oportunamente
PARTE DEL MUNICIPIO nformes de avance

a la entidad que gerencia
el provecto (FONADE)
y los reportes
de Encuestas
realizadas al DNP

Haga clic en el icono de la derecha para observar
todas las claves.




» ¥
« = Departamento Sls

@) DNP:: -

-~ de Planeacion

Unidad 4 de 8: Suscripcion
y ejecucion del convenio

CLAVES PARA GARANTIZAR UNA
EJECUCION EFECTIVA DEL
OPERATIVO DE CAMPO POR
PARTE DEL MUNICIPIO
Interactuar

con la supervision
del convenio

Haga clic en el icono de la derecha para observar
todas las claves.




DNP::=. ‘ Unidad 4 de 8: Suscripcién

y ejecucion del convenio

CLAVES PARA GARANTIZAR UNA

EJECUCION EFECTIVA DEL

OPERATIVO DE CAMPO POR :

PARTE DEL MUNICIPIO Monitorear

el desarrollo del trabajo

de campo y el proceso
de transmision
de datos al DNP

Haga clic en el icono de la derecha para observar
todas las claves.




DNP

Departamento
Nacional
de Planeacion

CLAVES PARA GARANTIZAR UNA
EJECUCION EFECTIVA DEL
OPERATIVO DE CAMPO POR
PARTE DEL MUNICIPIO

Unidad 4 de 8: Suscripcion
y ejecucion del convenio




DNP

Departamento
Naconal
de Planeacién

CLAVES PARA GARANTIZAR UNA
EJECUCION EFECTIVA DEL
OPERATIVO DE CAMPO POR
PARTE DEL MUNICIPIO

Reportar
las novedades

a la entidad
que gerencia
el proyecto

Unidad 4 de 8: Suscripcion
y ejecucion del convenio




%) DNP

Departamento
Nacionzl

de Planeacién Unidad 4 de 8: Suscripcion

y ejecucion del convenio

CLAVES PARA GARANTIZAR UNA
EJECUCION EFECTIVA DEL
OPERATIVO DE CAMPO POR
PARTE DEL MUNICIPIO

Acudir

de manera oportuna
a la Mesa de ayuda




DNP

Departamento
Nacional

ge Paneacién | Unidad 4 de 8: Suscripcion

CLAVES PARA GARANTIZAR UNA

EJECUCION EFECTIVA DEL

OPERATIVO DE CAMPO POR

PARTE DEL MUNICIPIO Acatar

el esquema

de flujo
de la informacion

y ejecucion del convenio




/ " \ Departamento
. Nacional
~ de Planoacion

Unidad 4 de 8: Suscripcion
y ejecucion del convenio

CLAVES PARA GARANTIZAR UNA
EJECUCION EFECTIVA DEL
OPERATIVO DE CAMPO POR

PARTE DEL MUNICIPIO Cumplir

con los requisitos
para surtir el desembolso
de los recursos




DNP

= ’
Departamento S l s
Nacional .

¢o Plansaciin Unidad 4 de 8: Suscripcion
y ejecucion del convenio

CLAVES PARA GARANTIZAR UNA

EJECUCION EFECTIVA DEL

OPERATIVO DE CAMPO POR

PARTE DEL MUNICIPIO Elaborar

oportunamente
el informe final
de ejecucion

Haga clic en el icono de la derecha para observar
todas las claves.




El plazo de esta etapa del convenio se calcula
de acuerdo a:

* El numero estimado de Encuestas a realizar.
* El numero de Encuestadores requeridos.

* El rendimiento promedio para el desarrollo
de esta labor.

Continuar

CXO,




Avance dentro del curso: 62%

y 0 Fase de suscripcion
‘f", y ejecucion del convenio

l ‘ Fase de clerre
y liquidacion

1



Unidad 5: Fase de cierre y liquidacion

Esta es una fase administrativa y legal

que se surte entre el Municipio y la entidad

que gerencia del proyecto (FONADE).

Esto permite a quien ejerce la supervisiéon

del convenio disponer del insumo para el tramite
de la respectiva liquidacion.

Continuar




= » ’
@ DNP:"’;‘*‘* Sls n‘ Unidad 5 de 8: Fase de cierrre

y liquidacion

Para efectos de liquidacion del convenio
es preciso disponer de:

1. Balance de carga obligacional. \

2. Cumplimiento de metas fisicas (Encuestas
realizadas en Cabecera, Centro poblado y Rural
disperso).

3. Balance administrativo, de compromiso
y ejecucion de los recursos por fuente,
en particular de los aportados por la Nacion,
de conformidad con el lineamiento
que sea impartido por la entidad que gerencia
el proyecto (FONADE).

Nota: La falta de oportunidad en el cierre impacta
negativamente el desembolso de recursos

al Municipio.




Seleccione la unidad que desea estudiar

Fase de suscripcion
/ y ejecucion del convenio

Seguimiento y supervision
del convenio

Avance dentro del curso: 66%




Unidad 6:

Seguimiento y supervision del convenio
El objetivo de esta unidad es describir

los procedimientos que se deben realizar desde
el seguimiento y la supervision, lo cual

es transversal a todas las fases del Sisbhén |V.

Continuar




D de las obligaciones
ito entre el Municipio
ecto (FONADE),
ealizar

Continuar




Unidad 6 de 8: Seguimiento

y supervision del convenio

La supervision comprende:

« Trabajo en escritorio.

« Utilizacion de medios telematicos
(teleconferencias, correos, llamadas,
chats, etc).

+ Visitas de campo.

Estas actividades se aplican tanto en la etapa
de alistamiento como en la de ejecucion
del trabajo de campo.

De la supervision se obtienen alertas

tempranas que permiten generar planes
de contingencia.

Seleccione la lupa y amrastrela a cada indicador

del mapa para observar su contenido.




Unidad 6 de 8: Seguimiento

y supervision del convenio

A cada convenio se le aplican indicadores
para medir el grado de cumplimiento
de carga obligacional:

Cumplimiento temporal.
Aplicacion de recursos por fuente.
Avance fisico.

Cobertura.

Con el fin de establecer recomendaciones
para dinamizar la ejecucion y acciones de
mejora.

Seleccione la lupa y amrastrela a cada indicador

del mapa para observar su contenido.




Unidad 6 de 8: Seguimiento

y supervision del convenio

El DNP brindara soporte técnico
al Supervisor con el fin de:

+ Establecerel avance fisicoenla
realizacion del trabajo de campo.

* Revisar la calidad técnica del trabajo
enviado por el Municipio.

« Gener insumos para sugerir por escrito
las recomendaciones respecto a los
reportes parciales y el reporte final.

» Aplicar indicadores para propender por
Calidad y Cobertura en la aplicacion de
las Encuestas.

Seleccione la lupa y arrastrela a cada indicador

del mapa para observar su contenido.




Unidad 6 de 8: Seguimiento

y supervision del convenio

Una primera visita de campo permitira
evidenciar la forma en que el Municipio ha
realizado el alistamiento, coordinacion y
canalizacion de los recursos para adelantar
la etapa del trabajo de campo.

Seleccione la lupa y amrastrela a cada indicador

del mapa para observar su contenido.







Es hora de evaluar

lo aprendido

Una vez comienza la fase de ejecucion del Sisbén |V, usted como participante del

proceso tendra la responsabilidad de hacer su trabajo con Calidad y eficiencia

En la siguiente actividad encontrara 5

preguntas que debera responder en 20
segundos. P Envier

Para garantizar un ejecucion dol operative
efoctiva, ol municipio debe:

Usted debera seleccionar €l botdon Sicinirtor Jos sovedudion.
‘Falso” o el boton “Verdadero”

y después hacer clic en “Enviar”. _r

Tiene 2 intentos para realizar esta actividad m—

correctamente.




Para garantizar una ejecucion efectiva del
operativo, el Municipio debe reportar las
novedades.

TR

V' Enviar 4




Pregunta: 2de 5

En la fase de ejecucion es importante tramitar
la disponibilidad de los recursos.

R

V' Enviar 4




La fase de cierre y liquidacion se realiza entre el
Alcalde y el DNP.

N 1




Las alertas tempranas obtenidas como producto
de la supervision, permiten generar planes
de contingencia.

N 1

P Enviar 4




El tiempo es un indicador que permite medir
el grado de cumplimiento de carga obligacional.

Y |




A
(©) DNP:
Seleccione la unidad que desea estudiar

Fase de suscripcion
/ y ejecucion del convenio

Seguimiento y supervision
del convenio

Avance dentro del curso: 82%

e LW




Unidad 7: Esquema de flujo
de la informacion

Gran parte del éxito del proyecto, depende
de una oportuna, clara y efectiva comunicacion

entre las partes intervinientes.

El objetivo de esta unidad es explicar los asuntos
que deben tratarse entre los diferentes actores

con el fin de resolver alguna dificultad o cumplir

con un requisito.
o TET




AR D N P Departamento
B ’ de Planeacion

2. Fase precontractual
3. Fase de ejecucion del convenio
4. Transversales a todas las fases

Haga clic en cada fase para ver su flujo de comunicacion.




0 La it 1 mMey
Haco al
de Planoacion

Emisor Asunto Destinatario ‘

fi
: : Convocatoria e invitacion Coordinadores
Camaad queF%eNreArglEa)el PIOYRCD para realizar mesas de Departamentales y Alcaldes
( ' trabajo. Municipales.
DNP (DDS). Entidad que Presentacion general del Coordinadores Departamentales
: alcance del proyecto (Nueva y Alcaldes Municipales.
FRCACH SO (ECRRDE) metodologia de focalizacion). Administradores del Sisbén.
Alcaldes Municipales. Inquietudes de las entidades Entidad que gerencia el
Secretario de Despacho. territoriales para suscribir los proyecto (FONADE).
Administradores del Sisbén. convenios.

Estos requenmientos se hacen de manera formal, por escrito, y se pueden agilizar de manera adicional por correo electrénico.

Pase el cursor sobre cada flujo de informacién para conocer

su propésito.




DNPPll(o nal
de Planeac

2. Fase precontractual

" Emisor Asunto Destinatario
i
Solicitud formal de

Entidad que gerencia el . : Alcaldes Municipales
proyecto (FONADE). documentapuén requendg Ee. y Secretario de Despacho.
elaboracion de convenios.
Alcaldes Municipales. Remision formal de Entidad que gerencia el
Secretario de Despacho. documentos requerida para proyecto (FONADE).
Administradores del Sisbén. suscripcion de convenios.

Estos requerimientos se hacen de manera formal por escrito y se pueden agilizar de manera adicional por correo electronico

Pase el cursor sobre cada flujo de informacién para conocer
su propésito.




DNPPll(o nal
de Planeac

2. Fase precontractual

" Emisor Asunto Destinatario
i
Solicitud formal de

Entidad que gerencia el . : Alcaldes Municipales
proyecto (FONADE). documentapuén requendg Ee. y Secretario de Despacho.
elaboracion de convenios.
Alcaldes Municipales. Remision formal de Entidad que gerencia el
Secretario de Despacho. documentos requerida para proyecto (FONADE).
Administradores del Sisbén. suscripcion de convenios.

Estos requerimientos se hacen de manera formal por escrito y se pueden agilizar de manera adicional por correo electronico

Pase el cursor sobre cada flujo de informacién para conocer
su propésito.




Emisor Asunto Destinatario

Supervisores de los convenios. Solicitud de reporte Alcaldes Municipales
Entidad que gerencia el de incorporacion de recursos al Administradores Sisbéﬁ
proyecto (FONADE). presupuesto municipal. '
Supervisores de los convenios. Informe del proceso Alcaldes Municioal
Entidad que gerencia el proyecto de contratacion del equipo caldes Municipales.
(FONADE). de trabajo. Administradores Sisbén.
Supervisores de los convenios. S . -
Entidad que gerencia el proyecto Repocr‘te iniclo trabajo Alcaldes Municipales.
(FONADE). € campo. Administradores Sisbén.

Estos requerimientos se hacen de manera formal, por escrito, y se pueden agilizar de manera adicional por correo electronico.

Pase el cursor sobre cada flujo de informacién para conocer

Su proposito.




D N P Naconal
go Planeacidn

3. Fase de ejecucion del convenio

‘( ‘ | Emisor Asunto Destinatario
1
Supervisores de los convenios. Solicitud de envio de informes -
Entidad que gerencia el de avance por parte de las Alcaldes Municipales.
proyecto (FONADE). entidades territoriales. Administradores Sisbeén.
Supervisores de los convenios. Solicitud de soportes para cierre y Alcaldes Municioal
: : liquidaci i ritos o ot
=i qu(eF%ehr&rg:Ela).el PIOyRED q::,n Q&ﬁdwmos- s‘{:cm Administradores Sisbén,

Estos requerimientos se hacen de manera formal, por escnito, y se pueden agilizar de manera adicional por correo electronico.

Pase el cursor sobre cada flujo de informacién para conocer

su propésito.




Departamento
Nacional
i de Planeacidn
-

3. Fase de ejecucion del convenio

‘.

{ ‘ | Emisor Asunto Destinatario

|

Supervisores de los convenios. da :;:?a:cﬁ:m v Alcaldes Municipales.

Entidad que gerencia el entidad que realice la gerencia del Administradores Sisbén.

proyecto (FONADE). proyecto a los Municipios). Proveedores del proyecto.

Supervisores de los convenios. informes de transmision de Alcaldes Municipales.

Entidad que gerencia el proyecto informacion. Administradores Sisbén.

(FONADE). Proveedores del proyecto.

Estos requenimientos se hacen de manera formal, por escrito, y se pueden agilizar de manera adicional por correo electronico.

Pase el cursor sobre cada flujo de informacién para conocer

su propésito.




DNPNN wnal
do Planeaci

Emisor Asunto Destinatario
Alcaldes Municipales. Secretario l hepcoulmha ?;gmumra Supervisores de los convenios.
de Despacho. Administradores de obligaciones adquiridas Entidad que gerencia el proyecto
Sisbén. por el Municipio. (FONADE).
Alcaldes Municipales. Secretario : Supervisores de los convenios.
de Despacho. Administradores Eventualeg erzl:t\)/:jsoen e Entidad que gerencia el proyecto
Sisbén. ) (FONADE).

Estos requerimientos se hacen de manera formal, por escrito, y se pueden agilizar de manera adicional por correo electronico.

Pase el cursor sobre cada flujo de informacién para conocer

Su proposito.




Departamento
MNacronal
de Planeacié

3. Fase de ejecucion del convenio

;

i ‘ | Emisor Asunto Destinatario

1

Alcaldes Municipales. Secretario Eventuales demoras en Supervisores de los convenios.

de Despacho. Administradores desembolso de recursos alas Entidad que gerencia el proyecto
Sisbén. entidades territoriales. (FONADE).

Alcaldes Municipales. Secretario Reporte de dificultades técnicas Supervisores

de Despacho. Administradores (DMC), otras de los convenios.
Sisbén. dificultades técnicas. Mesa de ayuda DNP.

Estos requerimientos se hacen de manera formal, por escrito, y se pueden agilizar de manera adicional por correo electrénico.

Pase el cursor sobre cada flujo de informacién para conocer

su proposito.




Emisor Asunto Destinatario

: : Ente de control -
Enudadp?ou;e%teorencw el Respuesta entes de Supervisor del contrato
' control. en DNP.
Quejas, requerimientos c ﬁwwﬁmnm
T 3 ? ) oordain es n
Beneficiario. inquietudes de los Entidad que gerencia el proyecto.
beneficiarios. DNP - DDS.

Estos requenimientos se hacen de manera formal por escrito y se pueden agilizar de manera adicional por correo electronico.

Pase el cursor sobre cada flujo de informacién para conocer
su propésito.




o
(%) DNP:
Seleccione la unidad que desea estudiar

r 4
y . Fase de suscripcion
;__-/ y ejecucion del convenio

Fase de clerre
y liquidacion

A
9 :\4&‘_‘: Seguimiento y supervision

| del convenio

Eventos de riesgo
a nivel local

\ Avance dentro del curso: 96%



Unidad 8 de 8:
Eventos de riesgo a nivel local.

La capacidad de respuesta y gestion del
riesgo, esta en funcién del rigor técnico en el
proceso de seleccion del equipo de trabajo
por parte del Municipio.

También es importante el empoderamiento
del Administrador del Sisbén y el liderazgo
de la administraciéon municipal para dinamizar
los tramites administrativos y operativos en el
Municipio.

Continuar

-
.



Continuar




s DNP Departamenio

Maconal
@ BTN Unidad 8 de 8: Eventos de riesgo
a nivel local

Riesgo Acciones para atenuar su impacto

Dificultad para que los
Alcaldes dispongan de
facultades para suscribir

convenios y contratos. Rigor y claridad en la fase de
socializacion mediante las mesas de
trabajo lideradas por DNP y FONADE
Disponibilidad de recursos a nivel regional.

para apalancar la ejecuciéon
del proyecto.

Pase el cursor sobre cada riesgo para ver las acciones para
atenuar su impacto.




an DNP Departamnenio

MNacoonal
@ STR—— Unidad 8 de 8: Eventos de riesgo
a nivel local

Riesgo Acciones para atenuar su impacto

Documentacion incompleta
para suscribir convenios.

Trabajo previo con los Municipios
haciendo énfasis en la relaciéon de
documentos requeridos y cumplimiento

Demoras para que las de fechas acordadas.

administraciones locales realicen
oportunamente la incorporacion de
recursos al presupuesto.

Pase el cursor sobre cada riesgo para ver las acciones para
atenuar su impacto.




o, .
(@) DNP=
ke Unidad 8 de 8: Eventos de riesgo

a nivel local

Riesgo Acciones para atenuar su impacto

Documentacién incompleta
para suscribir convenios.

Acelerar la suscripcion de los
convenios, labor de acompafamiento
previo, rigor de la supervision y apoyo

LISMmOoras paa que s de Coordinaciones Departamentales.

administraciones locales realicen
oportunamente la incorporacion de
recursos al presupuesto.

Pase el cursor sobre cada riesgo para ver las acciones para
atenuar su impacto.




P DNP Departamento
Nacional
sl Unidad 8 de 8: Eventos de riesgo

a nivel local

Riesgo Acciones para atenuar su impacto

Dificultad para que la entidad
temitorial conforme oportunamente
el equipo de trabajo requerido

para el barmndo. S
Acelerar la suscripcion de los

convenios, labor de acompaifiamiento
previo, rigor de la supervision y apoyo

S de Coordinaciones Departamentales.
Fallas técnicas en el proceso de

bamrido (utilizacion de los DMC).

Pase el cursor sobre cada riesgo para ver las acciones para
atenuar su impacto.




o, E
@) DNP=
do Mansnchin Unidad 8 de 8: Eventos de riesgo

a nivel local

Riesgo Acciones para atenuar su impacto

Dificultad para que la entidad
territorial conforme oportunamente
el equipo de trabajo requendo

para el bamido. S T S
Bondad de capacitacion inicial

(Vinculacion efectiva del area de
sistemas del Municipio). Elaboracién de
demos, manuales, e implementacion de

mesa de ayuda.

Fallas técnicas en el proceso de
bamido (utilizaciéon de los DMC).

Pase el cursor sobre cada riesgo para ver las acciones para
atenuar su impacto.




DNme-.mqm
@ oty Unidad 8 de 8: Eventos de riesgo
a nivel local

Riesgo Acciones para atenuar su impacto

Demoras en el barrido.

Rigor en la labor de supervision,
acompafniamiento oportuno, visitas
Imposibilidad de cerrar trabajo de campo y comunicacion oportuna
de campo antes de diciembre de y efectiva.

2017, diciembre de 2018
y diciembre de 2019.

Tenga en cuenta que existen restricciones técnicas para
realizar el trabajo de campo a finales y principios de afo.



Unidad 8 de 8: Eventos de riesgo
a nivel local

Riesgo

Demoras en el bamido.

Imposibilidad de cerrar trabajo

de campo antes de diciembre de
2017, diciembre de 2018
y diciembre de 2019.

Acciones para atenuar su impacto

Cumplimiento de prospecto
de suscripcion de convenios para las 3
vigencias y apoyo de la alta direccion
del DNP y de FONADE, para impulsar
la participacion activa
de las administraciones municipales.

Tenga en cuenta que existen restricciones técnicas para
realizar el trabajo de campo a finales y principios de afo.



{FELICITACIONES!

Ha llegado al final de este curso.

Recuerde la importancia de su papel dentro de la
implementacion del Sisbén |V y utilice en la vida
real todos los conocimientos aprendidos.

Para el desarrollo de una efectiva y oportuna labor,
usted podra complementar sus conocimientos con
los demas cursos virtuales, en los que encontrara
aspectos administrativos del Sisbén |V, rol que
desempefia el Encuestador y rol del Supervisor.

 Finalizar

Avance dentro del curso: 100%

® @



