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Archivo General de la Nación
FORMATO DE TABTA DE RETENCION DOCUMENTAT

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNAOÓN DEI. OUINDIO

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA OE SATUD

cóDrco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOSArchivo
de

Gestión

Arch¡vo
Central

cr E M/o 5

07

130.07.0r

130.07.02

130.07.03

ACTOS ADMINISTRATIVOS

CIRCU¿Á.RES

COMU N IUCIONES OF,CIALES

RESOLUCIONES

2

4

2

10

4

18 x

X

x
Se el¡m¡na el documento fís¡co pasado el t¡empo
de retenc¡ón se conserva el consecutivo en
lormato die¡tal.

La Ser¡e se el¡m¡na al terminar el tiempo de
'etenc¡ón. Para las comun¡cac¡ones que ingresan

¡ despachan, se t¡ene como apoyo y re8istro la

lase de datos de la Un¡dad de Correspondencia

Jna vez agotado los tiempos de retenc¡ón en el
qrch¡vo Central se debe conservar. Posee
'e¡evanc¡a legal, probator¡a y adm¡nistrativa que

rmerita su transferenc¡a al Arch¡vo H¡stór¡co.

10

130.r0.01

ACUERDOS

ACUERDOS DEL CONSHOTERRIIORIAL DE SEGI)RIDAD

'OCIAL 
EN SALUD

5 10 X

Una vez a8otado los tiempos de retención en el

Archivo Central se debe conservar. Posee

relevancia legal, probatoria y administrativa que

amerita su transferenc¡a al Archivo Histórico.

61

r30.61.01

130.61.02

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

CONSIANC'A Y CERÍIFIUDOS PRESTADORES DE SALUD

CONSTANC'A Y CERrIFICADOS RECURSO HUMANO SALUD

10

10

10

10

x

x

5e conservan porque en estas certificaciones
quedan reg¡stradas cump¡im¡ento o

¡ncumpl¡m¡ento a normas legales y de sanidad

76

r30.76.01

:ONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES

.ONSECUTIVO DE COMUNICAC'ONES OFICIALES 2 0 x
Se mantiene en gest¡ón. es control de
rñmrñi.a.iñnF( iniernec

136

130.136.01

130.136.02

INFORMES

INFORMES DE 6ESÍIÓN

INFORMES ENÍES DE CONIROL

2

2

8

8

x

x

Segu¡m¡ento a las metas del Plan de Desarrollo.Se

transfer¡rán al Archivo H¡stórico ún¡camente los

¡nformes cuatr¡enales que constituyen evidencia

de la gest¡ón adelantada por cada adm¡n¡stración;
forma parte de la memoria ¡nst¡tucional.

Una vez agotados los tiempos de retenc¡ón se

elimina al perder sus valores adm¡n¡strativos
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cóotco SERIES Y TIPOS DOCUi¡ENTALES

RETENCIóN
otsPos¡crÓN FINAL

PROCEOIMIENTOS

cr I

ta7

130.187.01

130.187.02

PROC€SOS iU DtCIAt ES

DERECHOS DE PEIAóN PQR)

INOIODENrE DE D€SACA¡O SALI)O

2

2

10

10

X

Se eliminan estas serier Oerechos de Pet¡ción y

fure¡as p¿tadoel tiempo de.etención pierden

5e€limina esta serie con sus súbseries

documentales, porque p¡erden sus valores leg¿les
y los originales reposan eñ los.espectivo!

coNvtNctoNE5:

Cl: Con§eña.ió. Iot¡l

\--C = El¡ir¡rrc¡ó.

F¡rma respoñsabl€:

CarSo

f¡rma r€sponsable:

Nombrc

cargo

' r/O = M¡crofi lm.clón/Olgttat¡acióó

21 JUL, 2015

LILiANA ERITO PELÁEZ
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Arch¡vo General de la Nación
FORMATO DE TABLA DE REIENCION DOCUMENTAT

ENTIOAD PRODUCTORA: GOEERNACIÓN DELOUINDIO

OF¡CINA PRODUCTORA: SECRETARIA OE SALUD. CALIDAD PRESTACIÓN DE SATUD

cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOS
Arch¡vo de

Gestión
Archivo
Central

CT E M/O s

04

131.04.01

r31.04.02

131.04.03

r31.04.04

131.04.05

ACTAS

AOA COM'TÉ APLICACIÓN RECURSOS POBI/IC'ÓN PO,RE,
coM tTÉ T ECN t CO Ct E Nt t F I CO

ACTA COMI|É A¡ENCIÓN INIEGRAL A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

C¡taciones

Actas

lnformes

Comunicac¡ones

ACIA COMIÍÉ DE SANEAM¡,ENTO CONTAELE RED

PREsrActóN DE sERvtctos

ACTA COMITÉ RECURSOS HUMANOS EN SALUD

ACTA CONSEJO TERRIÍORIAL SEGURIOAD SOCIAL EN

'ALUD

5

3

10

5

5

5

0

10

5

5

x

x

X

x

x

Se elimina porque en estas actas se relaciona el
seguimiento y ver¡f¡cac¡ón de prestación dp

servicios y ejecuc¡ón de recursos a la poblac¡ón

ob.¡eto

5e elimina porque en estas actas se relaciona el

seguim¡ento y ver¡f¡cac¡ón de prestación de

serv¡c¡os y ejecución de recursos a la poblac¡ón

obieto

Const¡tu¡da por actos adm¡nistrativos, donde se

registran dec¡siones y recomendaciones, que

s¡rven de base para adelantar acciones

admin¡strativas y en otro acciones legales. Se

conservan en el Arch¡vo Histórico, una vez finalice

su tiempo de retenc¡ón en el Arch¡vo Central.

Pasado el t¡empo de retenc¡ón en el archivo
central, se elim¡nan porque las acc¡ones que d¡eron

origen al levantam¡ento de estas actas las

evaluaciones de los Programas de Educación No

Formal del sector salud, en el transcurso del

t¡empo mod¡fican su pensum o se transforman en

acc¡ones de mejoramiento.

No reg¡stran valores secundar¡os.

-l

07

131.07.01

ACTOS ADMINISTRATIVOS

COM U N ICAC'O N ES O F' CIALES 4 4 x

La Ser¡e se elimina al terminar el tiempo de

retención. Para las comun¡caciones que ingresan y

despachan, se tiene como apoyo y registro la base

de datos de la Un¡dad de Correspondencia

25

131.25.01

ASESORIAS

csesoaít rÉcNtcA A tPs y EsEs 2 0 X

Se el¡mina porque no presentan valores primar¡os,

son respuestas a temas concretos

43

131.43.01

131.43.02

131.43.03

r31.43.(M

BASE DE DATOS

BA'E DE DATos . qLAN ot nuoroaie pent a
MAOMMIENTO DE IA CALIDAD PAMEC

EASE DE DATOS HISTORIALES PERSONAL DE SALUD

DE DAÍos PREsÍActóN DE sEP.v,c,osSASE

gAsE DE DATos RÉctMEN coNTR,BU¡,vo

2 0 X
Las bases de datos de la Secretaría de salud, son de

permanente actual¡zac¡ón y se mantienen en

gestión.
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cóDrco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcIÓN DtsPostctóN FrNAL

PROCEOIMIENTOS
qrch¡vo d€

Gestión
Archivo
Cenlral

CT E M/D s

131.43.05

131.43.06

131.43.07

131.43.08

BA'E DE DAros RÉG,MEN coNTR,BUftvo - EvAstóN y

rtustóN

BA'E DE DA¡os RÉG//MEN suBs,DtADo MuNtctptos

BA'E DE DAÍos sERvtctos cLlN,cos HosptrA4Rtos-
RIPS (Registtos ¡ndividuoles de prestocion* de seruicios)

BA'E DE DATos nRAM,ÍE TANETA pRoFEs,oNAL

MÉDICOS

67

r31.67.0r

CONCEPTOS

coNcEPTos rÉcN,cos EN SALUD

* Solic¡tud
* Concepto
* Soporte documental científico
* Soporte documental admin¡strat¡vo
t Comun¡cac¡ones

4 16 x
Se conservan porque dec¡s¡ones admin¡strativas y

legales surten con la generación de estos

conceotos

73

131.73.01

L?r.73.O2

CONTRATOS

SUPERV'S'ON DE CONTRATOS

* Acta de in¡c¡o
I Acta de supervis¡ón.
* lnforme del supervisor
* Acta de l¡quidac¡ón (s¡ aplica)
* Constancia entrega de do€umentos

SUPERV,'S,ON DE CONVEN'OS

'Acta de inic¡o
t Acta de superv¡s¡ón.
i lnforme del supervisor
* Acta de liqu¡dac¡ón (s¡ apl¡ca)
* Constanc¡a entrega de documentos

1

1

0

0

x

x

Se conserva la €onstanc¡a de entrega de los

documentos or¡g¡nales producto de la Supervisión

del Contrato y Conven¡os, como evidenc¡a ante

cualqu¡er reclamac¡ón de la Of¡cin¿.Jurídica, donde

reposa el exped¡ente del contrato y convenio

130

r31.130.01

131.130.02

131.r30.03

131.130.04

HISTORIATES

H I STOR'ALES EQU I POS LEAS I NG

HIsfoRilALEs DE HABILITA0,ÓN, V,GILAN0,A Y coNfRoL
A PRESÍADORES DE SERVIC'OS DE SALUD Y

PROFESIONALES INDEPENDIENTES Y SERV'CIOS

ESPECIALES

H$TON¿ALES L'CENCIAS DE PROFESIONAL EN SALUD

OCUPACIONAL

HtsÍoRtALEs REGtsfRo E tNscRtpctóN DE qERSo,NAL DE

SALUD

2

2

2

2

8

18

18

18

x

x

x

X
ie el¡m¡nan porque los equ¡pos son renovados

ter¡ódicamente por nuevas tecnologías

ie conservan porque en estos h¡stor¡ales queda

'egistrado los permisos de licencias y reg¡stros de

loblac¡ón obieto
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cóorco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcIÓN DtsPosrcróN FTNAL

PROCEDIMIENTOS
Archivo d€

Gestión
Archivo
Central

CT E M/D s

136

131.r36.01

131.135.02

131.136.03

131.136.04

131.136.05

NFORMES

,NFoRME DE tNTERvenroai¡s v ¡uotÍoRlAs MÉDtcas

,NFORMES A ENIES DE CONrROL

'NFoRME EsrADfs¡tcAS pREs¡ActóN DE sERvtctos

,¡'ITONUT SI¡UACIÓN GENEML RED DEPARiAMENIAL DE
1ALUD

NFORMES TECNICOS IRIBUNALES DE Er'CA

2

2

2

2

2

0

I

I

I

0

x

x

X

x

x

Se d¡8¡tal¡za yse conserva como expediente
3lectrón¡co y los documentos fís¡cos se envían al

3xpediente del contrato de auditorias méd¡cas

Jna vez agotados los tiempos de retenc¡ón s€

:l¡m¡na al perder sus valores administrativos
rrev¡a d¡gital¡zac¡ón para consulta

169

131.159.01

131.169.02

131.169.03

131.159.04

13r.169.05

131.169.06

131.169.07

131.169.08

131.159.09

131.169.10

131.169.11

131.159.r2

PTANES Y PROGRAMAS

P¿jN EIENAL DE INWASó¡I CN SNUO
* Fichas técnicas

PIANES DE MHOMMIENÍO

PROGRAMAS DE VtGI¡¡NCllA V CO¡t¡AOt eVetUeAÓU

' 
E C REf AR'AS MU N I C' PALES

PLA N ES I NSÍ ITU C I ONALES

MA NTE N I M I E NTO H OS PITALÁ,R I O

Y PROYECTOS EVEN¡OS IORNADAS ESPECIALES

PROGRAMA DE VIGIANCIA Y CONTROL FONDOS

LOCALES DE SALUD

PRoGRAMAS DE cAPAcIfAcIÓN

PROGRAMAS DE VIG'LANCIA Y CONrROL ALCALOIAS .

ARS (RÉGIMEN SUBSI,DIADO)

I Copia contratos o convenios
I Actas e ¡nformes

'Comunicac¡ones

'Plan de mejoramiento

PROGRAMAS DE VIGII,NC'A Y CONÍROL ALCALDIAS -

RÉG,MEN coNfRIBIJr,vo EN 
'ALUD* Cop¡a contratos o convenios

* Actas e ¡nformes

'Comunicac¡ones

PROGRAMAS CENTROS REGULADORES DE URGENCIAS,

EMERGENC'AS Y DESASÍRES - CRUE

* Actas del Comité del CRUE

' lnstrumentos para caracterizac¡ones y d¡agnóstico

t Manual y protocolos

PROGMMAS DE VIGIANCIA Y CONÍROL EVALUACION

PRODUCC/IÓN HOSPITARIA

1

1

1

1

1

1

1

L

1

1

1

1

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

x

x

X

X

x

x

X

X

X

x

X

Jna vez agotados los t¡empos de retenc¡ón en el

¡rchivo de gestión y en el arch¡vo central la serie

locumental PLANES Y PROGRAMAS con sus

:orrespond¡entes subseries documentales, se

:l¡mina al perder sus valores pr¡marios, previa

,¡g¡talizac¡ón. La ejecución de los planes se

¡ncuentran en el informe de gestión de la

iecretaría de Salud
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cóDrGo SERIES Y TIPOS OOCUMENTALES

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOS
Archivo d€

Gest¡ón
Arch¡vo
Central

CT E MlO 5

13r.169.13

131.169.14

OROGRAMAS DE V'GILANCIA Y CONTROL. OTROS

'UJE¡OS 
DE AÍENC'ÓN

DAOGRAMAS RED DE SERVICIOS DE SALUD

7

I

10

10

X

X

184

131.184.01

PROCESOS INVESTIGATIVOS

PROCESOS INVESTIGANVOS EN CALIDAD A SUJETOS

DE ATENOÓN Y EMPRESAS PRESTADORAS DE

SERV|C|OS DE SAiltf)
* Solic¡tud invest¡gación

I Queja
r Acta de v¡s¡ta

' Acta de c¡tac¡ón
r Notificac¡ones
I Pl¡ego de cargos
¡ Auto de decreto práctica de pruebas
r lnforme de vis¡ta
* Acto imposic¡ón med¡da sanc¡onator¡a

' Acto de exonerac¡ón

* Verificac¡ón cumpl¡m¡ento

10 10 x

Se conserva esta serie documental porque

están constitu¡dos por actos adm¡n¡strativos,

londe se registran dec¡siones y

recomendaciones, que s¡ruen de base para

,delantar acciones adm¡nistrat¡vas y en otro
¡cciones le8ales y penales.

195 PROCE505 SERVICtO SOCTAT OBUGATORTO EN SALUD -
sso

* lnforme adjudicac¡ón extraord¡naria

r lnforme adjudicac¡ón por sorteo

'lnforme inducc¡ón a rurales

5 5 X
,asado el t¡empo de retención en el arch¡vo central
se d¡gital¡za y el¡mina

CONVENCIONES:

cI = conseruac¡ón Total

E = El¡minac¡ón

M/D = Microf¡lmac¡ón/D¡g¡tal¡ración

5 = Selección

F¡rma responsable:

Nombre

Cargo

Firma fesponsable:

Nombre

Cargo

Fecha: 21JUL. 2015

ANA MARIA ARROYAVE MORENO

LILIANA BRITO PELAEZ
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FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAT

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACIÓN DET OUINDIO

otlclNA PRoDUCToRA: SECRETARIA DE SALUD - PREvENctóN. v¡GttANctA y coNTRoL DE FAcroREs pE RtEsGo

aNA M E D I CAM E NTOS CONT RO¿r'.DOS

+ Act¿s
I nventa r¡os

Certif¡cados Fondo Rotator¡o Estupefac¡entes
Comunicaciones
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PROCEDIMIENTOS

el¡minan porque varían permanente e¡

los insumos

elim¡nan porque varían penlranente el

los insumos

el¡minan porque son reuniones ce c¿rárter
no presentan val0r es pr imarios

eliminan porilue son reunionei ie carjr-ter
¡vo, ño prese'rtan valor('5 Lrri¡n.1r io-(

elim¡nan porque so1 reunio¡es de carácter
Do presentaf, valores liIrarios

reg¡stran valores secundarios

elimina'l p(¡rque sol reu¡rone5 de car.i/jter

no presentan valofls pr l¡narro5

presentan valores secundar¡os. 50n re¿¡5tros

activ¡dades realizadas

pfesentan valofes secund¡rios. son feEistros

act¡vidades realizadas

presentan valores secund3rics, son reBistros

act¡v¡dades real¡zadas

Se digitaliza porque srrve de referencia para

de evolución de situaciones

en el Dpto. Se elinlina ei s0torté

132.04.02

132.04.03

ACIAS 8NA RECETARIOS MEDICINA CONTROTADA

coMtÍÉ cEft

COM'ÍÉ DEPARÍAMENTAT. DE REDUCCIÓN DEL

DE SUSfANCtAS PStCOACf lVAS

COM'fE PUGUICIDAS

COM'TÉ SECCIONAL DE SEGURIDAD Y SALUD ÉN EL

TRAEA]O

COMITÉ SECCIONAL DE SALUD OCUPACIONAL

COM IÍÉ V I G I U N CI A E PID E M I OLÓG'CA COV E

* Citaciones
t lnformes estadísticos
* Conceptos c¡entíficos y técn¡cos

,32.04.04

I

I

I

I

132.04.08

132.04.09

r32.04.10

132.04.11

* C¡tac¡one5

'Actas
i lnformes
I Comunicaciones

132.04.0s 
IACrAS 

COMtrÉ ESIAOíSIiCAS vtrALES

* C¡tacionei

'lnfornres
* Cornunicaciones

132.04.06 CI)MITÉ INTERSEC¡ORIAL E INSTITIJCIONAL

'C¡tacione§

'Actas
* lnformes

C( mun¡caciones

132"C4.07
coMtfÉ INTERtNSTtruc,oNAt pREvENctÓN,

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y ABUSO SEXUAL

'aitaciones
t Actas

'lnformes

'Comunicac¡ones

x

x

03

3

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Comunicac¡ones

i,

I

I
I
I

I

Archivo
de

Gestión
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cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCTóN
OISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOSArch¡Yo
de

Gest¡ón

Arch¡vo
Central

cr E MIO s

r32.04.12

132.04.r3

132.04.14

132.04.15

AC|A CONSHO SECCTONAL ZOONOSTS

AcrAs DE REUN¡óN orP.os AcIIoREsy sECtoREs

'C¡tac¡ones
* Comunicaciones
* lnformes

ACTAS DE V''ITA
r Actas de visita de Aud¡torías
* Actas de visita Técn¡ca

ACrA UNIDAD DE ANALtsts DEqARTAMENTAL (uDA)

* Convocatorias
* Programac¡ón de activ¡dades
t Cronograma de capac¡tación
I lndicadores de logro
* lnformes
I Comunicac¡ones

3

5

0

0

x

x

No presentan valores secundar¡os, son registros
de act¡v¡dades real¡zadas

No presentan valores secundarios, son reBistros

Ce actividades realizadas

| ,,n',.o,.o,

132.07.02

132.07.03

132.07.04

132.07.05

r32.07.06

t12.o7.07

ACTOS ADMINISTRATIVOS

coMUNrcAcroNEs oFlctAtEs

* Correspondencia (lnterna, Externa, Recib¡da y Despachada).

' Resultados de taboratorio Salud pública

COMUNICACIONES

* Comun¡cac¡ones
* Actas
* lnformes

coMuNrcAcroNEs

* Comun¡cac¡ones
* Actas
* lnformes

COMUNICACIONCS

* Comunicac¡ones

'Actas
* lnformes

COMUNICACIONES

* Comun¡cac¡ones
* Actas
i lnformes

DECRETOS

RESOTUCIONES

INsTTTUTO NACTONAT- DE SATUD (tNS)

MINSATUD

ORGANISMOS DE CONTROI,

SUPERSATUD

4 4 x

.a Ser¡e se elimina al terminar el tiempo de

etención. Para las comunicacrones que rngresan
, despachan, se t¡ene como apoyo y registro la

)ase de datos de la Unidad de correspondencia

25

¡32.2s.01

ASESORIAS

ASESORíA TÉCNiCA A tps, ESE', EAqB y OTROS ACTORES

'Actas
'Convocator¡as
* Comun¡cac¡ones

2 0 X
Se el¡mina porque no presentan valores

pr¡marios, son respuestas a temas concrelos
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cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN FINAL

PROCEOIMIENTOSArch¡vo
de

Gest¡ón

Arch¡vo
Central

CT E MID s

132.25.01 ASESORIA TECNICA A SUIETOS DE INIERÉS SANIIARIO
2 0 x Se elimina porque no presentan valores

orimar¡os, son resDuestas a temas concretos

43

132.43.01

132.43.02

BASE DE DATOS

EASE DE DATOS EMPRESAS BNO CONTROL SALUD
4MBIENTAL Y SANEAMIENTO BÁSICO

8A5E DE DATOS DESPLA;ZADOS Y POBLACIONES

VULNFRABIFS

2

2

0 x

x

Las bases de datos de la secretaría de 5alud, son

le permanente actualiza y se mantienen en

Sestión

132.43.03

132.43.04

132.43.05

BASE DE DA¡OS PROCRAMAS DE MANÍENIMIENTO CON
MEIAOONA

BASE DE DAÍO' PROMú,¡ÓN Y PREVENCIÓN

* Reporte Resoluc¡ón 4505
+ Monitoreo de Coberturas de Vacunación

HIS¡OR'ALES BNO CONIROL SALUD AMBIENIAL Y

SAN'IARIO

2

2

2

0

0

0

x

x

x

ras bases de datos de la Secretaría de Salud, son

ie permanente actual¡za y se mantienen en

¡estión

52

132.52.01

t32.s2.O2

:AMPAÑA5

:AMPAÑAS OE SATUD

OIRAS CAMPAÑAS

2

2

0

0

x

X

\¡o presenta valores secundarios, se elim¡nan

rcrque cada año, se actualiza la información

61

132.51.01

L32.6,..O2

132.61.03

:ERTIFICADOS Y CONsfANCIAS

CERÍ'F'CACIIÓN CREDENCIALES DE EXPENDEDOR OE

DRO6AS

CERT'FICAOOS Y CONSTANCIAS CONCEPTOS SAN'TAR'OS

,ONSI ANCIA REGISIRO OE ES¡AELECIMIENTOS

10

10

10

10

10

10

x

x

x

te conservan porque en estas certificaciones

¡uedan reg¡stradas cumplimiento o

ncumpl¡m¡ento a normas legales y de san¡dad.

67

L32.67.OL

CONCEPTOS

CONCEPTOS ¡ÉCN'COS EN SALUO

* Sol¡citud
* Concepto
* Soporte documental c¡entíf¡co
* Soporte documental administrat¡vo

* Comunicaciones

4 16 x ie conservan porque dec¡s¡ones adm¡n¡strat¡vas y

egales, surten con la Beneración de estos

:onceptos

73

r32.73.0r

132.73.O2

CONTRATOS

SU PE RV ISIO N D E CO NTRATOS

t Acta de inicio
* Acta de superv¡s¡ón.
* lnforme del superv¡sor
* Acta de l¡qu¡dac¡ón (s¡ apl¡ca)

'Constanc¡a entrega de documentos

SUPERV,'SION DE CONVEN IOS
* Acta de in¡c¡o
* Acta de superv¡s¡ón.
I lnforme del supervisor
* Acta de l¡qu¡dac¡ón (si aplica)
* Constancia entrega de documentos

1

1

0

0

x

x

e conserva la constancia de entrega de los

ocumentos or¡ginales producto de la

uperv¡s¡ón del Contrato y Conven¡os , como
videncia ante cualquier reclamac¡ón de la oficin¿

rrídica, donde reposa el exped¡ente del contrato

convenio.

122

t32.122,Ot

1t2.722.O2

132.122.03

EVENTOS DE INTERES EN SATUD PÚ8LICA

NO¡IFICACIÓN NEGATIVA

ACC'DENIE OFIDICO

gNO PESO AL NACER

5 5 X
ie conserva toda la ser¡e por posible solic¡tud de

entes de control.
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cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
OISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOSArchivo
de

Gest¡ón

Arch¡vo
Central

CT E Mlo s

732.722.O4

132.122.05

132.122.06

112.t22.07

132.122.08

132.t22.O9

t32.122.10

132.122.t1

L12.722.12

1t2.t22.L3

t42.122.14

132.122.L5

t32.t22.t6

/,L12.122.17

L12.r22.r8

L32.t22.L9

L12.r22.20

t12.t22.2L

132.122.22

tt2.t22.23

132.122.24

132.t22.25

132.t22.26

t12.t22.27

132.r22.2a

132.L22.29

' 132.L22.30

/ tEz.tzz.St

t32.L22.32

132.122.33

112.L22.34

132.L22.35

t32,L22.36

132.L22.37

132.122.38

t32.t22.39

t32.t22.40

t32.122.41

MoRf ALTDAD PoR DESNUTRICIóN

cANcER EN MENoRES DE 1g Años

CÓLERA

CHAGAS

DENGUE

DEFEC|OS CONGENIÍOS

CHIKUNGUNYA

DENGUE GRAVE

vtcttANc,A CENT,NELA oet siuoao¡¡e rea0,L,caÉR,co

DIABErES

ExPos,ctóN A FLUoR

DIFTERIA

CARAUNCO

ENCEFAL'TE DEL N'LO OCC'DENÍAL EN HUMANOS

ENCEFALIT'S EQUINA DEL OESÍE EN HIJMANOS

ENCEFALIT'S EQU'NA VENEZOUNA EN HUMANOS

ENFERMEaADES D¿ oerceu paúutco

EvENÍo ADvERso sEcutDo A vAcuNAclóN

ÍMCOMA

VIGIIANCIA INTEGRADA DE F,Á.BIA HUMANA

F'EBRE AMARILLA

F'EaRE TIFOIDEA Y PARATIFOIDEA

HEPATITIS A

HEpAT,ns B, c y co.wrecctóu n¡penr$ B-DELÍA

ENFERMEDADES HuÉemues

V'GIIANCIA CENTINELA ENFERMEDAD SIMILAR A IA
INFLUENZA ESI.IRAG

wrrccúu nesnatÍoqtA AGIJDA GRAvE tmc ,NUstrADA

ENFERMEDAD TRANSMIÍIDAS POR ALIMENrOS EÍAS

NOnnqcÓN tuo,vtDUAL)

, NSI! F ICI E NCIA R ENAL CRÓMCÁ

tNTOXICACiONES

LE,sHMANtas,s cuÍANEA

LE'SHMANIAS'5 MUCOSA

LE'SHMANIAS'S V'SCEF/¿

LEPRA

LESIONES POR ARIEFACTOS EXPLOS'VOS

LEPTOSPIROSIS

MALARIA

MENINGITIS
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cóDrGo SERIES Y TIPOS OOCUMENTALES

RETENcTóN
OISPOSICION FINAL

PROCEOIMIENTOSArchivo
de

Gest¡ón

Archivo
Central

CI E M/o s

132.t22.42

t12.L22.4t

t12.122.44

1t2.L22.45

L32.L22.46

r12.t22.47

t12.122,48

132.t22.49

132.122.50

Lt2.122.5L

t!2.122.52

132.t22.53

- 132.t22.54

t32.122.55

t32.122.56

132.r22.37

L32.L22.54

Ltz.t22.59

L12.722.60

L32.r22.6L

t32.L22.62

rtz.122.61

112.122.64

r32.r22.65

132.122.66

1 2.122.67

, t32.122.68

t12.122.69

732.122.70

7t2.122.7t

L32.L22.72

L32.L22.73

Lt2.L22.74

L32.t22.75

132.122.76

132.L22.77

tt2.122.78

t32.122.79

M OR8 I LI DAD MATEANA EXf E R NA

MOR¡ALIDAD MATERNA

MoRÍALIDAD pERtNAraL y NEoNATAL TARa¡A

uoa¡tuoao poa cótgn¡

MORÍAL'DAD POR DENGUE

MoRTALTDAD PoR eoeo o - ¿ eños

MORIALIDAD POR 

'RA, 
ESÍUOIO DE CAMFO

ENFERMEDAO DIARREICA AGIJDA POR ROrAVIRUS

pARALtsts FlAc,DA AGUDA (MENoRES oe s años¡

PAROT'DIfIS

PEsrE IBU B óN, W N EU MóN tcA)

MEIA ANIMAL EN PERROS Y GATOS

VIG'LANC'A DE A RAg'A POR UEORATORIO

pREvENc,óN y coNTRoL DE LA RABTA (sv-t)

RUBEOLA

SINDROME DE RUBEOLA CONGENITA

seneunóu

ANOMAL'AS CONGENITAS

S'F'LIS GESrACIONAL

TEIANOS ACCIDENTAL

rEIANOS NEONATAL

nrus enoÉutco ¡aeNsu,ÍtDo poR ptotos

nrus etoÉutco ¡aeNsu,Ttoo pot pltLGAS

TOSFER'NA

fUBERCULOSIS

TU BE RCU LOS'S F ARMACORR ESIS¡ ENT E

VARICELA INDIVIDUAL

v t H/5, DA/MORTALI OA D POR 5t DA

V IH-SEG U IMIENTO A G ESTANTES

VIH.SEGUIMIENTO AL RECIEN NACIDO VIVO DE MUIER
INFECrADA CON VIH

VIOLENCIA INIRAFAMILIAR Y VIOLENCIA SEXUAL

v tG t LANct A E Nf oMoLó6 tcA MALAR,A

VARICEU

EVENTO SIN ESrABLECER

CHIKUNGUNYA COLEC|'VO

MORBILIDAD POR EDA

ENFERMEDAD TRANSMIT'DAS POR ALIMEN¡OS O AGUA

EÍAS. COMPLEM ENTAR I OS.

MORB'LIDAD POR IRA
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cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcTóN
DISPoSIcIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOSArch¡vo
de

Gest¡ón

Archivo
Central

CI E Mlo s

724

ttz.t24.oL

EXPEDIENTES

EXPEDIENTES ESÍABLECIMIENÍOS FARMACEUIICOS

r Resoluc¡ón de autor¡zac¡ón para el manejo de
medicamentos de control esoec¡al

' lnforme técn¡co

'Acta de decomiso o congelam¡ento
* Acta de vis¡ta
r Acta de v¡sita de delegac¡ón tNVtMA

4 6 x Se conserva toda la ser¡e por pos¡ble solicitud de

entes de control.

126

132.126.01

L12.t26.O2

132.¡26.03

132.126.04

132.r26.05

r32.r26.06

132.t26.07

132.125.08

r32.126.09

132.126.10

¡32.126.11

112.126.12

FORMATOS

oELEGActóN tNvtMA

CENSO DE ESIABLEC'MIENÍOS FARMACEUTICOS

FACrORES AM8'ENIALES

FARMACOOEPENDENC'A

FARMACOV'G'ANCIA

CENSO DE EXPENDEDORES DE DROG/.5

DEsÍRUcctóN DE MEDtcAMENTos DE coNfRoL EspEctAL

CENso DE sUÉRMERcADos, MIN,MERcADos, PAPELERIAS,

C/¡CHARRERIAS, M'SCELANEAS, SAN ANDRESIIOS, T'ENDAS
DE EARR'O, ENTRE OTROS QUE COMERCIALZAN

MED'CAMENTOS

F ICHA DE CONTROL FARMACODEPENDIENTES

D'RECÍORIO DE PROFESIONALES PRESCRIP¡ORES DE

MEAAMENTOS DE CONIROL ESPECIAL

USO DE MEAAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL

OTROS-

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

X

x

x

x

x

x

x

x

x

x

X

x

rserva toda la ser¡e por pos¡ble sol¡citud de

de control.

130

132.130.01

132.130.02

132.130.03

132.130.04

r32.130.05

HISTORIALES

HIS¡ORIALES BASE DE DATOS MOR¡AL'DAD Y NATAL'DAD

HSIORIALES EASE DE DATOS SIVIGILA

H I STORIALES EQU' POS LEAS I NG

H ISf ORI ALES F U N CIONAM I ENTO, V IG I LAN CIA Y CONTROL.

E MP R EsAs EM t s t oNE s AT M osF É RtcAs

HISIOR'ALE' FUNC¡,ONAMIENTO, V'GIUNC'A Y CONTROL .

RESIDUOS HOSPI¡AL,RIOS

2

2

2

2

2

18

0

18

18

18

x

X

X

x

ie conservan porque son fuente primar¡a para

latos estadísticos

De actualizac¡ón permanente en Eestión

ie el¡m¡nan porque los equipos son renovados

leriódicamente por nuevas tecnologías

ie conservan porque en estos historiales queda

'et¡strado los permisos de licencias y registros de

,oblac¡ón objeto
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cóorGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcIÓN
DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOSArch¡vo
de

Gestión

Arch¡vo
Central

CI E Mlo s

132.130.06

132.130.07

132.130.08

IH'STORTALES FUNCIONAMIENrO V'c,i!r',NctA y coNfRoL _

ISALUD AMB'ENTAL - EMqRESAS DE ALIMENTOS
I

I 

r solicitud

I' Formato de inscrioción
* Registro Cámara de Comerc¡o
* Documentac¡ón del representante legal o propietario

* Documentac¡ón personal profes¡onal del área
* Resoluc¡ón

* Credenc¡al de func¡onam¡ento
* l-icencia de funcionamiento
* Actas de decomiso, programa y/o cronograma de
caDac¡tac¡ón

'Planos estructurales

¡ Perm¡sos y autor¡zac¡ones
* Acta de ¡nspecc¡ón INVIMA
I Comun¡cac¡ones

HISrOR'ALES FU NCIONAMIENrO VIG IL,,NC'A Y CONIROL
SALUO AMA'ENTAL EMPRESAS DE MED'CAMENTOS

* Sol¡citud
¡ Formato de inscr¡pción
I Reg¡stro Cámara de Comerc¡o
* Documentación del representante iegal o propietar¡o

* Documentac¡ón personal profesional del área
t Resolución

* Credenc¡al de funcionamiento
* L¡cenc¡a de funcionamiento

'Acta vis¡ta de inspección

'Acta de compromiso

' lnformes técn¡cos y/o cronograma de capacitac¡ón
r Resoluciones/med¡das sanitarias

* Certif¡cados y constancias

* lnforme mensual consumo medicamentos controlados

I Comunic¿ciones

HISrORIALES FUNC'ONAM'EN¡O V'GILÁ.NCIA Y CONIROL .

EMPRESAS SUSTANCIAS QUIMIC¡S y TÓX\CAS

* Sol¡citud
* Formato de ¡nscr¡pc¡ón
I Reg¡stro Cámara de Comercio
* oocumentación del representante letal o prop¡etar¡o

* Documentac¡ón personal profesional del área

* Resoluc¡ón

* Credenc¡al de funcionam¡ento
* L¡cenc¡a de funcionamiento
t Acta v¡sita de ¡nspecc¡ón
t Acta de compromiso
I lnformes técn¡cos
t Acta de decom¡so
I Programa y/o cronograma de capac¡tac¡ón,

* Resoluciones/med¡das san¡tar¡as

* Certificados y constanc¡as
* Acta de ¡nspecc¡ón INVIMA

r Planos estructurales
* Perm¡sos y autor¡zaciones munic¡pales

'Comunicac¡ones

2

2

2

18

18

18

x

X

X

Se conservan porque en estos h¡stor¡ales queda

reg¡strado los permisos de l¡cenc¡as y reg¡stros de
poblac¡ón objeto

Se conservan porque en estos historiales queda

reg¡strado los permisos de l¡cenc¡as y registros de

poblac¡ón obieto
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cóorco SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcTóN
DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOSArch¡vo
de

Gest¡ón

Arch¡vo
Central

cT E Mlo s

136

132.136.01

132.136.02

r32.136.03

132.136.04

132.r36.05

132.136.06

INFORMES

iNFoRME ADM,Ntsn¡cÉu rovoo aorAToRto DE
M E D' CA M E NÍ 05 C O Nf R OIA DO,

* Actas
* lnventarios fís¡cos
* Notas de entradas
* Notas de sal¡da
* Órdenes médicas
* Control entrega med¡camentos pac¡entes

INFORMES A ENTES DE CONTROL

tNFoRME DE coNsuMo, DtsrRtBUctóN MEDtcAMENTos
CONTROLADOS

INFORME estao ísn ces oe ¡uoc RAF t cAs

esreoisttc¡s vracsINFORME

INFORME IAEORATORIO DP¡AL DE SALUD PUBLICA

2

2

2

2

2

8

0

8

3

8

x

x

x

x

x

X

Una vez agotados los t¡empos de retención se

el¡m¡na al perder sus valores administrat¡vos
previa d¡gital¡zación para consulta

Una ve¿ agotados los t¡empos de retención se

el¡m¡na al perder sus valores adm¡n¡strat¡vos

Se elim¡na en gestión porque es de actual¡zación

permanente

Una vez aSotados los tiempos de retenc¡ón se

elimina al perder sus valores adm¡n¡strativos
prev¡a di8¡talización para consulta

El documento se consol¡da en los informes del

DANE

Una vez agotados ¡os t¡empos de retenc¡ón se

el¡m¡na al perder sus valores adm¡n¡strativos
previa d¡g¡tal¡zac¡ón para consulta

148

132.148.01

L12.t48.O2

INVEsfIGACIONES

tNvEsttcActoMEs EvENÍos Ep,DEMtoLóG tcos

t Reporte del caso
* O¡agnóstico
* Designac¡ón grupo ¡nvest¡gac¡ón
I CronoSrama activ¡dades
*Not¡ficación

* lnformes de:
* V¡s¡tas
* Procesos
r Cumpl¡miento de act¡v¡dades
I Resultados de laborator¡o
* lnformes de segu¡miento
* Actas de ¡nspección
* Comun¡caciones

INVESI,GACIONES EVENÍOS SALUD OCUPACIONAL

* Reporte del caso

'D¡agnóstico
* Designación grupo investigac¡ón
* Cronograma actividades
*Not¡ficac¡ón

* lnformes de:
* V¡s¡tas

'Procesos
t Cumpl¡miento de programas de mejoram¡ento
* Comun¡cac¡ones

10

10

10

10

x

x

Se conservan porque presentan valores

secundar¡os, para la c¡enc¡a

Se conservan porque presentan valores

secundar¡os, para la ciencia
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cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcIÓN
DISPOSICIÓN FINAL

PROCEOIMIENTOSArch¡vo
de

Gestión

Arch¡vo
Cenlral

cr E M/D 5

152

132.152.01

132.152.02

!,EDICAMENTOS

VENTA DE MEDICAMENÍOS DE CONTROL ESPECIAL

UONOPOLIO DEL ESTADO A ESTAELECIMIENTOS
EA R MAc É U T I cos AUr oRIzA Dos

,tsfRtauctóN DE MEDtcAMENr,os DE pRocRAMAs

ISPECIALES

2

2

5

5

x

x

Se conservan porque los entes de control pueden

sol¡c¡tarlos.

r69

132.169.01

132.169.02

r32.169.03

132.159.(M

132.159.05

132.159.06

r32.169.07

132.169.08

PTANES Y PROGRAMAS

PLAN DE 
'NTERVENC'ONE' 

COLECT|yAS - PIC

* Comunicac¡ones
* Cronograma de act¡v¡dades
* Actas de v¡s¡ta
* Segu¡miento
* Evaluac¡ones

P¡,ANES DE MUORAMIENÍO 
'p§, 

ESES, EAPE Y OTROS

ACfORES

'Comunicaciones
* Seguim¡ento
* Evaluac¡ones

PIAN SECIORIAL EN SALUD - OECENAL

pr¡NEsy qRoGRAMAS asEsotfAvcts¡tóu oe eps y
PLANES LOCALES DE SALUD OE MUNICIPIOS EN FACÍORES

DE RIESGOS

I Plan Operativo Anual POA

'Cronograma asesorías

' Acta e ¡nforme asesorías
r Comunicaciones

' lnformes de eiecuc¡ón
* Acta aprobación Plan Operativo Anual POA

PLANES Y PROGRAMAS PROMo(,IÓN Y PREVENCIÓN EN

SALUD MUN'C'PIOS EN FAOORES DE RIESGO

' Cronograma de activ¡dades

'Citaciones
* lnformes

'Comun¡cac¡ones
PROG RAMA D E CAPACIIACIONES

PROGRAMA DE VIG'LÁ-NC'A Y CONTROL FACrORES DE

R'ESGO CUMPLIM'ENTO DE ACCIONES INDIVIDUALES EN

SALUD AMAIENIAL
* Plan anual
* lnforme de actividades
* Planes de cont¡ngencia
I Cronograma de act¡v¡dades
* lnformes indicadores de logros
* Programas y cronogramas capac¡tac¡ón y asesoría
* Comun¡cac¡ones

PROGRAMA DE VIGILANC'A Y CONÍROL FACTORES DE

R|,E'GO SALUD ATENCIÓN A LAS PERSONAS

* Copia conven¡os
* Cronograma de difusión y capac¡tación / Campañas de

control

' lnformes y d¡agnóst¡co
1 Cronograma de vacunac¡ón

r Actas de segu¡miento y observac¡ón (apl¡ca para rab¡a)

'Comun¡cac¡ones

1

1

1

1

2

1

1

10

10

10

10

6

10

10

x

x

x

x

x

x

X

Una vez agotados los tiempos de retenc¡ón en el

archivo de gest¡ón y en el archivo central la ser¡e

documental PLANES Y PROGMMAS con sus

correspondientes subser¡es documentales, se

el¡mina al perder sus valores primarios, previa

d¡g¡tal¡zac¡ón. La ejecución de los planes se

encuentran en el informe de gest¡ón de la

Secretaría de Salud.

\.,
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cóDrGo SERIES Y TIPOS OOCUMENTALES

RETENcIÓN
DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOSArch¡vo
de

Gestión

Arch¡vo
Central

CT E M/o 5

132.169.09

132.169.10

132.169.11

132.159.r2

132.159.13

132.r69.14

132.169.15

IPROG RAMA D,ME NSIONES TP.,'NSVERSALES

* Desarrollo Integral de los N¡ños
* Niñas y Adolescentes
* Envejec¡miento v Vejez
* Salud y Género

'Salud en Población Étnica

'Discapacidad
* Víctimas del Confl¡cto Armado

PROGRAMA MODOS, CONOIC'ONES Y ESI'LOS DE VIDA
SALUDABLES
* Sol¡c¡tud de visitas

' Actas
t Evidencias

PR@RAMAVIG'IANCIA EN SALUD ÑBLICA EN
PENIÍENCIERIAS
* Comun¡cac¡ones
* Actas
* lnformes
* Segu¡m¡ento
* Evaluaciones

PROGFtAMAS ESPECIALES EN FACTORES DE RIESG{4. PAI
(PR6RAMA AMPLIADO DE INMUN//ZACIÓN)
* Cronograma de entrega ¡nsumos y de campañas
* Comun¡caciones

PROGNAMAS DE VIG'LANCIA Y CONIROL EN FAC7.ORES DE
RIESGO A PRESIADORES DE SERV'C'OS DE IABORATOR'O

PÚBLICoY PRIVADoY EANcos DE $ANGRE

* Programac¡ón de activ¡dades de control por área
¡ Conceptos y diagnóst¡cos técnicos
* Planes de cont¡ngencia
* Cronograma de act¡v¡dades

* Cronogramas activ¡dades de control y vigilancia a la calidad
en procesos de laboratorio
* Campañas educat¡vas y de d¡vulgación por área
* Cronogramas capacitac¡ón
* ¡nformes mun¡cipales
* lnformes nacionales

'Comun¡caciones

PROGRAMAS DE VIGILANCIA Y CONTROL-SALUD

SANEAMIENrO 8,ÁSICO EN FACTORES DE RIESGO

x Programación de act¡vidades
i D¡agnósticos técnicos
* Cronograma
* Campañas educat¡vas
* Informes
i Comunicac¡ones

PROGRAMAS DE VIGIIANCIA Y CONÍROL. OTROS 

'UEÍOSDE AÍENCIÓN EN FACTORES OE R'ESGO

1

2

2

2

1

1

2

10

10

10

10

10

1U

10

x

X

X

X

X

X

x

Una vez agotados los t¡empos de retención en el

archivo de gest¡ón y en el arch¡vo central la serie

documental PLANES Y PROGRAMAS con sus

correspond¡entes subseries documentales, se

elimina ¿l perder sus valores primarios, prevra

d¡g¡tal¡zación. La ejecuc¡ón de los planes se

encuentran en el informe de gestión de la

Secretaría de Salud.
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cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENctóN
DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOSArchivo
de

Gest¡ón

Arch¡vo
Central

CT Mlo s

132.169.15

pRocRAMAs peorcccóu ¿sptcince y DETEiCI,óN
ÍEMPNANA MUNICIPIOS EN FACrONES DE R//ESGO IPS, ESES

Y EAPB.

* Actas de v¡sita
* Asesorías

' Programac¡ones Anuales
* Comun¡cac¡ones
* lnformes
* Evaluación de Programas

2 6 x

184

r32.¡84.01

t32.t8Á.o2

PROCESOS INVESTIGATIVOS

PERFIT EPIDEMIoLÓGIco oEPARTAMENTAT

* lnformes morbilidad sent¡da y las no consultadas
I lnformes de mortal¡dad
| 0¡agnóst¡co de ep¡demiológ¡cos
* Anál¡s¡s de vectores
* Anál¡s¡s causa - efecto en salud
* cuadros estadísticos y de resumen
* Comun¡cac¡ones

PROCESOS INVES¡IGATIVOS FNEN¡E AL CONTROL DE
FAcronEs DE R,EsGo sutEfos DE AfENctó¡t y t¡v¡paeses
PRES¡ADORAS DE SERVICIOS DE SALUD
* Solic¡tud ¡nvestigación
* Queja
* Acta de v¡sita
* Acta de c¡tac¡ón
¡ Notificac¡ones
* Pliego de cargos
* Auto de decreto práct¡ca de pruebas
t lnforme de v¡sita
t Acto impos¡c¡ón med¡da sancionatoria

'Acto de exoneración

' Ver¡f¡cac¡ón cumpl¡m¡ento

10 10 X

Se conserva esta serie documental porque están

const¡tu¡dos por actos administrativos, donde se

registran decisiones y recomendaciones, que

s¡rven de base para adelantar acc¡ones

adm¡nistrat¡vas y en otro acc¡ones legales y

penales.

t87

132.187.01

,ROCCSOS JUOtCtAIE5

)ERECHOS DE PSTICIÓN

¡ Of¡cio de petición
¡ Respuesta petic¡ón

2 10 x
Se eliminan porque pierden sus valores pr¡marios

240

132.240.01

132.240.02

VIGILANCIA EN SATUD PÚBLICA EN MUNICIPIOS

ARMENIA

* Comunicaciones
* Actas de Reunión
t Segu¡m¡ento
I Requerinr¡ento

BUENAVISTA

'Comun¡caciones
I Actas de Reun¡ón

'Segu¡miento
'Requer¡m¡ento

5 5 X
Se conserva toda la ser¡e por posible sol¡citud de

entes de control.
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RETENcTóN
DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOSArchivo
de

Gestión

Arch¡vo
Central

CI E M/D s

132.240.03

132.240.M

132.240.05

132.240.06

Ltz.240.O7

132.240.08

132.240.09

I 
132.240.10

(
I ttz.24p.tt

Lt2.240.t2

Comunicac¡ones

Actas de Reun¡ón

Segu¡m¡ento

Requer¡m¡ento

Comunicaclones
Actas de Reunión

Segu¡m¡ento

Requerim¡ento

Comunicac¡ones

Actas de Reunión

Seguim¡ento
Requerim¡ento

Comun¡cac¡ones

Actas de Reunión

Seguim¡ento

Requerim¡ento

Comun¡cac¡ones

Actas de Reun¡ón

Segu¡m¡ento

Requerim¡ento

* Comunicac¡ones
* Actas de Reunión
r Seguimiento
t Requerlmiento

MONTENEGRO

'Comun¡caciones
'Actas de Reun¡ón
I Seguim¡ento

'Requer¡miento

PIJAO

* Comunicac¡ones
* Actas de Reun¡ón
* Seguimiento
* Requer¡miento

QUIMBAYA

'Comun¡caciones
* Actas de Reunión
r Segu¡miento
t Requer¡m¡ento

SATENTO

'Comun¡cac¡ones
* Actas de Reunión
* Seguimiento
t Reñrpr¡ñ¡eñió

5 5 x
!e conserva toda la ser¡e por pos¡ble sol¡citud de

entes de control.

I

t
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' Setu¡miénto

5 5
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M/D : Mk'ofr lñ.dóo/Dlt¡t¡l¡r¡clón
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Car8o
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Caryo

21 JUr, 2015

ANA MARIAAfl ROYAVE MORENO

LILIANA BNITO PELÁEZ

132.240.13
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACIÓN DEL QUINDIO
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cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RErENcróN
DrsPosrctóN FrNAr

PROCEDIMIENTOSArchivo
de

Gest¡ón

Archivo

Central
CT E M/O 5

04

133.04.0r

ACTAS

íc7AS DE REUNIÓN
3 0 X

No presentan valores secundarios, son re8¡stros

Je act¡vidades realizadas

07

133.07.01

ACTOS ADMINISTRATIVOS

CO M U N I UCI ON ES OF I C I ALE S 4 4 x

, Ser¡e se el¡m¡na al terminar el tiempo de

¡tención. Para las comun¡cacioneS que rngres¿¡l

despachan, se tiene como apoyo y registro la

ase de datos de la Unidad de Correspondencia

I
25

133.25.01

ASESORIAS

AsEsoRíA fÉcNtcA A tps y EsEs EN GEsr,oN ESTRATÉG\CA

Y ACREDIÍACIÓN
2 0 x

Se el¡m¡na porque no presentan valores
pfimarios, son respuestas a temas concrelos

-l

67

133.67.01

CONCEPTOS

coNcEPfos fÉcNtcos EN sALUo

'Sol¡citud
'concepto
I Soporte documenral científico
* Soporte documental adm¡n¡strat¡vo

r Comunicac¡ones

4 16 X
Se conservan porque decisiones administrativas v

legales surten con la Seneración de estos

conceptos

7t

133.73.01

133.73.02

CONTRATOS

5U P ERV ISIO N DE CONIRA¡OS

x Acta de ¡nic¡o
* Acta de superv¡sión.
* lnforme del superv¡sor
r Acta de liqu¡dac¡ón (si aplica)

'Constancia entrega de documentos

SU PE RV I 

'l,ON 
OE CONV E N IOS

* Acta de ¡nic¡o

' Acta de supervisión.

' lnforme del supervisor
* Acta de liqu¡dación (si aplica)

It Constancia entrega de documentos

1

1

0

0

X

X

e conserva la constancia de entrega de los

ocumentos or¡ginales producto de la

upervisión del Contrato y Convenios, como

v¡dencia ante cualquier reclamación de la oficina

rrídica, donde reposa el expediente del ccntrato

conven¡o.

8s

r33.85.01

:ONVOCATORIAS

.ONFORMACIÓN DE TUNTAS Y COMITÉS DE ¡,PS SEC¡OR

,ALUD (COPASO) 3 2 x
el¡minan porque las convocatorias se renueva

la 3 años.

136

133.136.01

133.136.02

NFORMES

INFORMES A ENIES DE CONÍROL

INFORME ESTADÍSIICAS PRESTACIÓN DE SERVICIOS

2

2

8

8

x

x

Jna vez atotados los tiempos de retención se

:limina al perder sus valores adm¡n¡strativos,

,revia digital¡zación

I

I
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coDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTATES

RErENcróN
DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOSArch¡vo

de

Gest¡ón

Archivo

Central
CT E M/D s

163

133.163.01

133.163.02

133.163.03

133.163.04

r33.¡63,05

pARTtctpActóN soctAt y coMUNtrARtA

DEBERES Y OERECHOS EN SATUD

' 
N'ÍAN C'AS DE PART I C' PACI ÓN

IUNÍAS DIRECT'VAs DE ¿¡5 ESE

RED DEPARrAMENIAL SIAU

sERvtcto DE ATENc,óu a u couu¡tt¡,ttoao sac

3 2 x

5e elimina la ser¡e documental Participación

comun¡taria sector salud con sus subseries

documentales, porque el alcance definido, es

apoyar al Sector salud, frente a la estrategia y

apoyo al sistema

169

133.169.01

133.169.02

133.169.03

133.169.04

133.159.05

133.159.06

PTANES Y PROGRAMAS

?LAN ANUAL DE AcctóN tNsTtTUctoNAL

PLANES DE MAORAMIENÍO

PLAN ESTRATÉGICO

?LAN INDICArIVO Y DE ACCIÓN

PLAN ES' NST Tf U CI ONALES

PLAN DE SALUD ÍERR'IOR'AL

1

1

1

1

1

I

10

10

10

10

10

10

x

x

x

x

x

x

Una vez agotados los t¡empos de retenc¡ón en el

arch¡vo de gest¡ón y en el arch¡vo central Ia serie

documental PLANES Y PROGRAMAS con sus

correspond¡entes subseries documentales, se

el¡mina al perder sus valores primanos, previa

d¡g¡talización. La ejecución de los planes se

encuentran en el informe de gestión de Ia

Secretaría de Salud

:

184

133.184.01

133.184.02

PROCESOS TNVESnGATTVOS

INVEST'GATIVOS DE LA CALIDAD DE A PRESrAC'ON DE

SERV'C'OS DE SALUD

* Solicitud invest¡gac¡ón
* Queja
1 Acta de v¡sita
* Acta de c¡tación
* Notif¡cac¡ones
* Pliego de cargos
* Auto de decreto práctica de pruebas
* lnforme de visita
t Acto ¡mpos¡c¡ón medida sanc¡onatoria

'Acto de exoneración
* Ver¡ficación cumpl¡miento

PROCESOS INVESr'GATIVOS CONrROL V'GI|',,NC'A Y

ORGANIZAilÓN TUNTAS, ASOC'AC'ONES, COM'TÉS EN

GESfIÓN ESTPáÍÉGIcr'-

10

10

10

10

X

X

conserva esta ser¡e documental porque están

nst¡tu¡dos por actos adm¡nistrativos, donde se

a¡stran dec¡s¡ones y recomendaciones, que

ven de base para adelantar acciones

min¡strativas y en otro acc¡ones legales Y

190

133.r90.01

,ROCESOS JURIDICOS

,ERECHOS DE PEÍICIÓN
¡ Derecho de oet¡c¡ón
t Respuesta pet¡ción

2 10 X ie el¡minan estas ser¡es Derechos de Pet¡c¡ón y

futelas pasado el t¡empo de retención pierden

;us valores legales
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vez agotados los l¡empos de retención en el

de Bestión y en el archivo central la serie

PTANES Y PROGRAMAS con sus

subser¡es documentales, se

al perder sus valores primarios, previa

l-a ejecuc¡ón de los planes se

en el informe de gestión de la

CONVENCIONES:

CT = Conservación Total

E = Elim¡nac¡ón

M/o = M¡crofi lmación/Dig¡tali¿ación

s: Selecc¡ón

F¡rma responsable:

Nombre

Cargo

Firma responsable:

Nomb¡e

Cargo

Fecha: 21 JUL. 2015

cóorGo

RETENCIÓN
otsPostctÓN FrNAL

PROCEOIMIENTOSArchivo

de

Gest¡ón

Arch¡vo

Central
cr E Mlo s

198

r33.198.01

,ROGRAMAS DE VIGITANCIA Y CONTROT

..V ALU AC' Ó N S E CR Ef A R iAS M IJ N' C I P A LE S 1 10 x


