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Acta N° 004 Dia Mes Ao
Fecha 11 07 2018
Tipo de CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO
reunion
Hora 10: 00 a.m. Proxima Dia Mes [ Afio
[Lugar Punto Vive Digital reuniéon
Asistentes

N° Cargo Nombre Dependencia

1

Profesional Especial

Maribel Arias Zapata

Universidad del Quindio

2 | Directordelas TIC Jaime Alberto Llano Gobernacion del Quindio
3 | Auxiliar de Archivo Luz Adriana Sanchez Camara de Comercio

4 | Técnico Administrativo Gloria Inés Ocampo Empresas Pubicas de Armenia EPA
5 | Profesional Universitario Juan Carlos Suarez Gobernacion del Quindio
6 | Secretaria Técnica Liliana Brito Pelaez Gobernacion del Quindio
7 | Contratista Ana Edilia Castafio Ramirez Gobernacion del Quindio
8

9

10

11

12

13

14

15




Orden del dia

N° Tematica Responsable
‘ . ‘s . Secretaria Técnica del
1 | Verificacion del Quérum CDA. Liliana Brito Peldez
s o . Contratistas de apoyo al
Socializacion del Taller de Convalidacién de Tablas de Retencion y -
2 Valoracién Documental SDA’. Ana Edilia Castafio
amirez
L . Secretaria Técnica del
3 | Avances del Plan de accién CDA- Liliana Brito Peldez
Contratistas de apoyo al
4 | Socializacion Instructivo de convalidacion de TRD — TVD CDA, Ana Edilia Castafio
Ramirez
N° Conclusiones

La secretaria técnica, doctora Liliana Brito, dio inicio a la reunién al verificar que habia
quérum.

Inicio la reunién explicando a los integrantes la razén de la convocatoria, en la cual se
trataria la socializacion del Taller de Convalidaciéon de Tablas de Retencion y Valoracion
Documental a la cual asistié el integrante de la Empresas Publicas de Armenia y la
Contratista de apoyo al CDA, Avances del Plan de accioén con el fin de que los demas
integrantes aportara con estrategias para continuar con el desarrollo de las actividades
propuesta alli y la socializacién de un Instructivo de convalidacion de TRD — TVD con el
objetivo de darlo a conocer a las entidades municipales y descentralizadas para brindar
lineamientos y normalizacién de este tramite ante el Consejo.

Se socializaron las dos guias matrices de evaluacion del Tablas de Retencion
Documental y las Tablas de Valoracion Documental, material suministrado por el Archivo
General de la Nacién a todos asistentes a la reunién, esta informacion se enviara a los
correos de los integrantes del Consejo.

Se prosiguié con el avance de las actividades del Plan de Accién, a la cual la secretaria
técnica, comenta que se realizaron encuestas a seis entidades descentralizadas y en
las cuales se evidencié que aun le falta muchos requisitos para cumplir con las politicas
archivisticas.

Comentaron que debido al poco personal y la cantidad de entidades para hacer
acompafamiento; se enviara un oficio a control Interno de las Alcaldia y entidades
descentralizadas, con el fin de que atreves de esta oficina se informara la veracidad de
la informacion e igualmente la secretaria técnica comenta que pedira al Archivo General
de la Nacién una capacitacién para los jefes de control interno.

La contratista de apoyo al Consejo, comenta que no se ha podido avanzar en las
actividades propuestas en el apoyo del cumplimiento de la normatividad archivistica en
las instituciones educativas, informa que se envié un oficio con el fin de seguir el
conducto regular, solicitando una reunidén con las personas pertinente en la Secretaria
de Educacion para socializar un plan de trabajo a desarrolla con las Instituciones
Educativas del Municipio de Calarca, el cual no tuvo respuesta, vy la doctora Liliana

comenta — que el doctor Hernan Mufoz quien es el rector de una institucion e integrante




N° Conclusiones

del Consejo quedo de hablar directamente con el nuevo Secretario de Educacion para
concertar una reunion.

Se prosiguié con la socializacion del Instructivo Convalidacion de las Tablas de
Retencion Documental y Tablas de Valoracién Documental.

La doctora Gloria Inés, comenta que es importante hacer dos diapositivas de los
requisitos de la convalidacion, para las Tablas de Retencion Documental y la segunda
para las Tablas de Valoracion Documental, que en instructivo incluir una lista de
chequeo separado de los requisitos y anexar los formatos de Tabla de Retencion
Documental, Tabla de Valoracion Documental y el del Cuadro de Clasificacion
Documental, los cuales suministrara la doctora Gloria Inés, todo esta observaciones y
sugerencia de los integrantes con el fin brindar lineamientos y normalizacién del proceso
de la elaboracion de los instrumentos archivisticos.

Que una vez realizado los ajustes de dicha actividad y aprobado por el Consejo, se
publiquen en la pagina web de la Gobernacion, y se notifiqué por oficio a las entidades
municipales y descentralizadas de la existencia de esta informacion y a partir de esta
apoyar en las inquietudes se surjan.

Anexos

Compromisos y Responsable de ejecutar Fecha Control Observaciones
tareas (Ejecutada/Pendien
te)

Ajustar instructivo
de Convalidacion Ana Edilia Castafilo Ramirez
TRD- TVD

Elaborar formatos
de TRD-TVDY Gloria Inés Ocampo
CCD

Responsable: Nombre Cargo Firma
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